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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei saun
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numelé si
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 o - 3
Ioana LAZAR | Secretar General
Sorin Stefan DECA Secretar General Adjunct
Mihai PAUNICA Director General DGE
1.2 Verificat | Mirela Gabriela TOMA Director General DGJCRPC
| Corirna HRISTACHE Sef Serviciu Legislatie
Dénut GHICAN Director General DGI
Leonard CURCA  Director DAA
11| Elaborat | AlinaROBU - Consilier Achizitii Publice

Nr. Functia

Crt.

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care
‘ se aplica

.o e . Componenta Modalitatea ‘ P )
Nr. | Editia/ revizia in a e prevederile

. e . revizuita reviziel e
Crt. cadrul editiei editiei sau
_ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 x x |
2.2. Revizia 1
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

_ . Numesi | Data
Ne Scopul | Ex. | Compartimen Functi ;me > .at?. Semn
o | difuzisii | .2 t e prenu ) PEER stura

1 ' 3 ¢ | s 6 7
Funcfionari
publici si

3.1. | Aplicare DGICRPC, O1

POCU, UMPFIL personal

contractual
Functionari
DAA, DGE, publici si
DGJCRPC personal
contractual
Functionari
publici si
personal
contractual

3.2, | Informare

3.3, | Evidenta DAA

Functionar

34. | Arhivare DGE
public
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd are drept scop stabiliréa modului de organizare si desfigurare a
procedurii de achizitie a corntractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice previizute In Ariexd nr. 2 la Legea nr. 98/ 2016, cu o valoare
pand in pragul corespunzdtor prévizut la arf. 7 alin. (1} lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificdrile si completirile ulterioare, a modului de intocmire a dosarutui
achizitiei publice, a modului de derulare a contractului/ acordului cadru, precum gi circuitul
documentelor aférente acestei proceduri specifice.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se ufilizeazi de citre personalul Ministerului Educatiei si Cercetdirii in
colaborare cu compartimentele interesate din cadrul acestuia,

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

1. Legearnw. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile sicompletérile ulterioare;

2. HG nr. 395/2016 privind aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile si
completirile ulterioare;

3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice locale, cu modificirile si completérile ulterioare.

4. Legea Nr. 161/2003 privind unele misuri. pentru asigurarea fransparenfei in exercitarea
demnitdtilor publice, a functiilor publice i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificirile si completirile ulterioars;

5. Ordonanta nr.119/1999 privind controlulintern si controlul financiar preventiv - republicata.

a. Ordinul SGG NR. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

b. Legea nr. 234/07.01.2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
119/1999 privind controlul interti §i controlul financiar preventiv

c. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr, 522/2003 pentru aprobarea Normelor Metodologice
Generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

6. OUG Nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea gi sanctionarea neregulilor apdrute in
obtinerea i utilizarea fondurilor europene sifsau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificirile si completiirile ulterioare.

7. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si completdrile ultericare;
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8. Hotédrarea Guvernului 399/27.05.2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate
in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul
Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020;

9. OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persodnele care desfagoard activitatea de control financiar preventi v, cu modificirile si
complet &ril e ultericare;

10. OMFP nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiflor publice, precum si organizarea,
evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

11. Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European gi al Consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare
Regionals, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru
Dezvoltare Rurald si Fondul European pentru Pescuit gi Afaceri Maritime, precum si de
stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul
Social European, Fondul de Coeziune, gi Fondul European pentru Pescuit gi Afaceri Maritime
si de abrogare a Regulamentului {CE) rir. 1083/2006 al Consiliului;

12. Ordinefinstructiuni/ documentatii standard in aplicarea legislatiei ;

13. Ghiduri/instructiuni In aplicarea programelor operationale.

14. Regulamentul CE nr. 213/2008 al Comisiei din 28 nov 2007 de modificare a Regulamentului
CE nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun
privind achizitiile publice CPV si al Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului
European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de Achizitii publice in ceea ce
priveste revizuirea CPV

15. Directiva nr. 2014/24UE privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de
lucrdri, de furnizare de servicii;

16. ROF, ROI

17.Legea 156/2018 pentru modificarea si completarea Legi nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici.

18. Hotérarea nr. 761/2017 privind modificarea si completarea Hotidrdrii Guvernului nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea i dezvoltarea carietei functionarilor publici

19. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii cu. modificdrile ulterioare
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7. Definitii si prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura operationala

CP:: Termenul Definifia si/sau daca este cazul, actul care definegte termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
Llp metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat necesare
-{ Procedura N odirh o s A A
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avéand in vedere asumarea
responsabilititilor.
PS (Procedura de Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
2 sistem ) dﬁsfﬁ&Oaxa la nivelul tuturor cpmparﬁmentelor din cadrul MEC,
’ numite si,, proceduri generale”.
3.| Compartiment | Directie / serviciu / compartiment.
4, fﬁiﬁ;ﬁmw _ Direcﬁor General / Director / gef serviciu
Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
5 PO {(Procedura | desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
| Operationald ) MEC mai sunt cunoscute gi sub denumirile de ,proceduri
specifice”, , proceduri de proces”, ,proceduri formalizate” etc,
E_d‘@e‘ 8 Y| porma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
6.| proceduri I & e e ek
operationale ‘operationale, aprobatd si difuzatd. |
T data si ora limitd previzutd in documentatia privind achizitia/
7| Termenullimitd | . viile de clarifictn
Revizia in ., | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea,
evizia In cadrul | L . e o Y\ asaes
8. nei editii dupa caz, a une;-a sau mai multor componente ale unei editii a
' > | procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate gi difuzate.
operatorul economic care nu este parte a contractului de achizitie
publici/a acordului cadru,/ contractului subsecvent dar care
executd sifsau furnizeazd anumite pérfi ori elemente ale
fuctsrilor oti indeplinegte activitifi care fac parte din obiectul
9.1 Subcontractant contractului, ridspunzand in fata contractantului de organizarea

|si derular ea tuturor etapelor necesare iIn acest scop;

subcontractarea hu diminueazd raspunderea contractantului in

teea ce privegte modul de indeplinire a contractului de achizitie

publich;
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Nr.

5

Abrevierea

7.1 Abrevieri ale termenilor:

Termenul abreviat

P.O.

Procedura operationald

E

Elaborare

v

Verificare

A

Aprobare

Ap:

Ayﬁcare

Ah,

CE

Comiisia de Evaluare

CPV

Vocabularul comun al achizitiilor publice

1080 NS [ s [ o

PAAP

Programul anual al achizitiilor publice

10.

Procedura
operationala

Prezentare formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelot de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activiti{ii cu privire la
aspectul procesual.

11.

Ordin al Ministrului Finanjelor Publice

12.

Comisia

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a degvoltarii sistemului de control
managerial

13.

F

Formular

14.

DAA

Directia Administrativ s Achizitii

15.

DGE

Directia Generala Economica

16.

DGJCRPC

Directia Generalid Juridic, Control, Relatii publice si
Comunitare

17.

MEC

Ministerul Educatiei si Cercetdrii _

18.

SEAP

Sistemul Electronic de Achizitii Publice

19.

5G

Secretar General.

20.

SGA

| Secretar General Adjunct

21.

5SS

Secretar de Stat

22,

DUAE

Document Unic de Achizitii European

23,

ANAP

Autoritatea Naﬁgnaia- pentru Achizitii Publice
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8. Descrierea procedurii

8.1. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica in cadrul Ministerul Educatiei si Cercetirii prin intermediul structurilor

specializate In achizitii publice.

8.2. Generalitati

in calitate de autoritate contractantd MEC prin DAA achizitioneazd produse, servicii sau

lucriri, conform prevederilor legislatiei in domeniul achizitiilor publice. Prin implementarea

prezentei proceduri se stabilesc modalitdfile de achizitie a contractelor de achizitie publici /
acordurilor cadru care au ca obiect servicii sociale gi alte servicii specifice, prevézute in anexa
nt. 2, a caror valoate estimati este pani la pragul corespunzétor previzut la art. 7 alin. (1) lit. d)
din Legea nir. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile gi conpletirile ulterioare.

Criteriul de atribuire utilizat pentru achizitia contractelor de achizitie publicd/ acordurilor-
cadru avind ca obiect servicii sociale gi alte servicii speciﬁce,:prev_ézute in anexa nr. 2, este:
o fie pretul cel mai scizut,
o fie cel mai bun raport calitate-pret respectiv, cel mai bun raport calitate-cost.
in aplicarea prezentei proceduzi de achizitie proprie, MEC va asigura cu prioritate respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd enuntate in legea 98/2016
cu modificgrile si completarile ulterioare.
Pentru criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret; respectiv cel mai bun raport
calitate-cost, MEC poate utiliza oricare din factorii de evaluare rélevanti,

Servicii de pazi:

e Alocarea corespunzitoare a resurselor adecvate planului de pazi
¢ Pregitirea profesionald a agentilor

¢ Solutia/ dotarea tehnicd oferitd

» Conditiile asigurate agentilor de pazd

e Calitatea sistemului de dispecerat si interventie

» Procedurile de lucru gi interventie

o (Criterii sociale

s Protectia mediului

¢ Timp de rdspuns la interventii
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Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poate aduce inbundtifirea serviciului ce
poate fi achizitionat

Servicii de catering;

»

Sistemul de asigurare si control al calitifii alimentelor (inclusiv testare, péstrare mostre

alimente, trasabilitate, proceduri de lucru etc.)

Procedura de testare/reactie in caz de reclamatii, inclusiv la semnalarea unor posibile
toxiinfectil alimentare

Dotarea tehnics a bucitiriilor, mijloace de transport, echipamente pentru péstrarea
aliment elor la temperatura potrivitd pentru servire, mobilier gi vesel 3 utilizate pentru
servire Personalul utilizat, pregitirea profesionali gi experienta acestuia

Proceduri de lucru care asiguri minimizarea perioadei dintre finalizarea prepardrii si
livrare

Meniul oferit - vatietate, cantitati, calitate, nutritie, gust

Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poéte aduce Inbundtitirea serviciului ce
poate fi achizitionat

Servicii hoteliere:

Amplasarea hotelului, accesibilitate cu mijloace de transpert in comun

Adecvarea la nevoile cumpiritorului (de exemply, peniru conferinte - amplasarea salii de
conferingd raportat 1 alte spatii utilizate in cadrul contractului)

Facilititile asigurate oaspetilor (aer conditionat, servicii de trezire, parcare gratuitd etc)
Gama de servicii adiacente disponibile (mese incluse in pret, transport gratuit, pdstrare
bagaje etc)

Program de functionare permanent la receptie

Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poate aduce inbunatdtirea serviciului ce
poate fi achizifionat

Servicii de restaurant:

Amplasarea localulu, accesibilitate cut mijloace de transport in comun
Calitatea silii de mese - iluminare, aerisire, aer condifioniat, lipsd mirosuri, calitate veseld,

suprafatad

Dotarea tehnicd a bucatdriei
Personalul disponibil, pregitirea profesionald gi experienta-acestuia
Meniul ofesit - varietate, cantitifi, calitate, nutritie, gust
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Sisternul de -asigutare ¢i control al calitdtii alimentelor (mciuszv testare, péstrare mostre
alimente, trasabilitate, procedun de Iucru etc)

Parcare pentru clienti

Orice alt serviciu sau facilitate ce poate aduce inbunititirea serviciului ce poate fi
achizitionat

Formare sau perfectionare profesionald:

*

Formatorii si expertii folositi

Metodologia de implémentare - selectarea formatorilor, feedback, ete

Metoda didacticsi - interactivitate, utilizarea exercifiilor practice sau altele

Suport de curs elaborat, curiculd propus, materiale suplimentare pregatite

Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poate aduce inbundtdtirea serviciubui ce

poate fi achizitionat

Servicii de organizare de evenimente:

.
L ]

Conceptul propus

‘Moderatorii propusi, expetienta acestora

Adecvarea spatiului pentru eveniment (suprafafd adecvatd, acces si evacuare facile,
iluminare naturald si artificials, aetisire gi ventilatie, izolare fonicd, posibilitate Incuiere
usi, spatii pentru pauze de cafea si mese, dotare tehnica video si audio, mobilier adecvat
si posibilitate amplasare in formatul optim pentru nevoile evenimentului etc)
Amplasarea spatiuliti, mijloace de trarisport in comun

Servicii adiacente asigurate {marcare spatiu, servicii de fotocopiere sau tipdrire, acces
internet, traducere/interpretare consecutivi/simultand din mai multe limbi)

Personal auxiliar asigurat (coordonator eveniment, intdmpinare clienti, asigurare
microfoane mobile efc)

Parcare pentru patticipanti

Orice alt serviciu suplimentar sau facilitate ce poate aduce inbunitatirea serviciului ce

poate fi achizitionat.

8.3. Documente utilizate
Documente utilizate in procedura de achizitie publicd prin procediira proprie

Referatul de necesitate - a se vedea anexanr. 1
Programul anual al achizitiilor publice (PAAP);
Nota privind achizitia, a se vedea anexa nr. 2
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o Instructiuni privind achizifia impreund cu modelele de formulare, modelul de contract gi
declaratia persoanelor cu functii de decizie, a se vedea anexa nr. 3

e Procesul - verbal privind evaluarea docmentelor de calificare, conformitétii propunerii
tehnice ¢i financiare, a se vedea anexa nr.é4;

« Raportul procedurii, a se vedea anexa nr. 5;

o Strategia de contractare

s Declaratie privind persoanele ce detin functii de decizie care sunt implicate in desfisurarea
procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia In cadrul autoritdtii
contractant, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;

e Declaratii de confidentialitate gi impartialitate

e Ordin de ministru / Declee de constituire a comisiel de evaluare a ofertelor
' icdrt priving roceduril - a se vedea anexant. 6-7

® Comanda ferm3, a se vedea anexanr . 8;
» Comuniciri céitre participanti
» Solicitidri de clarificare/completare

8.4. Resurse necesare

(1) resurse materiale: preponderent elemente de logisticd cum ar fi: mobilier birou, telefon,
computere, imprimante, acces la internet, programe informatice, consumabile birotica.

(2) resurse umarie: personal din cadrul DAA si alte structuri din cadrul Ministerului Educatiei si
Cercetirii implicate prin atributiile ¢i sarcinile de serviciu in realizarea activititii procedurate.
(3) resurse financiare: credite bugetare alocate pentru aceastd destinatie.

8.5. Modul de lucru

8.5.1. Activitati cu caracter general

DAA are responsabilitatea centraliziirii niecesarului anual de achizifii pentru introducerea
acestora in proiectul de PAAP, in baza propunerilor transmise in trim.4 al anulut precedent, de
citre compartimentele de specialitate din cadrul MEC.

Responsabilitatea cu privire la identificarea necesititilor, precum gi a cantitdfilor de servicii
avand. ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa nr.2 la Legea 98/2016
apartine compartimentului interesat din cadrul MEC.
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Achizitia serviciilor sodiale si altor servicii specifice previzute h Anexa nr.2 se va efectua
numai dupd includerea acestora in PAAP aprobat de conducitorul MEC, cu avizul prealabil al
directorului DA A/ managerului de proiect.

La elaborarea PAAP se va tine seama de:

- necesitdtile obiective de servicii,

- gradul de prioritate,

- anticip#rile cu privire la fondurile ce urmeazi a fi alocate.

Dupéd aprobarea bugetului gi definitivarea PAAP, in cazul aparifiei unor evenimente
neprevizute, acesta se poate actualiza, in baza solicitdrilor compartimentelor interesate,
introducerea si aprobarea acestora fiind conditionatd de asigurarea resurselor de finantare,
respectiv valoarea estimat3 a serviciilor s3 se incadre ze in valoarea bugetului aprobat.

8.5.2 Aplicarea procedurii
(1) In cazulin care valoarea estimati a achizitiei este mai micd de 180.000 lei, fars TVA, procedura
de achizitie se va realiza prin oricare dit urmitoarele moduri:

1. Fie prin completarea gi transmiterea unui anunt de publicitate pe site-ul propriu la secfiunea
"Achizitii publice” in conformitate cu modelul prevdzut la Anexa nr.3 §i parcurgerea tuturor
etapelor cu privire la initierea, desfigurarea i finalizarea procedurii de achizitie, potrivit cap.
8.6.3.

2. Fie pe baza oferteijofertelor solicitate - prezentate, pentru achizitia in catizd, situatie in care se
vor urma pasii previzuti la cap. 8.5.3 punctul 151 2.

corespurizitor previzut la art. 7 alin. (1) 1it, &) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificirile si completirile ulterioare, achizitia se va realiza cu respectarea tuturor etapelor
cu privire la initierea, desfisurarea si finalizarea procedurii de achizitie, potrivit cap. 8.5.3.
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8.5.3 Etapele necesare cu privire lainitierea, desfigurarea gi finalizarea procedurii de achizitie
proprie sunt:

8.5.3.1. Identificarea necesititilor si pregitirea documentelor 1

A. Intocmirea veferatului de necesitate de citre compartimentul interesat. Avizarea, aprobarea
referatului,
Referatul de necesitate contine informatii cu privire la:

o descrierea obiectului achizitiei,

» justificarea necesitdtii /oportunititii achizitiei de servicii,

» cantitdtile care-ar putea fi solicitate pe durata intregului contract/acord cadru,

o nurarul estimat de contracte subsecvente,

+ valoarea estimatd, si modalitatea de determinare a acesteia

o everitualele suplimentiri ce pot surveni in urmitoarea pericads, dup4 caz,

» specificatiile tehnice, caiet de sarcini

» criteriul de atribuire gi/sau factorii de evaluare - dupi caz.

» conditii obligatorii de contractare,

¢ modalitatea de implementare a contractului (calendarul de derulare a prestérii serviciilor),

o alte informatii/documente de care dispun, incluzind oferte de pret existente pe piatd
(eventuali prestatori identificati), dupi caz,

e dacd caracteristicile solicitate pentru serviciile care urmeazé a fi achizitionate, permit
derularea unei etape de riegociere a ofertelorinitiale, se vor mentiona elementele de natur3
financiard, tehnicd sau contractuald In legéturd cu care se vor realiza runde de negociere
cu primii trei ofertanti.

Specificatiile tehnice reprezintd cerinte, prescripti, caracteristici de naturd tehnicd care s3
permit3 fiecirui serviciu, o descriere obiectivi, corespunzitoare necesititilor MEC, fard ainclude
elemente care sd aiba efect restrangerea concurenitei,

Daci specificatiile tehnice sunt definite prin precizarea performantelor/cerintelor functionale,
atunci acestea trebuie s& fie suficient de precis descrise astfel Incat sd permitd operatorilor
economici determinarea corect a obiectului contractului.

Daci se solicitd indeplinirea anumitor caracteristici de mediu (cazul servidiilor de organizare a
evenimentelor, hoteliere, de catering, s.a) se vor utiliza integral sau partial specificatii definite
prin etichete ecologice accesibile oricarei persoane interesate.

fn situatia in care obiectul contractului de servicii ihglobeaza si produse sau lucriri de instalare
de accesorii, se vor include gi specificatii tehnice pentru acestea.
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No
n vederea determindirii valorii estimatea contractului de achizitie publicd trebuie avute in vedere

14

urmdtoarele considerente:

- culegerea tuturor informatiilor si identificarea ipotezelor pe cate se bazeazd calcularea valorii
estimate (trebuie analizat, de exemplu, dacd obiectul contractului presupune gi asigurarea
operdrii/intretinerii pe 0 anumitd pericadd de timp, caz in care aceste costuri trebuie incluse In
valoarea estimata, etc.);

- determinarea criteriilor de evidentiere a valorii estimate;, prin Insumarea tuturor costurilor
aferente obtinerii serviciilor (costuri de produciie, costuri aferente opfiunilor de dobéndire,
costuri aferente duratei previzionate a contractului, costuri accidentale, costul garantiilor aferente
implementdrii contractului, etc);

- cuantificarea valorici a conditiilor comerciale de executare a contractului (de ex. costuri aferente
conditiilor de platd, de livrare, etc.);

- cuantificarea valorics a costurilor ofertiirii la procedura de achizitie (costul intoemirii ofertei,
ete.);

- evidentierea valorii estimate a eventualelor optiuni aplicabile pe parcursul derulérii contractului
de achizitie publicifcontractului subsecvent, pentru achizitionarea suplimentars de servicii;

- cursul de schimb valutar utilizat, acolo unde este cazul.

La stabilirea valorii estimate se pot utiliza diverse referinte, in corelatie cu specificul si
complexitatea obiectului contiactului, cum ar fi:

- Preturi de catalog (adresate publicului larg pentru servicii prestate pentru o perioada mai
lungd de timp);

- Preturi de piatd, calculate pe’baza unor indici relevanti (indici bursieri, indici statistici, etc.);

- - Preturi stabilite prin -campara;ie cu valoarea contractelor atribuite de alte autoritdti contractante
pentru achizitia de servicii, obtinute prin analizarea anunturilor de atribuire publicate in SEAP
pentru achizitii cu acelagt cod CPV;

- Preturi stabilite pe baza valorilor achizifiilor realizate de MEC in anii antetiori, actualizate cu
indicele de inflatie, etc,

- Indicele de inflatie publicat pe site-urile de specialitate:

- consultarea pietei

Intocmeste: Compartimentul interesat
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Avizeazd: Seful compartimentului interesat, Directorul General al Compatimentului interesat,
Directorul General al DG, Directorul General al DGE, Secretarul General Adjunct, Secretarul
General.

Aprobi: Ordonatorul principal de credite

B. Intocmirea/avizarea/aprobarea Notei d¢ fundamentare privind achizitia,

Nota de fundamentare privind achizitia contine informatii cu privire la: obiectul achizitiei; codul
de clasificare CPV; pozitia in PAAP; sursa de finantare; alegerea i justificarea procedurii de
achizitie si dupi caz a factorilor de evaluare; alegerea i justificarea criteriilor de calificare privind
capacitatea operatorului economic; alegerea si justificarea cerintelor privind capacitatea activitatii
profesionale; alegerea si justificared privind capacitatea tehnicd gi/sau profesionald; modul de
prezentare a propurerii tehnice gi financiare; modul de prezentare a ofertei; reguli de comunicare
si transmitere a ofertelor; modalitatea de implementarea a contractului, durata de valabilitate a
contractului/ acordului cadru; modalitatea de plati si penalitifi, informatii suplimentare privind
etapa de negociere, dupi caz.

intocmeste: Responsabil achizitii publice din cadrul DAA

Avizeazi: Director DAA, Directorul General al DGI, Directorul General al DGE, Directorul
General DGJCRPC, Secretarul General Adjunct, Secretarul General,

Aprobi: Ordonatorul principal de credite

C. Intocmirea instructiunilor privind achizifia. Avizarea §i aprobarea acestora.
Instructiunile privind achizitia contin in mod obligatoriu:

- specificatii tehnice,

-dupd caz cerinfe de calificate si selectie,

- modelul de contractfacord cadru/contract subsecvent,

- declaratia persoanelor cu functii de decizie,

- modelele de formulare,

- orice alte informatii care sa corespundd necesitatii MEC.

MEC soliciti criterii de calificare i selectie privind:

a) Motive de excludere;

b) Capacitatea de exercitarea a activitatii profesionale;
¢) Experientd similaré.
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Operatorul economic clasat pe primul loc are obligatia de a transmite, la solicitarea MEC,
documentele prin care face dovada Indeplinirii cerintelor de calificare gi selectie, In original sau
copie "conform cu originalul" valabile la data prezentérii.

Intocmeste: Responsabilul de achizitii publice din cadrul DAA;

Avizeazd: Director DAA, Directorul General al DGI, Directorul General al DGE, Secretarul
General Adjunct, Secretarul General.

Aprobi: Ordonatorul principal de credite

A. Publicarea anuntului de publicitate

Publicarea anuntului de publicitate, se face pe site-ul MEC la sectiunea "Achizitii si licitatii”,
impreuni cu Instructiunile privind achizitia, dupi caz, caietul de sarcini sau fisa cu specificatii
tehnice, cu sprijinul Compartimentului dé comunicare sau IT din cadrul MEC.

Executid: Responsabil achizitii publice din cadrul DAA

B. Dreptul de a solicita §i primi clarificiri.
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificAri privind documentatia
achizitiei publice la adresa mentionat in amintul de publie.

MEC are obligatia de a rispunde, in mod clar, complet si fira ambiguitdti, cit mai repede posibil,
la orice clarificare solicitatd, Intr-o perioada de timp care nu trebuie si depégeasci, de reguld 2
zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitéri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitdri primite cu cel pufin 3 zile Tnainte de data-limitd stabilit pentru depunerea
ofertelor. Rispunsutile la de clarificdii, se inregistreazi la structura specializatd de achizitii.

In ¢azulin care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util, punind
astfel MEC in imposibilitatea de respecta termenul de mai sus, aceasta din urma rdspunde la
solicitarea de clarificiri in médsura in care perioada necesars pentru elaborarea si transmiterea
rispunsului face posibili primirea acestuia de citre operatorii economici Inainte de data-limitd

de depunere a ofertelor.
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MEC are obligatia de a publica i pe site-ul MEC réspunsurile insotite de intrebirile aferente, fir3
a dezvilui identitatea solicitantilor.

MEC are dreptul de a publica clarificari la documentatia privind achizitia gi din proprie initiativi,
daca acest fapt nu afecteazi participarea la pmeedura n cauzi.

Orice astfel de clarificare trebuie publicati pe site-ul MEC,

MEC are dreptul de a prelungi termenul de depunere a ofertelor, prin publicarea unui anun{ de
tip eratd pe site-ul MEC, In cazul in care vdspunsul la solicitdrile de clarificiri modificd
specificafiile tehnice cuprinse in instructiunile privind achizitia.

Intocmeste: Responsabilul de achizitii publice din cadrul DAA cu sprijinul Compartimentului
interesat.
Avizeazi: Director DAA, geful Compartimentului inderesat.

C. Elaborarea/avizarea/aprobarea ordinului privind désémnarea comisiei de evaluare in care
sunt nominalizate persoanele responsabile cu derulareq proceduril,

Comisia de evaluare va fi alcdtuitd din cinel membri, din care face parte obligatoriu un
responsabil de achizitie publicy, respectiv persoane din cadrul structurii specializate de achizitii
publice si din cadrul compartimentelor interesate, in functie deobiectul achizitiei i trei membri
de rezervd, dupd caz.

Intocmeste: Responsabil achizitii publice
Avizeazd: Directorul DAA, Directorul General DGI, Directorul General DGJCRPC, SGA, SG
Aprobi: Ordonatorul principal de cedite

Termenul de evaluare a ofertelor este de maxim 30 zile calendaristice. In situatii exceptionale
acest termen se poate prelungi.
Comisia de evaluare are obigatia de a respinge ofertele inacceptabile/ neconforme/ neadecvate.

Oferta este inacceptabild atunc ¢énd :

a) A fost depusd de un ofertant care nu Indeplinegte unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite i instrucfiunile privind achizitia;

b) Nu a fost depus in termenul selicitat rispunsul la solicitarea de calificdri ;



MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
$1 CERCETARII PROCEDURA PROPRIE deatribuire a Nr. de ex.;: 2
contractelor de achizitie publics / Revizia: 0
acordurilor cadru de servicii sociale si alte Nr.deex.: 2
! servicii specifice, previzute ih Anexa2la
DIRECTIA | Legea 98/2016 privind achizitiile publice
ADMINISTRATIV SI Cod: 14.6 Pagina 19 din 61
ACHIZITII Exemplaror.: 1

¢) Constituie o alternativi la specificatiile tehnice care nu poate fi luatd in considerare deoarece
in anuntul de participare nu este precizat in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative;

d) Nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci
si protectie’a muncii, atunci cind aceastd cerinta este formulati in Instructiunile privind achizitia;
e) Pretul £4rd TVA inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimatd comunicatd prin
anunful de publicitate gi nu existd posibilitatea disponibilizirii dé fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractulu;

f) Ofertantul.refuzd si prelungeascs pericada de valabilitate a ofertei;

g) In cazul In care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, fie oferta tehnicy, fie
oferta financiard precum si alte documente stabilite prin anuntul de publicitate.

h) Dacd nu indeplineste conditiile de form3 aferente elabor#rii i prezentirii ofertei.

Oferta este neconforma atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele specificatiilor tehnice;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru MEC, iar
ofertantul nu acceptd renuntarea la acestea;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente i care
nu pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatd cu elemente ale propunerii tehnice, ceea ce ar putea
condiuce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incindents, alta decit cea In domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor privind regulile de evitare a conflictului de
interese, raportat la data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricénd pe parcursul
evaludrii acestora; |

f) in urma verificirilor se constati ci oferta are un prefneobignuit de scizutin raport cu serviciile,
astfel incat si nu se poatd asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi gi calitativi
solicitati prin caietul de sarcini/specificatiile teliriice.

g) In cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild
aplicarea criteriului de atribuite pentru fiecare lot in parte.

h) Dacé nu respecti cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost ptimitd cu intarziere,
prezintd indicii de intelegeri antticoncurentiale sau coruptie sau a fost consideraty de autoritatea
contractant ca fiind neobignuit de sciizuti.
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Oferta este considerati neadecvati atunci cand este lipsitd de relevanid fatd de obiectul
contractului, neputdnd in mod evident satisface, fird modificiri substantiale, necesititile si
cerintele MEC indicate in documentele achizitiei.

Prin exceptie, oferta va fi consideratd admisibild in mésura in care modificdrile operate de
ofertant in legéturd cu propunerea tehnici sunt:

a) Incadrate in categoria viciilor de form3 (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a céror
corectarefcompletare este sustinutd fn mod neechivoc de sensul gi/continutul attor informatii
existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a ciror corectare/completare are rol de
clarificare/ de confirmate, fird a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fatd de ceilalti
ofertanti);

b) Reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abaterifomisiuni In propunerea tehnicé),
iar o eventuald modificare a prefului total al ofertei inclus3 in aceste corectdri, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de achizifie,

¢) In misura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legdturd cu propunerea sa financiard, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu tespectarea principitlor previzute de Lege, elementele propunerii financiare
urménd a fi corectate, implicit alituri de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

Oferte admisibile

1} Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificérii si evaludrii
reprezinta oferte admisiblie.

2) Comisia de evaluate are obligatia de a stabili oferta cAgtigitoare dintre ofertele admisibile.

3) Clasamentul ofertelor se stabilegte prin ordonarea crescitoare a preturilor/punctajelor
respective, oferta cigtigitoare find cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scazut/
punctajul cel mai mare,

4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, MEC soliciti ofertantilor
o noul propunere financiard, iar contractual va fi atribuit ofertantului-a cirui noud propunere
financiara are pretul cel mai scdzut.

5) in cazul in care la procedurs se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata

dacd este admisibili.

Noti: In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permiis respingerea vreunei oferte.
Oferta depus# dupd termenul limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd dect cea
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precizatd In anuntul de participare, se returneazd, operatoru lui economic care a depus-o, fird a
fi deschiisa.

Executd: Comisia de evaluare
Aprobi Raportul procedurii: Ordonatorul principal de credite

D. Solutionarea eventualelor reclamatii asupra rezultatului procedurii.

Eventualele reclamatii asupra rezultatului procedurii s¢ pot transmite pe email, fax sau la
Registratura MEC, in termen de 2 zile lucritoare de la data transmiterii comunicarii rezultatuloi
procedurii. Dupd inregistrare acestea se comunicd spre rezolutie DAA.

Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului procedurii se realizeazd de citre Comisia de
evaluare, dupéd caz cu sprijinul departamentelor de specialitat e din cadrul MEC, prin emiterea
unui rdspuns, In scris, in termen de 2 zile lucritoare de la data Inregistrérii acestora.

In situatia in care ofertantul/ofertantii se considerd vitimat/vitimati de rispunsul la
reclamatia/rectamatiile formulate de MEC, se pot adresa Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor sau instantelor de judecatd, avind obligatia de a ingtiinja MEC in termen de 2 zile
lucrdtoare de la data comuniciirii rdspunsului la reclamatie/ reclamatii.

Executd: Comisia de evaluare
Aprobi: Ordonatorul principal de credite

Etapele necesare cu privire la initierea, desfagurarea gi finalizarea achizitiei prin modalitatea
previzuti la punctul 8.5.2,

8.5.3.3.. Finalizarea procedurii

A. Prinincheierea contractului de achizitie publici/ acordului cadru MEC are obligafia de o
incheia contractul de achizitie publicd 7 acordului cadru cu ofertantul a cdrui ofertd a fost
stabilitd ca fiind cagtigiftoare;

In situatia in care MEC nu poate incheia contractul de achizitie publicd / acordul cadru cu
ofertantul declarat cagtigitor, datoritd faptului c& ofertantul In cauzd refuza sau se afld Intr-o
situatie de fortd majord sau In imposibilitatea dovedita de a executa contractul, MEC are dreptul
s4 declare cAstigitoare oferta clasata pe locul 2, in conditiile In care aceasta este admisibila.
Contractul de achizitie publici /acordul cadru se incheie:
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» in perioada de valabilitate a ofertelor;

e dupd data transmiterli comunicirii privind rezultatul procedurii, dar nu inainte de
expirarea termenului eventualelor reclamatii/contestatii;

» Incepénd cu ziua urmdtoare transmiterii comunicirii privind rezultatul procedurii, in
cazul In care la proceduird se prezintd un singur ofertant, iar oferta acestuia este admisibila.

In urma finalizdrii procedurii, MEC are obligatia de a publica pe site-ul MEC un anunt de
atribuire.

Intocmeste: Responsabil achizitii publice din cadrul DAA

Avizeazd: director DAA, Directorul DGI, Directorul DGJCRPC, responsabilul cu viza de CFPP,
responsabilul cu viza de CFPD, 8GA, SG

Dupi caz: responsabilul financiar din cadrul proiectului, responsabilul juridic din cadrul
proiectului i managerul de proiect

Aprobi: Ordonatorul principal de credite

B. Prin transmiterea unei comenzgi ferme prin intermediul postei electronice, conform model
Anexa nr. 10
Executd: Responsabil de achizitil publice din cadrul DAA

C. Anularea procedurii

MEC anuleazi procedura de achizitie la propunerea Comisiei de evaluare in urmdtoarele cazuri:
a) dacidnu a fost depusd nicie ofertd sau dacd nu a fost depusd nicio ofertd admisibild;

b) dac¥ au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice gi/sau financiare ;

¢) dac# procedura a fost viciatd de erori de evaluare, nereguli sau fraud# ce afecteazd procedura
de achizitie sau daci este imposibili Inchieierea contractului datoritd faptului ¢ nu mai existd/ au
fost retrase sumele repartiza’te- pentru achizitie/ circumstante imprevizibile care au condus la
anularea necesititilor in legitura cu achizitia in cauzd (exemplu: reorganizarea autoritatii
contractante; diminuarea bugetului; modificarea substantiald a necesititii si oportunititii);

d) CNSC/ instanta de judecatd dispune modificarea/ eliminarea -unor specificatii tehnice/ cerinte
din documentatie sau din alte documente emise in legdturd cu procedura de achizitie astfel incat
nu mai poate fi atins in mod corespunzéitor scopul achizitiei, iar MEC se afld in imposibilitatea de
a adopta misuri de remediere, fird ca acestea s§ afecteze principiile achizitiilor publice;

e) dac contractul de achizitie publica/acordul cadru nix poate fi Incheiat cu ofertantul a crui
ofertd a fost stabilitd castightoare din cauza faptului i ofertantul in cauzd se afld intr-o situatie
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de fortd majord sau in imposibilitatea dovedita de a executa contractul gi nu eéxistd o oferts clasatd
pe locul 2 admisibila.

DAA are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de achizitie, insctitd de
justificarea anuldrii procedurii de achizitie, in termen de 2 zile lucritoare de la adoptarea deciziei
de anulare, prin publicarea acesteia pe site-ul MEC la sectiunea "Achizitii si lcitafii”.

Elaboreazd: Comisia de evaluare
Aprobi: Ordonatorul principal de credite

8.5.4, Etapa post-incheiere a contractuhui/ acordului cadru/contractului subsecvent

8.5.4.1. Receptia si plata serviciilor

MEC are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din propunerea tehnic corelate cu specifieatiile tehnice.

Receptia serviciilor se face In prezenta reprezentaritilor pirtilor prin semnarea unui proces verbal
de predare primirea cantitativ gi/sau calitativi a servicilor.

Receptia serviciilor se efectueazi fie de:

(a) Persoana desemnati din partea compartimtentului solicitant care asigurd relafia cu
contractantul si vizeaz3 modul de executare a contractului de achizitie publica, acordului cadru/
contractului subsecvent.

(b) Comisia de receptie, dac este cazul, numit3 prin ordin al ministrului.

Daci setviciile prestate nu corespund cerintelor solicitate, MEC mentioneazd in procesul verbal
de predare primire canfitativd gifsau calitativd a servicilor activitatile care sunt neconforme,
precizénd cerintele nerespectate/ neindeplinite.

Plata serviciilor prestate se efectueazi in baza facturilor fiscale emise de contractant §i acceptate
de MEC dup4 receptia serviciilor. Factura fiscald eliberatd de citre contractant se inregistreazd la
sediul MEC i se plateste in conformitate cu prevederile legale fin vigoare/ clauzelor
contractuale.

MEC poate si efectueze plafi corespunzitoare partii/pirtilor din contract indeplinite de cétre
subcontractantii propugi in ofertll, daci acegtin solicitd pentru servicii, produse sau lucriri furnizate
contractantului potrivit contractului dintre contractant §i subcontractant in. conformitate cu dispozitiile
legale aplicabile, atunci cind natura contractului permite acest lucru gi dacl subcontractantii propusi si-
au exprimat optiunea in acest sens. |
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Conditiile obligatorii care trebuie Indeplinite pentru a se putea efectua pliti directe citre
subcontractori sunt:

a) sd existe o cerere a subcontractantului In acest sens;

b) natura contractului de achizitie publicd s§ permiti acest lucru;

¢} dispozitiile privind aceastd modalitate de plati si se includi in documentele achizitiei.
Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executirii contractului de
achizitie public, cu conditia ca nominalizarea acestora si hu determine o modificare substantial
a contractului de achizitie publica.

8.5.4.2, Modificarea contractului de achizitie publici/acordului

Modificarea clauzelor contractuale se pot efectua doar In cursul perioadei sale de
valabilitate a acestuia, prin act aditienal inchejat In acest sens, cu excepiia pretului unitar, care
este ferm gi nu se ajusteazd, pand la inchierea unui contractfacord cadru.

Necesitatea §i oportunitatea modificsrii se constatd printr-o notd justificativi, ce se
constituie In anexd la referatul initial, elaboratd de citre persoana/ persoanele care constats
necesitatea/ care asigurd relatia cu contractantul in ceea ce priveste modul de derulare a acestuia.
Nota justificativi este supusi spre avizare gefului compartimentului solicitant, directorului DAA,
directorului general DGI, directorului general DGJCRPC, SGA, SG, respectiv spre aprobare,
ordonatorului principal de credite.

In toate cazurile, modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru/
contractului suibsecvent se realizeazd cu respectarea principiilor utilizate in cadrul achizitiilor
publice gi nu poate reprezenta o modificare substantiald a clauzelor contractuale, regpectiv nu
poate aduce atingere naturii generale a contractului de achizitie/acordului cadru.

Valoare contractului poate fi modificatd in conditiile art. 221 din legea 98/2016 cu
modificirile si completiirile ulterioare.

8.5.4.3. Emiterea documentelor constatatoare privind executarea contractelor de achizitie

publicd/ contractelor subsecvente

La solicitarea oricdrui operator economic/ contfactant asociat interesat se emit documente
constatatoare privind executarea contracte lor de achizitie publica/ contractelor subsecvente
incheiate prin procedura de achizitie proprie, in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind pistrat la dosarul achizitiei publice.
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8.5.4.4. Constituirea dosarului achizitiei priblice

A. Dosarul achizitiei publice trebuie 88 cuprindd documentele intocmite/primite de MEC in
cadrul procedurii, cum ar fi, dar fir a se limita la urmitoarele:

a) referat de necesitate;

b) caiet de sarcini / document cu specificatii tehnice

¢) nota privind achizitia

d) instructiunil e privind achizitia

e) anuntul de publicitate gi dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacs este cazul;

f) erata, daci este cazul;

g) ordinul de numire a comisiei de evaluare, dupa caz;

h) declaratiile de confidentialitate si impartialitate, dupi caz;

i) oferta/ofertele depuse in cadrul procedurii;

j) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate

k) solicitérile de darificri, precum si rdspunsurile la acest ea, dacd este'cazul;

1) procesul de evaluare, dupd caz;

m) raportul procedurii de atribuire, dupd caz;

n) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii dupd caz;

o) contractul de achizitie publics/ acordul cadru/ contractele subsecvente dupa caz;

p) decizi a de anulare a procedurii de achizitie

r) anunful de atribuire gi dovada publicarii acestuia, dupa caz;

5) hotirari ale instantelor de judecati referitoare la procedura derulaty, dupd caz;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor cont
ractuale de cétre contractant, dupd caz,

B. Dosarul achizitiei publice se pdstreazi de citre MEC, la Compartimentul de specialitate de
achizitii publice, atit timp ct contractul de achizitie publicd produce efecte juridice, dar nu mai
putin de 5 ani de la data Incetdrii perioadei de valabilitate a contractului de achizitie publicd/
acordu lui cadru/ contractului subsecvent respectiv.

In cazul anuldrii procedurii de achizitie, dosarul se pistreazi cel pufin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.

Ulterior finalizérii procedurii de achizitie, dosarul achizitiei publice are caracter de document

public.
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9. Responsabilitati

9.1. Compartimentul interesat

(1) intocmegte gi avizeaza referatul de necesitate,

(2) oferd sprijin in redactarea rispunsurilor la solicitirile de clarificiri, iar seful compartimentului
interesat avizeaz3 raspunsurile la solicitdrile de clarificiri.

(3) participd obligatoriu ca membru/membrii in cadrul comisiilor de evaluare,

(4) deruleazd contractul de achizitie publicd.

9.2, Persoana desemnati pentru realizarea procedurii

(1) intocmeste instructiunile privind achizitia,

(2} intocmegte nota privind achizitia,

(3) Intoemeste Declaratia persoanelor cu functie de decizie,

(4) Intocmegte si publicd anuntul de publicitate/invitatia de participare, dupd caz,

(5) intocrmesgte raspunsurile la solicitirile de ¢larificsri impreuni cu compartimentul interesat,
(6) intocmeste ordinul privind desemnarea comisiei de evaluare,

(7) intocmeste contractul de achizitie publici/acordul cadru/ contractul subsecvent

(8) face parte din comisia de evaluare.

9.3. Comisia de evaluare

(1) Completeaza declaratiile de confidentialitate gi impartialitate,

(2) Deschide ofertele si dupi caz alte documente care insotesc oferta, in vederea verificdrii
indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti, a conformitétii propunerilor tehnice cu
specificatiile tehnice solicitate, evalueazi propunerile tehnice ale ofertantilor in conformitate
cu criteriile de atribuire,

(3) Verificd propunerea financiard inclusiv verificarea conformitdtii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmeticd, verificarea incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului inclusiv verificarea incadrdrii acestora in situatia prevdzutd la
Art.210 din Lege;

(4) Elaboreazi. solicitirile de clarificdri sifsau completdri necesare in vederea evaluarii
solicitarilor, daci este cazul; |

(5) Stabileste ofertele inacceptabile gi/sau neconforme gi motivele care au condus la stabilirea
ofertelor admisibile inclusiv aplicatea criteriului de atribuire gi a factorilor de evaluare, astfel
cumn au fost previzuti in anuntul de publicitate

(6) Stabilegte ofertele conforme dupd caz, formulezd propuneti de anulare a procedurii;
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(7) Solicitd, operatorului economic clasat pe primul loc, transmiterea in original sau copie
"conform cu originalul” documentele de calificare gi selectie;

(8) Stabileste oferta castigatoare, respectiv elaboreazi/intocmeste procesul (le) verbal(e) si
Raportul Procedurii in conformitate cu reglementérile in domeniul achizitiilor publice.

(9) Respunde la solcitérile de clarificdri

(10) Formuleazd punct de vedere ini cazul contestatiilor/ reclamatiilor

9.4 Director DAA/ Responsabil financiar de proiect/ Manager de proiect

(1) avizeazi referatiil de necesitate

(2) avizeazi nota privind achizitia,

(3) avizeazd instrucfiunile privind achizifia

(4) avizeazi Declaratia perscanelor cu functie de dedizie,

(8) avizeazd rispunsurile la solicitiirile de clarificdri transmise péna in termenul de depunere,
(6) avi zeazd ordinul privind desemnarea comisiei de evaluare,

(7) avizeazi contractul de achizitie publicd /acordul cadru/ contractul subsecvent

9.5 Director DGJCRPC / Responsabilul juridic de proiect

(1) avizeazd nota privind achizitia,

(2) avizeazd modelul de contract din cadrul instructiunilor privind achizitia,

(3) avizeazd ordinul privind desemnarea comisief de evaluare,

(4) avizeaz3 contractul de achizitie publicd/ acordul cadru/ contractul subsecvent

9.6 Director DGE

(1) avizeazi ordinul privind desemnarea comisiei de evaluare,

(2) avizezd referatul de necessitate

(3) avizeaza contractul de achizitie publicd/ acordul cadru/ contractul subsecvent

9.7. Director DGI

(1) avizezd referatul de necessitate

(2) avizeazi nota privind achizitia,

(3) avizeazd instructiunile privind achizitia

(4) avizeazd Declaratia persoanelor cu functie de decizie,

(5) avizeazi réspunsurile la solicitdrile de clarificiri transmise péna in termenul de depunere,
(6) avizeaza ordinul privind desemnarea comisiei de evaluare,

(7) avizeazi contractul de achizitie publici /acordul cadru/ contractul subsecvent
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9.8 Responsabil vizi CFPP
(1) avizeazid modelul de contract
(2) avizeaz3 contractul de achizifie publicd/ acordul cadru/ contractul subsecvent

9.9 Responsabil viza CFPD
(1) avizeazd modelul de contract
(2) avizeazi contractul de achizitie publicd/ acordul cadru/ contractul subsecvent

9.10 Secretarul General Adjunct

(1) avizeazi referatul de necesitate

(2) avizeazd nota privind achizitia

(3) avizeaz instructiunile privind achizitia

(4) avizeazi ordinul privind desemnarea comisiei de evalu are,

(5) avizeazi contractul de achizitie public/ acordul cadru/ contractul subsecvent
(6) avizeazi decizia de anulare a pocedurii, dupé caz.

9.11 Secretarul General

(1) avizeazd referatul de necesitate

(2) avizeazi nota privind achizitia

(3) avizeazi instructiunile privind achizitia

(4) avizeazd ordinul privind desemnarea comisiei de-evalu are,

(5) avizeaz# contractul de achizi tie publicd/ acordul cadri/ confractul subsecvent
(6) avizeazd decizia de anulare a poceduirii, dup caz.

9.12 Ordonatorul principal de credite al MEC

(1) Aproba referatul de necesitate

(2) Aprobé nota privind achizitia

(3) Aprobd instructiunile privind achizitia

(4) Aprob# Declaratia persoanelor cu functie de decizie

(5) Aprobi ordinul privind desemnarea comisiei de evalu are,

(6) Aprobd raportul procedurii,

(7) Aprobd eventualele reclamiatii/sesiz3ri asupra rezultatului procedurii,

{8) Semneazi contractul de achizitie publicd/ acordul - cadru/ contractul subsecvent,
(9) Aprobi decizia de anulare a pocedurii, dup caz.
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10. Modele formulare utilizate

Anexa nr. 1 - Model referat de necesitate

Anexa nr. 2 - Model notd privind achizitia

Anexa nr. 3 - Model Instructiuni privind achizitia

Anexa nr. 4 - Model proces vetbal de evaluare

Anexa nt. 5- Model raportul procedurii

Anexa nr. 6-7 Model comunicare ofertent necagtxgator / comunicare ofertant inacceptabil /
neconform

Anexa nr. 8 - Model comanda fermd

11. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitdtii

Ni Compartimentul |
C:;‘ (postul//actiunea | I 1I 14} v Vv
| (operatiunea) |

1 2 s | 4 | 8 | 6

Ap.

B jwlei=|o
>

Ah.
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Anexanr. 1
NI i APROB

ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE
Propun aprobare,
Secretar General

Avizat
Secretar General Adjunct

Avizat
Director General D.G.E.

REFERAT DE NECESITATE

Persoana de contact in legéturd cu informatiile din acest Referat de necesitate
Perspana de contact din compartimentul | Nume si Prenume:

interesat beneficiar ‘al achizitiei din cadrul | Functia:

autorititii contractante pentru acest Referat de | Denumirea compartimentului
necesitate Ermail:

Telefon:

1. Descrierea serviciilor care urmeazi si fie achizitionate

Introduceti achiziti a care face obiectul servicii - astfel cum sunt acestea
acestui Referat de necesitate identificate la nivel de compartiment de

specialitate beneficiar al achizitiei

[Select ati, dupd caz, fie:
- reali zarea unui interes public Sau

Precizati destinatia achizitiei prin care -asigurared. functiondrii autorititii

urmeazi a fi satisfacutd necesitatea contractante, in  vederea ‘tndeplinirii
' misiuniilobiectivelor pentru care aceasta a4
Jost infiintatd.]
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2. Fundamentarea necesitatii

[Aceasts sectiune se completeazd numai dupé o evaluare a motivatiei care a condus la situatia de
a considera necesard achizitionarea serviciului, prin raportare la context. Concret, la completarea
acestei sectiund de citre compartimentul de specialitate beneficiar al achizitiei, care este emitentul
Referatului de necesitate, acesta trebuie sk se asigure cf existd rispunsuri pertinentei oportune la
urmitoarele intrebari;

a) De ce urmeazj s se achizitioneze serviciul deseris ca necesitate?

b) Toate celelalte posibilititi de a satisface nevoia au fost evaluate si analizate?

) Ce factor interesat (persoand) sustine cd este nevoie de acest serviciu?

d) Care este motivatia faptului pentru care se considerd ci aceastd nevoie este o necesitate?

si, in aceastil sectiune si prezinte argumen te pentru raspunsuri furnizate la intrebiiri de tipul celor

de mai sus.]

e) Introduceti beneficiile {calitative ¢i cantitative, sociale gi economice) caré urmeazi a fi
obtinute ca urmare a satisfacerii necesitatii:

3. Necesitatea in contextul legislatiei in achizitii publice
Pentru, necesitatea identificatii sub forma serviciilor, unde opliunea pentri satisfacerea
acestora este achizitia de servicii:

Descrierea obiectului contractului  gi [Introduceti obiectul contractutuifacordului cadru:
precizarea rezultatelor serviciilor la
sfargitul contractului  de  achizitje
publica/ acordului cadru |
Cantitatea i unitatea de miswd [introduceti cantitaten si unitatea de mdsuri
corespunzitoare, inclusiv eventualele, corespunziitoare.]

suplimentiri dacd este cazul.

4. Valoarea estimati a serviciilor care urmeazi sa fie achizitionate implicit a contractului
care urmeazd si fie atribuit |

Valoarea estimats a servicillor care trmeazd si fie | [Introduceti valoarea i moneda ]
achizitionate de pe piat# i care constituie ca atare,
obiectul contractului de achizitie de servicil/
acordului cadru
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Documentele suport/informatiile care au fost [Ivitroduceti sursele de date utilizate

consultate/utilizate 1a stabilirea valorii estimate pentru stabiliren prefurilor unitare §i
totale ale necesitiifilor si modalitates in
care acestea au. fost utilizate in stabilirea

valorii estimate.]

5. Calendarul procesului de achizitie publici in vederea satisfacerii necesitatii
Perioada estimati pentru Perioada de timp

Semnarea contractului de achizitie publicd/
acordului cadru

Finalizarea implernentérii contractului (fi
nalizarea prestirii serviciilor) / acordului cadru

Realizarea evalufirii indeplinirii obligatiilor
contractuale de catre contractor

6. Specificatiile tehnice solicitate pentru achizitia de servicii,

7. Alte informatii relevante pentru procesul de achizifie.

a) Propuneri de condifii contractuale relevante corelate cu factorii cheie pentru satisfacerea
necesititii [Prezentati orice prevedere specificd In contract In lesgfurd divectd cu confinutul specificatiei
tehrice],

b) Propuneri pentru forma criteriului de atribuire gi/sau a factorilor de evaluare iIn raport cu
achizitia propusd

¢) Informatii cu privire la pretul unitar / total actualizatal respectivelor necesitifi obtinute inurma
unei cercetiiri a pietei sau pe bazd istorica

Director Directie

{ntocmit
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i Y A

Anexa Nr. 2

NOTA DE FUNDAMENTARE PRIVIND ACHIZITIA

A. Obiectul achizitiei
1. COD CPV

2. Porzitia in plan

3. Sursa de finantare

B. Alte date privind atribuirea contractului

1. Valorea estimati

2. Alegerea si justificarea procedurii de achizitie
3. Alegerea si justificarea criteriului de atribuire si, dupé caz, a factorilor de

evaluare utilizati

4. Alegerea gi justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea gi, dupad caz,

criteriile de selectie.

41 Pentru cerinte ptivind situafia personald a candidatului/ ofertantului
42 Pentru cerinte privind Capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale
4.3 Pentru cerinfe privind experenta similara
. Modul de prezentare a propunerii tehnice
. Modul de prezentare a propunerii financiare
. Modul de prezentare a ofertei

Modalitatea de implementarea a contractului si durata de valabilitatea a acestuia

C
D
E
F. Reguli de comunicare si transmitere a datelor:
G
H

Modalitatea de plati si penalitati
Nota. In cazul i care achizitia se realizeazdl pe baza ofertei solicitate/prezentate, sectiunile B.3 -B.4, C-H nu

se completeazd
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Anexa Nr. 3
NE v/ v PO,

INSTRUCTIUNI PRIVIND ACHIZITIA

Sectiunea A. Informatii generale

Sectiunea B: Formulare / model de contract

Sectiunea C: Specificatii tehnice
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Sectiunea A. Informatii generale

Lo 12 1o PP UURUPINDUE o s § (i L SANMENP PRSP
1. Autoritatea contractanti: Denumire; adresa, Telefon, Fax, BE-mail
2. Sursa de finantare.. ...... S
3, Valoare estmatd ....ococeeees vv couns
4. Obiectul contractului
- Denumirea contractuliti: Contract de servicii.
~Obiectul contracttii s, oo e v eir v v
5. Procedura de achizitie - proceduri de achizifie proprie, Cod P14.6, Editia I, Revizi 0
6. Criteriul de atribuire. .. cococie e vuonen o
7. Perioada de valabilitate a ofertei... . v ceree w0 oe
8. Durata prestitii servicHlor.. . v e i o v vie s
9, Conditii de PIath... v e v st svee et mas voe cnvsisuuns 21 6
10. Garantia de bund exectie. «. v v v i vee st + aee fovnees wr e -
11. Cerinte pentru ofertanti privind capacitate de calificare §i selectie.
¢ Declaratie privind eligibilitatea (formular anexat)
s Declaratie privind conflictul de interese (formular anexat)
e Cerine privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

» Experienta siiilari - Lista principalelor prestiri de servicii efectuate in cursul unei pericade care

acopera cel mult 3 ani (formular anexat)
12. Modul de prezent are a propunerii tehnice {formular anexat)

e Declaratia de acceptare a condifiilor contractuale impreund cu eventualele amendamente
(formular anexat)

» Operatorii economici vor prezenta si o declaratie pe proprie rispundere din care s4 rezulte faptul
¢4, la elaborarea ofertel, ofertantul a tinut cont de obﬁgaﬁﬂe referitoare la conditiile privind
protectia muncii care sunt in vigoare in. Romania, precum si ¢3 le va respecta in vederea

implementarii contractului. (formular anexat)
13. Modul de prezentare a propunerii financiare (formular anexat)
e Moneda in care se transmite oferta..... ... .
e Limba in care se re dact eazi oferta: Limba romana
14. Modul de prezentare a ofertei ..o s
15. Termenul limit} de transmitere a ofeérted. ..... ccerenet
16. Informatii suplimentare .

Ofertele se pot transinite fie in format electronic la adresn de email.. . woocvecvne oo - voe woenen fie Tn plic tnchis. la sediul

MEC, Str. Spiru Haret, nr.10-12, Sector. 1, Bucuregti, pANA 1 dAta. . ovoe s o LOMA L -
Persoana de contack... ... o oo v o
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Sectiunea B: Formulare
Denumire operator economic Nr. iregistrare .......... / Data........

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Citre,

(denumirea i adresa MEC})

Subsemmnatul, _ (datele de identi ficare),

Reprezentant imputernicit al (denumirea/numele gi sediul/adresa si
datele de identificare ale operatorului economic),

in calitate de (se precizeazd calitatea operatorului economic

care completeazi declaratia in raport cu participarea la procedura de achizitie - proceduira
propiie, denumitd in continuare procedura, avéand ca obiect

, cu termen de depunere a ofertelor ladata de ,
organizatd de Ministerul Edticatiei st Cercetdtii, denumiti in continmare  autoritatea
contractanta,

declar pe proprie rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals In declarafii, aga cum este aceasta reglementats de art. 326 din
Codul penal, urmétoarele:

Nu am fost condamnat prin hotdrire definitivi a unei instante judecitoresti, peniru
comiterea uneia dintre urmétoarele infractiuni:

a) Constituirea unui grup infractional organizat, previzuts de art. 367 din Legea nir.
286/2009 privind Codul penal, cu modificirile i completirile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

b) Infractiuni de corupiie, previzute de art. 289 -294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile

si completirile ulterioare; si infractiuni assimilate infractiunilor de coruptie previzute de
art. 10 -13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor

de coruptie, cu modificirile si completitile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare

ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) Infractiuni Impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevézute de art. 181-
185 din Legea nir. 78/2000, cu modificdrile gi completirile ulteri oare, sau de dispozitiile
corespurzitoare ale legislatiel penale a statului in care respectivul operator economi ¢ a fost
condamnat;

d) acte de terorism, previzute de art . 32-35 gi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificdrile i completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
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economic a fost condamnat;

e) spilarea banilor, previzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spildrii banilor, precum gi pentru instituirea unor mdsuri de prevenire gl
combatere a finangirii terorismului, republicatd , cu modificirile ulterioare, sau finanfarea
terorismului, previzuts de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile ¢i completdrile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevézute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificirile i completirile ulterioare, sau de dispoziiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraud3, insensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitiilor Europene din 27 noienibrie 1995. "

Nu ain incilcat obligatiile privind plata impozitelot, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat.

Sechi a3
a) Nuamincélcat reglementarile obligatorii stabilite in domeniul mediului, social si al relatiilor
de muncy, stabilite prin legislatia adoptaté 1a nivelul Uniunii Furopene, legislatia nationald, prin
acorduri colective sau prin tratatele, conventiile i acordurile internationale in aceste domenti;
b) Nu m# aflu in procedurd de insolventd sau in lichidare, in supraveghete judiciard sau in
Tncetarea activititii;

¢} Nu am comis o abatere profesionald gravi care s imi pund in disculie integritatea;

d) Nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazi denaturarea conctirenei in
cadrul sau in leg#turd cu procedura in cauzd;

e) Nu m3 aflu intr-o situatie de conflict de interese tn cadrul sau in legéturd cu procedura
in cauzy, situatie care nu poate fi remediatd in mod efectiv prinalte masuri mai putin severe
Ed

f) Participarea mea anterior la pregitirea procedurii de achizifie nu conduce la o
distorsionare a concurentei;

g) Nu am incilcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce imi reveneau in cadrul unui
contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectori ale sau al unui contract

de concesiune incheiate anterior, incilciri care si conduci la incetarea respec ti vului contract,
plata de daune-i nterese sau alte sanctiuni comparabil e;

Avand in vedere cele de mai sus, Subsemnatul declar:
- c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
autoritatea contractantk are dreptul de a solicita, pe tot parcursul procedurii, in scopul
verificirii si confirmirii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
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orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastrd, precum gi experienta,
competenta si resursele de care dispunem.

- 8 autorizez prin prezenta orice insti t utie , societate comerciald, bancy, alte persoane
juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritafii contractante
cu privire la orice aspect tehnic gi financiar In legéiturd cu activitatea noastrd.

Totodats, cu privite la aspectele de la Sectiunile 1-3 din prezenta declaratie,
Subsemnatul declar ¢4 inteleg urmitoarele:

- faptul ci pot fi exclus din procedurd dacd ma fac vinovat de declaratii false in
continutul informatiilor transmise la solicitarea autorititii contractante in scopul
verificirii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie, sau daci prezint aceste informatil sau dacd nu sunt in m3surd sd prezint
documentele justificative solic itate;

- faptul ¢& pot fi exclus din procedurd daca am incercat s influentez in mod nelegal
procesul decizional al autoritdtii contractante sau s& obtin informatii confidentiale care
mi-ar putea conferi avantaje nejustificate in-cadrul procedurii sau dacd am furnizat din
neglijentd informatii eronate care pot avea o influents semnificativii asupra deciziilor
autorititii contractante privind excluderea mea din procedurd, selectarea mea sau
atribuirea contractului de achizitie public cdtre mine;

- faptul ci autoritatea contractants, tn sensul verificirii si Iudrii uneifunor decizii cu
privire la aspectele precizate anterior, va aplica, in mod corespunzitor, regulile din
cadrul Sectiunii a 6-a a Capitolului IV din Legea nr. 98/2016, in timpul deruldrii
prezentei proceduri, care nu reprezintd o procedurd de atribuire in sensul art: 68 ali n.
(1) lit a)-g) din cadrul legii precizate anterior ci o procedurd proprie in sensul atin. (2)
lit. b) al aceluiasi articol.

Data completdrii, .. o oo oo vo v ve e s
Operator economic

(denumirea operatorului economic),
(niume semnatar, semndturé autorizatd i stampila)
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Denumire operator economic Nr. iregistrare ...... ... / Data ...........

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

1. Subsemnatul, {datele de identificare),
reprezentant imputernicit al _ (denumirea/ numele si sediul/
adresa si datele de identificare ale operatorului economic), in calitate de (se

precizeazi calitatea operatorului economic care completeazd declaratia in raport cu
participarea la procedura de achizitie - procedura proprie, denumitd In continuare

procedura, avand ca obiect , cu termen de depunere a ofertelor la
data de , organizat¥ de Ministerul Educatiei si Cercetdrii -

MEC, denumita in continuare autoritatea contractantd,

declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals In declaratii, aga cum este aceasta reglementat & de art. 326 din Codul
penal, urmatoarele:

2) Nu mi aflu in situatia in care am drept membri in cadrul consiliului  de
administratie / organului de conducere sau de supervizare gi/san am actionari ori
asociati semnificativi persoane cate sunt sof/sotie, rudd sau afin péni Ia gradul al doilea
inclusiv ori care se afl} in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autorititii contractante sau al furnizorulud de servicii de achizitie implicat in procedurd;
b) Nu ma afluin situatia in care am nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/ sotie, rudf sau afin pand la gradul
al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie In
cadrul autorititii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura.

¢) N voi angaja sau incheia, dup# semnarea contractului de achizitie publica in calitate
de ofertant declarat cigtigitor, orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct
ori indirect, In scopul indeplinitii contractului respectiv, eu persoane fizice sau juridice
care au fost implicate in procesul de verificarefevaluare a ofertelor depuse in cadrul
procedurii ori angajati /fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedurd cu care autoritatea contractantd/ furnizorul de
servicii de achizitie implicat in procedura a incetat relatiile contractuale ulterior
atribuirii acestui contract, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la
incheierea contractului, sub sanctiunea rezolugiunii ori rezilierii de drept a contractului
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in spe_té.
Persoanele cu functii de decizie, din cadrul autoritétii contractante - MEC::
1.
2.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg i autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, In scopul verificirii si

confirmirii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completdrii,

Operator economic (denumirea operatorului economic), {nume semnatar, semnituri

autorizati gi stampila)

1 Astfel cum sunt acestea definitein cadrul art. 3 alin. (1) lit. 1i) din Legea nir. 98/2016,
cu modificirile si completirile ulterioare.
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Denumire operator economic Nr. fregistrare . .. . .. .. .. / Data veeevveene

e e v e e e e - (denumiTea gi adresa MEC)
Referitor la anuntul nr.......o... din data ..., publicat  In
SRUTURDTNRU ORI « o) B A &5 (denumire operator economic),
€11 SAHIL I r et e vhe v 6 ve 0t vn or na e ansamn s pe ananiat g cod fiscal .o.ceeveneenn erevnras , nr.
Teiefon ------ T T L ¥ nr- fax kA E e W W K Ae e e ek R . email: Sww mAw AN RAER wh SEBES whes EID RS ven

.., ne exprimém intentia de a participa, In calitate de ofertant, la procedura de
achizitie publicd in vederea incheierii CONETACHIIUL re o0 cr ve e wvn o b vae we s vne an 2s s 0 oo

| DL - NV U U

Reprezentant legal operator economic ....... revessrnes e ve e nssersane rresaressesiasaeses rereevens (DOUIITIE,
prenume, semnitura, gtampila)
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Denumire operator economic Nr. iregistrare .......... / Data ...

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICIL iN ULTIMI
3 ANI

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .. v oo e nee (denumireal numele si sedil
/ advesa operatorului economic) declar pe propria tispundere, sub sanctiunile aplicate faptei
de fals'in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsermnatul declar ca informatiile furnizat e sunt complete i corecte in fiecare detaliu si
inteleg ¢4 autoritatea coniractantd are dreptul de a solicita, In scopul verificrii si
confirmarii declaratiilor, situaiilor gi documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificirii datelor din prezenta declaratie.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald,
personae juridice si furnizeze ‘nformatii reprezentantilor autorizati @l ... oereiveiae
e iviesesss i (denumirea si adresa autoritafii contractante) cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legaturd cu activitatea noastri.

Prezenta declaratie este valabild pand la data A .{5€

banci, alte

precizeazi data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)
Nr. | Obiectul | Denumirea/numele Calitatea Pretul | Procent Perioadade
Crt. lcontractul| beneficiarului/ furnizorului®| total al {indeplini derulare™)
ui elientului Adresa |} contractul| tde
ui furnizor
%
0 1 2 3 4 5 6
1
2 E

*) Se precizeazéi calitate
contractant tihic sau ©

subcontractant,

*Ge va preciza perioada de‘incepere gi

gamrmad g4 T NE

Reprezentant legal operator ECONOTIC v rvercarsssnsassrenas

prenume, semndtura, stampila)

de finalizare a Tivrdrii Data ......

contractant

ITTTOTUTRTpReRer PP PR DL L bbb

a in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de:

ontractant conducitor (lider de asociatie);

asociat,
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Denumire operator economic Nr. fregistrare ......... ./Data ... ..

DECLARATI E PRIVIND ACCEPTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE

OBIECTUL CONTRACTULUE Servicii de .. cnn s vece ve vemrvr v svase vee oo sne v s

Subsemnatul, = cesens e (Mume si  prenume) reprezentant imputernicit al

s i {deniamirea / numele si sediul / adresa ofertantului ), declar in nume

propriu sat in numele asocierii (daca este cazul) ca:

- ne insusim clauzele contractuale obligatorii stabilite de autoritatea contractanta,

. suntem de acord cu prevederile Clauzelor contractuale speciale cu urmatoarele
amendamente *)

Y S cearaaen

12) JO

Data completdirii 1., oo v v v v v o av s

Operator economic (denumirea (nume semnatar, operatorului economic),
semniturd autori zatd i stampila)

*) Se aiceptl amendament ¢ veferitoare la clauzele contractuale stubilite tn modelil de contract, cu conditia ca acestea si
fie solicitate in intervelul stabilit pentru solicitare de clarificivi, spre a fi aduse la cunostiinid tuturor operatorilor
economici interesati i totodatdl aceste amendamente si nu fie in mod. evident deznvantajosse pentry  auioritatea

contracianti.
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Denumire operator economic Nr. iregistrare ....,..... /Data ... .. ...

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA OBLIGATILOR REFERITOARE LA CONDITIILE

E MUNCA SI PROTECTIA MUNCII

DE MUNCA SIPROIEL 11A MILNLAL

Subsernnat (W) /@ v (NS i prenume in clar a persoanei autorizate)

reprezentant legal al oo (.denumirea ofertantului), participant la
procedura de achizitie a contractului ...... pentru achizitia A eririiiecanaas .

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals gi uz de fals In
declaratii, urm#toarele:

- Ia intocmirea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de
protectia muricii;

. pe parcursul indeplinirii contractului se vor respecta regulile obligatorii referitoare la
conditiile de munca si de protectia mundii, in vigoare la nivel national, pentru tot
personalul angajat in executia contractului.

Data completirii ......c....

Ofertant ouveeeessvmraeriesosssassins (Sernnétura autorizatd)
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Denumire operator €conomic Nr. iregistrare .......... / Data .......

MULARUL PENTRU PROPUNEREA TEHNICA*

FORM

Matricea de conformitate

Nr. Cerintele minime | Conformitate | Rispuns cerinte | Note, remarci
crt. solicitate in cadrul DA/NU (specificatii (dacé este
procedurii ofertate)™ cazul)
Data

(nume, prenume gi semnéturd) , L. S.

4n calitate de

numele

_legal autorizat sd semnez oferta pentru giin

{denumirea/numele operatorului economic)
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Denumire operator conomic Nr. iregistrare .......... /Data _...

FORMULAR DE OFERTA

«
atre:

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatul(tii), reprezentant({i) al

ofertantului (denumirea/numele ofertantului) mi/me ofer(im)
ca, in conformitate cu prevederile gi cefintele cuprinse in documentatia mai sus
mentionatl, s Prestim ..o (demumire servicii ofertate), pentru

U@ de,. v o+ oo« r o o Jei FATATVA, (sumain litere ¢i in cifre, precum gi moneda ofertei),

platibila dupd receptia serviciilor, la care se adauga taxa pe valoarea adiugatd in valoare

e o e e e e e e e e - (suma In Titere i in cifre), conform prefurilor unitare

detaliate in centralizatorul de preturi anexat la prezentul formular de ofertd, pebaza

cirora e va stabili valoarea totald a contractului, platibild dupa recepiia serviciilor.

2. Mi#/Ne angajdm ca, in cazul in care oferta miea/rioasird este stabiliti cagtigdtoare, sa

prestez/pras’i:ﬁm serviciile dini anexd, in graficul de timp solicitat de autoritatea

contractanti (se va indica Anexa la formular);

3. M#/Ne angajez/angajdm sa mentin(em) aceastd ofertd valabild pentru 0 duratd de
zil e (durata In litere §i cifre), respectiv pand la datade (ziva/luna/

anul) si ea va riméne obligatorie pentru mine/ noi si poate fi acceptatd oricnd nainte de

expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles gi consimt(fim) ¢, in cazul in care oferta mea/noastri este stabilitd ca fiind

cagtigitoare, sd constitui(m) garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din

documentatia de atribuire,

5. Precizez/Precizdm ci: (se bifeaz# optiunea corespunzitoare)

I_I depun(em) ofert# alternativ, ale carei detalii sunt prezentat e intr-un formular de ofertd

separat, marcat in mod clar , alternativa" / "altd ofertd”.

I_I nu depun(em) ofertd alternativi.

6. Pani la incheierea si semnarea contractului de achizitle publicd aceasta ofertd, impreund

cu comunicarea transmisé de dumneavoatrd, prin care oferta mea / noastrd este acceptatd ca

fiind cagtigitoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

7. Intelegem ¥ nu sunteti obli gafi s& acceptafi oferta cu cel mai scizut pret sau orice

ofertd primitd.

Data ! ! tae amgar spte SeeseamegwddaE 4N Vagn peBEEa Saiday g ey sS4 bans £RE Pawhan avmas say

nume, prenume §i semniturd) , L. 5.
in calitate de ,legal autorizat s3 semnez oferta pentm giinnumele __ _

(denumirea/numele operatorului economic)

e
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Demunire operator. economic Nr . iregistrare ....ccoe. /Datae _ . uns

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Pretul ofertei cuprinde toatd gama de servicii care fac obiectul achizitiei,

precum si

orice alte cheltuieli suplimentare pentru realizarea si prestarea serviciilor

Nr. | Denumire UM Cantitate | Pret TVA
crt | servicii unitar
- .
2
3
Total
general
Data _ /_ !

AEREREEEA RS onp-';vu--ﬂu-'-unb'qu--moQcodcn-cnoqtuny’t-ocn--'0 .utucaj‘pc

(nume, prefiume gi semndturd), L.S.

in calitate de
numele

i s —

, legal autorizat s semnez oferta pentru siin

(denumirea/numele operatorului economic)
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Denumire operator economic Nt .inregistrare .......... / Data .. ...
ACORD DE ASOCIERE

in vederea participdrii la procedura de achizitie a contractului de achizitie publicd

Prezentul acord de asaciere ate ca temei legal art. 53, alin. 1 din Legea nr . 98/2016, cu
modifickrile gi completérile ult eri oare,

1. Pirtile acordului:
(denumire op. ec., sediu, telefon), reprezentatd Prift ... ..o coe v veieonionee weer in
calitate de .. uve voeevaaien wis = (denumire op. ec. , sediu, telefon) ,

reprezentati Prif ... oo o wvie e ver e e in calitate de

PR L IR AL

2. Obiectul -acordului:
2.1, Asociafii au convenit sd desfigoare in comun urmitoarele activitati:

a) participarea la procedura de achizitie publicd organizatd de . ...coooveneene ... {denumire
autoritate contractantd) peniru atribuirea contractdltd, « « v s s (obiectul

contractului / acordului-cadru}

b) derularea In comun a coritractului de achizitie publics in cazul desemnitii ofertel comune
ca fiind cagtigatoare .

2.2. Alte  activitatice se vor realiza In COMIUTY

B)eeeererecreens

2.3, Contributia financiard/tehnici/profesionald a fiecarei parti la indeplinirea
contractului de achizitie publicd este: ..o vrae -1 SRR S S
TSR ‘3. ) GUppeeRR R

2.4. Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activititile comune desfigurate
de asociati se va efectua proportional cu cota de participare a fiecdrui asociat, respectiv:
............ e T SC crernrereerreeersseneseennns %0 5C

3. Durata asocierii:

3.1. Durata asoclerii constituite in baza prezentului acord este egald cu perioada derularii
procedurii de achizitie si se prelungeste corespunzitor cu perioada de indeplinire a
contractului (In cazul desemnirii asocierii ca fiind cistigitoare a procedurii de achizitie).

4. Conditiile de administrare §i conducere a asociatiei:

4.1. Se imputernicegte ] U PR wvand calitatea de lider al asociatiei
pentru intocmirea ofertei comune, semnarea si depunerea acesteia In numele §i pentru
asocierea constituitd prin prezentul acord,

4.2, Se imputernicegte SC .. v v« v s avand calitatea de lider al asociatiei
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pentru semnarea contractului de achizitie publicd in numele gi pentru asocierea constituitd
prin prezentul acord, in cazul desemnirii asocierii ca fiind cAstigtoare a procedurii de
achizitie.

5. fncetarea acordului de asociere:

5.1. Asocierea isiinceteazd activitatea caurmarea urmitoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;

b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activititilor prevazute la art. 2
din acord;

¢ alte cauze previzute de lege.

6. Comuniciri:

6.1. Orice comunicare intre pirti este valabil indeplinitd daca se va face In seris gi va fi
transmiss la adresa / adresele .. ... iw v ecommes s nonn, prevézute 1a art ...

6.2. De comun acord, asodiatii pot stabili §i alte modalitdt] de comnuriicare.

7. Litigii:
7.1. Litigiile intervenite intre pér{i se vor solutiona pe cale amiabild, jar in caz de
nerezolvare vor fi solutionate de-citre instanta de judecatd competenta.

8. Alte clauze:

Prezentul acord a fostincheiat intr-un numar de ... exemplare, cate unul pentru fiecare
parte, astizi ... (data semndrii lui)

Liderul asociatiei, e e s s ens (nume In clar, semnaturd gi stampilad)
s i T ATV UNPO PP § 4122447 in clar, semndturd gi gtanpild)

Niotl: Prezentul acord de asociere constitiieun model ovientativ g seva completa b functie de cerintele specifice ale obiectulul
contractului/contractelor,
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Denuimire operator economic Nr. iregistrare ........../ Data ..........

DECLARATIE PRIVIND LISTA CU SUBCONTRACTANTI S] SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnat(ul)/a ... e {niIME 81 prenume in clara persoanei autorizate)
reprezentant legal al ..ot (denumirea ofert antului), participant la procedura

de achizitie a contractului pentruachizitia de .. .o v i v s v declat pe propria
rispundere sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in declaratii, aga cum este aceasta
reglementat’ de art. 326 din Codul penal si excuderii din procedura, ci datele prezentate
in tabelul de mai jos sunt reale

Nr.| Denumire/ |Datele de recunoagtere ale Specializarea Partea/ pﬁrtil:
crt nume subcontractantilor din contract ce
subcontractant urmeazi a fi
subcontractate

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in flecare detaliu
si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, In scopul verificarii sl
confirmarii declaratiilor, situatiilor si doctumentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificdrii datelor din prezenta declarate.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice ~ sa  furnizeze informatii  reprezentaniilor  autorizali
L e e ve e ke veshes wbe e bk B ebhe few vees nn aS SeR awe sEED saue S e .. (denumirea si adresa -autoritatii
contractante) cu privire la orice-aspect tehnic si financiar in legdtura cu activitatea noastra.
Prezenta declaratie este valabila péna la data deueeeranes eeererenies reraemsensnan v o . (perioada de
valabilitate a ofertei)

Operator economic,

(denwmire, semnituri autorizatd, stampila)
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Anexanr4d

PROCES VERBAL DE EVALUARE

a ofertelor depuse in cadrul procedurii avand ca obiect.. .. v v o e . COd CPVL

Incheiat astazi, ccwrcersesees ..., datd la care comisia de evaluare s-a intrunit in vederea evaluarii
ofertelor depuse de operatorii economici in vederea incheierii
Contractului de achizifie publicd [X]

., & e ”n id
avand ca obiect " ..ot ereetineensecsssveRne s b rEar i e en 2
Anunt de publicitate N [ 88w J—

L 4 L - . P 3
Valoare estimmata ...... s eoeessay s ssaseanrsparssaragiosarisrannse €1 fara TVA

—_ L, . * d
Criteriul de atribuire ..o eraaras pereneensrens

Procedura de achizitie este;- procedura de achizitie proprie In conformitate cu
Cod.PO14.6.
Comisia de evaluare numitd prin Ordinul ... din data ......ccrr.., £Ste compusd dir

1.

ISl

Membrii de rezerva

1.

2.

3.

Pregedintele comisiei de evaluare declard deschisi sedinta, di citire componentei comisiei si
invitd meribrii acesteia s3 reconfirme declaratiile de confidentialitate si impartialitate.
Operatorii economici care au depus oferte pana la data limitd de depunere a

ofertelor; respectiV a.urinaaanes vees OTA wevmarieaenns reaninnsoresens
i R eeeeeaveseneenesren cevernensy INrEGIStrati Cl NT..emmiiniaes
D eirbierstaareesaseeessieieny INTEGISrAtE CU N ciiiiinnevancenens
3. ... errmenan eenarans wrvnnas rrnes ,‘mregistraté Cor % 35 45 SUUNRIPUN reenans

Aut existat/nu au existat oferte depuse dup¥ data limita de depunere a ofertelor.
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Procesul de evaluare a ofertelor privind capacitate de calificare si selectie.

Denurmnire
ofertant
Nr.c Cerinte ofertanti | Ofertant1 Ofertant 2 | Ofertant 3
rt
1
2
3
4
5
6

fni urma verificarii informatiilor privind capacitate de calificare si selectie si din documentele
ce il insotese, comisia de evaluare a concluzionatutmatoarele;

1. 8BC vuovmnenerenn INACCEPTABILA
2. 8C cruvssnrnreseene ADMISI BILA
3.

Procesul de evaluare a propunerii tehnice

Procesul de evaluare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de ofertanti in oferta
tehnici a ofertantilor. Principalele aspecte ale evaluarii propunerilor tehnice sunt
prezentate in tabelul de mai jos

Nr. | Cerintele minime | Conformitate | Raspuns Note, remarci
crt. solicitate in cadrulj DA/NU cerinie (dacd este
procedurii | (specificatii | cazul)

ofertate)™

Gildj W N
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n urma verificarii propunerilor tehnice si din documentele ce insofesc
oferta, comisia de evaluare a conchuzi onat urmatoarele:

1 SC.icerennas CONFORMA
2 BC isincnsevensnaens NECONFORMA
3 SCU# iiiiiiiiiiiiiiiii e iAbbisssssiay LS LLLY

Procesul de evaluare a propunerii financiare
Procesul de evaluare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de ofertanti in

oferta financiars a ofertantilor. Principalele aspect ale evaluarii propunerilor

financiare sunt prezentate mai jos.
in urma verificarii propunerilor financiare si din documentele ce insotese oferta, comisia de

evaluare a concluzzonat urmmcarele

Clasament Denumire operator Oferta financiara | Total Punctaj
econionic lei (fara (daci este
TVA) . cazul)
1
2
3

Prezentarea documentelor ini original , privind capacitate de calificare gi selectie.
Denumire ofertant

Nz, Crt. Cerinti

Drept care s-a inchieiat prezentul proces verbal intr-un singur exenmplar original pentru a fi
inregistrat la dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare:
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RAPORTUL PROCEDURII
de atribuire a contractelor de achizitie publicd avand ca obiech....incamien:
1757 1 610" SPRI————
incheiat ast 8z, .ooseers , dat4 la care comisia de evaluare s-a intrunit in vederea

redactdril prezentulm raport-al procedutii, in vederea Incheierii
Contractului de achizitie publica [X]

avénd CB OBIECE M eemnrvcsssenessesnernssassssaasssisepssssassmss s st s asssagarssssasssssessss "
Anuni,: de pbhcztate T sracsssnsin /data
Valodre estimati .....ooemroimisimssenns enenerssrensssneners 161 £ATE TVA.

Cﬁt@nﬁl d.e aChIZl'b.el sew e 2 E R LY SRR LRt TP P LR AL e A b
Procedura de acl:uzme est &1 - precedura de achizitie proprie m conformitate

cuCod PO.....

Comisia de evaluare numits prin Ordinul ..o din data «..coosewnery €St COMPUSA
dir:

1.

2

3.

Membrii de rezervd 1.

2

3.

Operatorii economici care au depus oferte pani la data limita de depunere a
ofertelor, TeSPECHV ... crrvararivinnes canee I < S
T et inregistratd CUTT. «ooovinirinernsen

) R [ ke g i ameas mreglstrata CUTIT. cyeioinsgsirnesns
;T RPN .., Inregistratd CUNL, .y eveniernnerees

Au existat/nu au existat oferte depuse dupi data limitd de depunere a ofertelor.
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cea depusa de ofertantul ... vestassbainaeenes it wmney €L O propiinere financiara  de
..................... o oded fara TVA, 1eSpectiVv e pinicte,
Drept pentru care s-a incheiat astdzi ... la sediul autoritatii coniractante

prezentul Raport al procedurii, int r-un singur exemplar pentru a se adduce Ia cunogtinta
operatorilor economici participanti.
Comisia de evaluare:
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Procesul de evaluare a ofert elor privind capacitate de calificare si selectie.

Nr.  Denumire ofertant respins  [Motivul respingerii
crt
1

2.
Motivele care au stat la baza ludril deciziei........ rereareprenseeare reueraraecneres
Comisia de evaluare declard admise urmitoarele oferte:
1.
2

Procesul de evaluarea Propunerii tehnice
Nr.cr TDenum;ir‘e. ofertant respins |Motivul respingetii

t
_ 1
— |
Comisia de evaluare declard conforme urmitoarele oferte:
1.
2.
Motivele care au stat 1a baza Tulirii deciziel e
Procesul de evaluare a Propuherii financiare, conform criteriului de atribuire
Clasament |[Denumire ofertant Valoare ofertd Punctaj (daca
(lei este cazul)
fard) TVA
1
2
Motivele care au stat la baza luirii deciziei......... recsersansesensnraseres

Prezentarea documentelorin original, privind capacitate de calificare si selectie

Comisia de evaluare, avand la baza procesul de evaluare desfasurat si relatat in p‘rez‘entul
Raport al procedurii, hotaraste:

Oferta declarata cistigatoare a contractului avénd ca OBIECE 1ovvrcvarsersssesmassarsssmasacasinssess este
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Procesul de evaluare a ofert elor privind capacitate de calificare gi selectie.

Nr. |[Denumire ofertant respins  [Motivul respingerii
cri
1

2.
Motivele care au stat la baza Iurii deciziefu. ...
Comisia de évaluare declard admise urmdatoarele oferte
1.
2,

Procestil de evaluare a Propunerii tehnice

Nr.or  |[Denumire oferfant respins Motivul respingerii
t
1
2...
Comisia de evaluare declara confoime urmétoarele oferte:
1.
2.
Motivele care au stat la baza ludrii decizief.......ccvennene. wreeeniarrre evesiane
Procesul de evaluare a Propunerii financiare, conform criteriului de atribuire
Clasament [Denumire ofertant Valoare oferta Punctaj (daca
(lei este cazul)
fard) TVA
1
2
Motivele care au stat Ia baza Tudrii dediziei..cmisiassissssncnns eanavesssasreses

Prezentarea documentelor in original, privind. capacxtate de cahﬁcare si seleclie

Comisia de evaluare, avind Ia baza procesul de evaluare desfasurat si relatat1 in prezentul
Raport al procedurii, hotaraste:

Oferta declarata cistigatoare a contractului avANd ca OBIECE ivrumecsrmesisssssssmsscrasasscses este
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Anexa nr.6
COMUNICARE PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII
Cétre,

Prin prezent a vd facem cunoscut ciin urma evaludirii ofertei gi aplicdirii criteriului
e AEADUITE 171 vor ve srvs eri s o 1 05 i = o OfCTERIOT depuse in cadrul_,procedwii de achizitiea

contractului avand ca  Obiect ,,.cemsoneeraess ervnsnnaere "COD CPV
reesueernsasisissssanssboresaenRbe st ek . oferta dumneavoastrd a fost declarata casﬁgﬁtoare, pentru o
VaAloAre Ge wevesesssseneenerennel€l fara TVA, respectiVec e pmCte .

Vi invitdm in data de . i e v OTA sueensecnnremssavnnces la sediul Ministerului

Educatiei si Cercetdrii din Str General Bertheiot nr. 28-30, Sectorl, Bucuresti, pentru
semmnarea contractului de achizitie publicd,

Cu stima
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Anexanr.7
COMUNICARE PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII
Catre,

Prin prezenta vi facem cunoscut o%in urma evalugrii ofertei gi aplicarii criteriului de
GEFIDUILE S0 ov oo ew vo s wvn o on wwn son v s 2030 27 ofertelor depuse in cadrul procedurii de achizitie a
contractului avANd €8 OBIECE v v cree e vs ies v e st e vee e *COD CPV vsrrimeponassmesmossasersey
oferta dumneavoastrd a fost declaratd admisibild dar necigtigitoare ea clasidndu-se pe
locul 1L

Oferta desemnatd chgtigitoare a  fost cea depusd de  wesemsesecennneens
corespunzitoare din punct de vedere al cerintelor documentatiei de achizitie gi a carei
propunere financiara este de ceererveinnens eeenes Lo lei fara TVA , respectiv .o evees
de puncte.

Eventualele reclamatii asupra rezultatului proc durii se pot transmite pe email, fax sau la
Registratura MEC, in termen de 2 zile lucritoare de la data transmiterii comunicarii
rezultatului procedurii.
Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului proceduril se realizeazi prin emiterea i
transmiterea unui rdspuns, in scris, in termen de 2 zile lucritoare de la data inregistrarii
acestora.
In situatia in care va considerati vitamat de rispunsul la reclamatia formulaté va puteti
adresa Consiliului National de Solufionare a Contestatiilor sau instantelor de judecatd,
avand obligatia de a ne Ingtiinia in termen de 2 zile lucritoare de la data comunicérii
rispunsului la reclamatie.

Cu stima,
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Anexanr.8
COMUNICARE PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII

Citre,

Prin prezenta vd facem cunoscut ¢4 §n urma evalufrii ofertei dumneavoastrd depusa in
cadrul procedurii de achizitie a contractului avand ca obiect ,, v AN 6. ¢ B
CPV oo eeereesemenmennny Of€TA dumMnieavoastra a fost declarati inacceptabild | neconformi
/ neadecvati din urmitoarele motive:

OFERTA INACCEPTABILA.
fn conformitate cu prevedetile art. 215 alin (4) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
oferta este considerats inacceptabild dack:

o nu indeplinegte conditiile de formé aferente elaboririi §i prezentérii acesteia;

s afost prezentatd de cétre un ofertant care nu are calificirile necesare;

» pretul depégeste valoarea estimat}, iar aceastd valoare nu poate fi suplimentata.

OFERTA NECONFORMA
11 conformitate cu prevederile art. 215 alin (5) din Legea 98/2016 privind achizifiile publice,
oferta este considerati neconforma daca:

« nurespecta cerinfele prezentate n documentele achizitiei;

o afost primitd cu intdrziere;

» prezintd indicii de injelegert anticoncurentiale sau coruptie;

o afost consideratd de autoritatea contractanta ca fiind neobignuit de scizutd.

OFERTA NEADECVATA

Oferta este considerats NEADECVATA dach este lipsita de relevania fatd de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface, fird modificari substantiale, necesitatile i
cerintele autorititii contractante indicatein documentele achizitiei.

Eventualele reclamatii asupra rezultatului procedurii se pot transmite pe email, fax sau la
Registratura MEC, n termen de 2 zile lucritoare de la data transmiterii comunicarii
rezultatului prgcedurii._
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Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului procedusii se realizeaza prin emiterea si
transmiterea unui raspuns, in scris, In termen de 2 zile lucritoare de la data Inregistrarii
acestora.

fn situatiain care vii considerafi vatamat de rispunsul la reclamatia formulatd v puteti
adresa Consiliului Nafional de Solutionare a Contestatiilor sau instanfelor de judecatd,
avand obligatia de a ne ingtiinta 4n termen de 2 zile lucritoare de la data comunicarii
raspunsului ta reclamatie.

Cu stima,
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Anexant. 9
COMANDA FERMA

si inregistrat’ la sediul MEC dar gi cu respectarea catacteristicilor solicitate de MEC,

Serviciile vor fi prestate la sediul MEC / locaiii indicate de MEC

termen de........ e ienesne e Zi1€ de la primirea prezentei.

-------------

Plata se va realiza prin OP in termen de 30 zile de la data inregistrérii facturii la sediul

MEC, in baza unui proces verbal de receptie a serviciilor prestate,

pérti.

V4 rugsm si ne confirmati acceptul/ refuzul prezentei comenzi.

Cu stim3,

Directia Admiinistrativ si Achizitii

Director

semnat de ambele




