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Prezentul Ghid se adreseaza Beneficiarilor (unitdti de invdtamant) care au incheiat contracte de finantare in
cadrul Schemei de granturi PNRAS si a fost realizat cu scopul de a-i sprijini pe acestia in implementarea
proiectelor lor.



1 IMPLEMENTARE DE
PROIECT

1.1 IMPLEMENTAREA
ACTIVITATILOR

1.1.1 DEMARARE PROIECT

Proiectul incepe Ila data semnarii
Contractului de finantare de cdtre Unitatea de
invatdmant si ISJ/ ISMB si se va desfdsura pe o
perioada de 36 de luni (3 ani scolari).

1.1.2 ACTIVITATI

Pentru implementarea activitatilor,
Beneficiarul trebuie sa se asigure ca:

respecta cadrul legal de implementare a SG-
PNRAS;

activitatile se realizeaza in termenele
prevazute in graficul activitdtilor din proiect;

resursele materiale, umane si financiare sunt
utilizate conform bugetului proiectului;

activitatile relevante MATE respecta
prevederile OM nr. 6000 din 2021 privind
aprobarea MATE si a Metodologiei de
implementare si utilizare a modulului
informatic MATE pentru prevenirea
abandonului scolar si a parasirii timpurii a
scolii.
https://www.edu.ro/sites/default/files/OM 60
00 aprobare mecanism MATE.pdf

raportdrile se efectueaza in termenele
prevazute de Contractul de finantare si
legislatia aplicabild;

obiectivele declarate sunt realizate si
indicatorii asumati sunt atinsi.

Activitatile de proiect cuprind:

activitati de management de
proiect, care se desfasoara pe toata
perioada de implementare a
proiectului;

activitatile descrise de beneficiar in
cererea de finantare, anexa la
contractul de finantare si

activitati specifice pentru
respectarea cerintelor de informare
si publicitate.

O serie de instrumente, metodologii si/
sau proceduri simple pot sprijini
beneficiarii in demersul de implementare:

Metodologia de acordare a subventiilor
Procedura de arhivare a documentelor:
tipul si functiile documentelor, modul si forma
in care se arhiveazd, responsabili, acces la
documente etc.

Procedura de comunicare interna: modul
de comunicare in interiorul organizatiei,
inregistrarea si  circuitul documentelor,
responsabilitatile celor implicati etc.
Procedura de comunicare externa:
metode si tehnici de promovare a unitatii de
invatdmant, a proiectului, livrabilelor, tip
instrumente de comunicare, publicul tintd
vizat, materiale de comunicare/ promovare,
responsabilitatile celor implicati, utilizare
elemente de vizibilitate PNRAS.

Procedura de monitorizare a activitdtilor:
instrumente de monitorizare, frecventa
monitorizarii, responsabili etc.



1.1.3 GRUP TINTA

Grupul tinta eligibil al proiectului corespunde
criteriilor de eligibilitate stabilite in ghidul PNRAS si
este cel specificat de Beneficiar in Cererea de
finantare.

Grupul tinta al proiectului va fi identificat de
catre Beneficiar pe baza unui centralizator de grup
tintd care va specifica categoria de grup tint3,
numele si prenumele persoanei si data intrarii in
proiect. Acesta se va actualiza periodic.

este reprezentat de persoanele care
beneficiaza in mod direct de rezultatele
proiectului si sunt implicate in activitdtile
acestuia.

Imbun&titirea situatiei membrilor grupului
tinta reprezinta de fapt ratiunea pentru care
proiectul se implementeaza.

1.1.4 INDICATORI

Indicatorii de proiect obligatorii (specificati
de Ghidului aplicatului) si valorile asumate de
Beneficiar prin Cererea de finantare trebuie
realizati Tn totalitate pana la finalizarea proiectului.

Beneficiarii vor putea masura progresul unei
activitati in raport cu rezultatele planificate
(formulate in Cererea de finantare) prin intermediul
indicatorilor de proiect mai sus mentionati.

Raporatea indicatorilor de catre unitatea de
invatamant se face anual sau trimestrial,
dupa caz.

Indicatorii de rezultat se raporteaza anual, in
luna octombrie a anului calendaristic pentru anul
scolar anterior, in platforma [...] si conform
[formular dedicat Anexa 2 Raport tehnic].

Indicatorii de realizare sunt raportati anual
sau trimestrial, dupd caz (vezi Anexa 2 Raport
tehnic) in platforma [...].

Definitiile indicatorilor obligatorii si modalitatea de
calcul sunt descrise in Anexa 24.

in cazul neindeplinirii Indicatorilor obligatorii
asumati prin CF, finantarea va fi diminuatd in
conditiile prevazute de instructiunile si
procedurile de lucru aplicabile.

1.1.5 ECHIPA DE PROIECT

Echipa de proiect reprezinta toate
persoanele care participa la realizarea
activitatilor prevazute in proiect, respectiv:

a) personal din structura organizatorica a
unitatii de invatamant: membrii echipei de
proiect  responsabile de  activitdtile de
management, precum si cadrele didactice /
consilierii/ personalul didactic auxiliar implicati in
implementarea activitatilor;

b) experti din afara unitatii de invatamant:
(i) experti selectati in baza unei proceduri de
angajare, conform prevederilor prezentului Ghid, in
vederea realizarii unor activitati punctuale descrise
in cererea de finantare; (ii) prestatori de servicii,
contractati prin proceduri de achizitie publica [vezi
sectiunea 3.2].



Responsabilitatile echipei de proiect:

Pozitie
Manager
de proiect

Responsabilul

financiar

Responsabilul

pentru
realizarea

achizitiilor sau

Personal
didactic si
experti

Responsabilitate (exemplu)
Coordonare activitati si resurse
umane implicate, monitorizare
implementare, raportare,
mentinerea relatiei cu
Inspectoratul Scolar

Activitatile financiar -
contabile din proiect, precum si
raportare financiard
Activitati achizitii in proiect:
inregistrarea/ reinnoirea/
recuperarea inregistrarii in SEAP
recuperarea certificatului
digital, dacd este cazul;
elaborarea  si, dupda caz
actualizarea, pe baza necesitatilor
identificate in cadrul contractului
de finantare, a planului de achizitii
publice asociat proiectului;
elaborarea documentelor
necesare realizarii achizitiilor din
cadrul  proiectului pe baza
necesitatilor identificate in cadrul
contractului de finantare;
indeplinirea obligatiile referitoare
la publicitate;

realizarea achizitiilor; constituirea

si pastrarea dosarului achizitiei

publice.

Implementare activitati
sau cuprinse in CF cum ar fi
activitdtile MATE; activitdtile de
prevenire, interventie,
compensare, activitati de
digitalizare, activitati de informare
si comunicare etc.

1. Unitatea scolara va asigura o echipa

de management de proiect pe toata
perioada implementarii proiectului.
Echipa de management de proiect va
fi responsabila de coordonarea
activitatilor si de realizarea
activitatilor financiar-administrative,
inclusiv achizitii. Cheltuielile asociate
managementului de proiect nu sunt
eligibile.

2.

Personalul propriu, personal didactic
care contribuie punctual la
implementarea activitatilor cu durata
limitata in timp, suplimentar normei de
muncd, poate fi remunerat pentru
activitatile derulate in cadrul proiectului, in
regim de plata cu ora si in limita fondurilor
disponibille/bugetului aprobat prin cererea
de finantare. Salarizarea se face in baza
unui contract de muncd / act aditional la
contractul de muncd, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Pentru implementarea activitatilor pentru
care unitatea de invatamant NU dispune
de personal didactic aceasta poate:

sa angajeze personal in afara
numarului  maxim de posturi
aprobat la  nivelul  unitatii

respective cu contracte individuale
de munca / in limita fondurilor
disponibile / bugetului aprobat
prin cererea de finantare;

sa externalizeze serviciile catre
terti, prin proceduri de achizitie
publicd (vezi capitolul 3.2).

Activitatile cu durata limitata in timp
desfasurate de personalul didactic
propriu pot fi de tipul:

activitdti pedagogice si de sprijin
inclusiv cursuri de remediere, testare
cunostinte, evaluare dificultdti de
invatare, consiliere si orientare scolara,
mediere, educatie parentald, consiliere
psihologica etc;

activitati  extra-curriculare,  activitati
non-formale, activitati culturale
comunitare, sportive, participare la

concursuri  scolare, participare la
cercuri  scolare, educatie pentru
sandtate

activitdti destinate imbunatatirii calitatii
practicilor de predare, prin observare la
clasd si indrumare (coaching) a
cadrelor didactice in scoald

etc.



a

Angajarea persoanelor in cadrul
proiectului pe pozitii in afara
organigramei, se va realiza cu
respectarea urmatoarelor etape:

1. Analiza necesarului si justificarea
numarului de pozitii in afara
organigramei, necesare pentru
implementarea de activitati punctuale,
specifice, cu durata limitata in timp;

2. Aprobarea de catre conducerea
unitatii de invatamant a infiintarii de
pozitii in afara organigramei, conform
referatului si notei de justificare;

3. iIntocmirea unei proceduri
operationale (PO) privind angajarea
personalului in afara organigramei
aprobata de catre 1SJ;

4. Intocmirea documentelor aferente si
derularea procesului de selectie
(conform PO si prevederilor legale 1in
vigoare);

5. Intocmirea documentelor de
angajare (contractelor de muncg, fise de
post etc.) pentru persoanele selectate,
care vor fi implicate in implementarea
activitdtilor incluse in cererea de finantare,
anexa la contractul de finantare.

Externalizarea serviciilor catre terti, prin
proceduri de achizitie publica (conform
capitolul 3.2).

Ca alternativd, unitatea de finvatdaméant poate
incheia contracte cu prestatori de servicii pentru
realizarea activitatilor pentru care aceasta nu are
capacitatea necesara.

Procesul de contractare se va realiza conform
legislatiei achizitiilor publice in vigoare [conform
3.2 Achizitii].

Salarizarea persoanelor angajate pe
pozitii in afara organigramei se va
realiza conform Legii 153/2017
privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Anexa 1
Familia Ocupationald de functii
bugetare , invatdmant”, in regim de
plata cu ora.

Nivelul salarial pentru pozitile in
afara organigramei va tine cont de
nivelul de baza al unui post similar
din cadrul unitatii de invatdamant.
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1.1.6 COMUNICARE SI
VIZIBILITATE

Beneficiarii au obligatia sa asigure vizibilitatea
finantarii prin activitdti de informare si publicitate
in cadrul proiectului. Acestea vor respecta
prevederile Manualului de Identitate Vizuald al
PNRR care poate fi consultat la urmatorul link:

https://mfe.gov.ro/mipe-publica-manualul-de-

identitate-vizuala-pentru-planul-national-de-

redresare-si-rezilienta/manual-identitate-vizuala-

nrry/.

In functie de valoarea proiectelor, beneficiarul are

obligatia sa asigure vizibilitatea finantarii astfel:

Pentru proiecte cu | Pentru proiecte
valoare sub 100.000 | care depasesc
euro valoarea de
(cerinte minime) 100.000 euro
(cerinte minime)
sectiune doua
dedicatd in site-ul web | comunicate de presa
al unitatii de | cdtre mass media
invatdamant sau al | generalista si/ sau
autoritatii locale, sau presa regionala/
postari locald, conform
dedicate pe conturile | Manualului de

de social-media, sau
afisare la
avizierul scolii sau al
autoritatii locale, sau
brosuri, pliante
etc.

Identitate Vizuala al
PNRR

alte activitati

de vizibilitate
(sectiune dedicata
website unitate

scolara, postdri cont
social media, afisare
avizier, brosuri etc.)

pentru

mijloace  fixe care
depasesc valoarea de
25.000 lei si au o
duratd de viatd mai
mare de un an se vor
aplica autocolante care
vor contine elementele
obligatorii din Manualul
de Identitate Vizuala al
PNRR.

In situatia in

pentru mijloace fixe
care depdsesc valoarea
de 25.000 lei si au o
duratd de viatd mai
mare de un an se vor
aplica autocolante care
vor contine elementele
obligatorii din Manualul
de Identitate Vizuald al
PNRR.

care costurile aferente

activitatilor de informare si publicitate nu sunt
incluse in bugetul proiectului, beneficiarii
finantdrii trebuie sa aloce resurse bugetare

necesare  indeplinirii

obligatiilor  privind

informarea si publicitatea din bugetul propriu.

1.1.7 SUSTENABILITATE

Beneficiarul trebuie sa asigure
sustenabilitatea proiectului, in conformitate
cu prevederile Contractului de finantare, a
Cererii de finantare sectiunea ,Asigurarea
sustenabilitatii”.

Reprezinta modul de continuare a proiectului/ a
efectelor proiectului dupa incetarea finantdrii, cu
alte cuvinte, masurile preconizate a fi aplicate in
cadrul  proiectului sau dupa Iincheierea
implementarii proiectului pentru a se asigura
faptul cd progresul sau beneficiile realizate
pentru grupul tinta vor fi garantate in viitor.
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1.3 RAPORTARE

Beneficiarii vor raporta cu regularitate asupra
utilizarii fondurilor, conform:

prevederilor legislatiei care guverneaza
derularea schemei de granturi SG-PNRAS
(OUG nr. 124/2021 si HG nr. 209/2022);

termenilor
finantare;

prevederilor prezentului Ghid.

conveniti

in Contractul de

Principalele tipuri de raportari sunt:

Tabel 1. Tipuri de raportari

TIP DE RAPORTARE | BAZA LEGALA/ACT
NORMATIV
RAPORTARE Art. 8, alin (2) din HG nr.
TRIMESTRIALA 209/2022
si art. 5 alin 24 din Contractul
de finantare
ALTE TIPURI DE | OUG nr. 124/2021 si HG nr.
RAPORTARE 209/2022,

Contract de finantare, acord

ME-IS]

RAPORTARE TRIMESTRIALA

Conform prevederilor

art. 5,

alin.

(24) din

Contractul de finantare precum si al art. 8, alin. (2)
din HG nr. 209/2022, unitatea de invatamant,

in calitate de beneficiar a finantarii prin schema de
granturi SG-PNRAS, are obligatia s completeze si
sa transmita pana la data de 7 a ultimei luni a
trimestrului anterior catre I1SJ/ ISMB urmatoarele

documente:

Tabel 2. Tipuri documente pentru raportare trimestriala

trimestriale

Raport tehnic de
progres

Raport financiar

Lista achizitiilor
publice aferente
cheltuielilor solicitate
la plata

Anexa 2

Anexa 3

Anexa 5

CE DOCUMENTE SE FORMAT CAND
TRANSMIT
Formularul estimarilor | Anexa 1 7 a ultimei luni a

trimestrului anterior (7
martie, 7 iunie, 7
septembrie, 7
decembrie)

Estimarile trimestriale (ES) sunt
sumelor estimate a fi utilizate
trimestrial din asistenta financiara
nerambursabild de cdtre unitdtile de
invatdmant. ISJ/ISMB centralizeazd
ES pe baza estimdrilor transmise de
catre unitatile de invatdmant.

Raportul de progres si raportul
financiar sunt documente care stau
la baza verificarii  cheltuielilor
efectuate si platite din deschiderile de
credite primite anterior de catre
unitatile de invatamant prin 1SJ/ISMB
de la ME.

Lista achizitiilor publice, lista cu
informatii despre achizitile publice
aferente cheltuielilor solicitate la plata
(cu exceptia achizitiilor directe).

Documentele sus mentionate se vor
trimite In termenele indicate mai sus,
intr-una din urmatoarele forme:

e in original, semnate olograf de
reprezentantul legal al unitatii
scolare, la sediul ISJ/ISMB;

¢ prin mijloace electronice, purtand
semnadtura digitald/ electronica a
reprezentantul legal al unitatii
scolare, la adresa de email

Pana la data de 15 a lunii urmatoare
perioadei de raportare (trimestrului),
unitatea de invatamant are obligatia
transmiterii catre ISJ/ISMB a Anexei
4, Reconciliere Contabila.
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Figura 1. Flux raportare trimestriald

Unitatea de Inv&tamant

ISJ/ISMB

RAPORTEAZA
TRIMESTRIAL

Transmite formularul
estimarilor trimestriale pana
la 7 a ultimei luni a
trimestrului anterior.

Transmite pana la 7 a ultimei
luni a trimestrului anterior:
raportul financiar, raportul
tehnic de progres, lista
achizitiilor publice solicitate
la platd, documente suport.

Transmite pana pe 15 a lunii
urmatoare finalizarii
trimestrului Notificare privind
reconcilierea contabild.

VERIFICA

1. Verifica raportul
financiar, tehnic de
progres, lista achizitiilor,
documente suport.
Transmite documentele
spre autorizare catre
OIME

2. Verificd, centralizeaza si
transmite catre UIPFFE
— estimarile trimestriale
pana la data de 10 a
ultimei luni a
trimestrului anterior
pentru trimestrul
urmator, in baza
formularelor estimarilor
trimestriale transmise de
catre unitdtile de
fnvatamant.

OI- ME

VERIFICA SI
AUTORIZEAZA

Verificad raportul financiar,
de progres, lista achizitiilor,
documentele suport;

Autorizeaza sumele cheltuite
de catre unitatea de
invatdmant;

Verificd, centralizeaza si
transmite catre ME-UIPFFE —
SI PNRR si unitatea de
invatdmant notele de
informare a cheltuielilor
autorizate.

Raportul tehnic si cel financiar aferent raportarii trimestriale vor fi insotite de urmatoarele

documente:

Figura 2. Documente suport/exemple
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RAPORT FINANCIAR/ DOCUMENTE

CHELTUIELI Contract individual de munca si fisd de post- DOAR LA PRIMUL RAPORT FINANCIAR fin care se

SALARIALE face prima solicitare de sume / cheltuieli pentru persoana respectiva
(actele aditionale, daca este cazul, se trimit la rapoartele financiare subsecvente)
Stat de plata
Extras de cont

CHELTUIELI Ordin de deplasare

DEPLASARE Documente suport pentru cheltuielile legate de deplasare, conform legislatiei in vigoare

Extras de cont

SERVICII Contract
Facturd
Proces verbal de receptie (lista de prezenta, dupa caz);
Diplome/certificate (pentru formare profesori)
Extras de cont

SUBVENTII Metodologie de acordare a subventiei
Borderou
Extras de cont

RAPORT TEHNIC / LIVRABILE

Lista Fise de observatie MATE — extras Modul
MATE / SIIIR (semestrial)

Lista Fise de evaluare pentru elevii identificati
in risc de abandon — extras Modul MATE SIIIR
(semestrial)

Plan de servicii educationale la nivel de scoald
(semestrial)

Plan de activitati la nivel de scoald: masuri de
nivel 1,2,3,4 conform metodologiei MATE si
cererii de finantare (anual)

Raport de progres al scolii (anual)

Fisa valori indicatori obligatorii inregistrate
(anual/ trimestrial)
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ALTE TIPURI DE RAPORTARI

Raportarea anuala a listei achizitiilor publice
planificate a fi realizate in anul urmator (respectiv
extrasul din planul achizitiilor proiectului) trebuie
transmisa catre ISJ pana la 5 decembrie a fiecarui
an calendaristic.

Raportdrile ad-hoc sunt raportari solicitate de
principalii actori implicati in schema de grant SC-
PNRAS, respectiv IS]/ ISMB si ME. Raportdrile ad-
hoc se pot efectua pe toatd perioada de
implementare a proiectului si pot viza diverse
aspecte ale schemei de grant:

Indicatori si/ sau grad de indeplinire a
indicatorilor;

Executie bugetara;

Stadiu achizitii;

Etc.

Formatul si termenele pentru raportarile ad-hoc
vor fi transmise de catre ISJ/ ISMB si/ sau ME.
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1.4 MONITORIZARE

Monitorizarea si evaluarea se efectueaza:

INTERN, de catre echipa de proiect;

EXTERN: de cdtre IS] si ME (de ex.
Beneficiarul va fi monitorizat, prin vizite la
fata locului, de catre personalul ISJ/OIME
sau alte institutii abilitate)

Monitorizarea are 3 dimensiuni:

financiara: cu scopul de a masura
gradul de utilizare a bugetelor proiectelor;
tehnica: cu scopul de a masura output-
urile si rezultatele atinse in comparatie cu
cele propuse;

de proces: cu scopul de a mdsura nivelul
de implementare a activitdtilor si etapelor
din proiect in comparatie cu planificarea
aprobata.

Monitorizarea interna se va realiza de fiecare
unitate de invatamant, prin echipa de management
de proiect, si va urmari identificarea riscurilor in
implementare, pentru a stabili masuri de atenuare
a acestora in vederea asigurdrii realizarii
obiectivelor proiectului si obtinerii rezultatelor
estimate.

Monitorizarea externa a proiectului se va
realiza conform cadrului de reglementare al
Schemei de granturi Programul National
pentru Reducerea Abandonului Scolar (SG-
PNRAS).

Monitorizarea externa reprezinta
supervizarea implementarii proiectului,
respectiv a aspectelor legate de implementarea
acestuia (tehnic, financiar, achizitii, gestionarea
contractelor  etc.) in conformitate cu
prevederile Contractului de finantare.

Monitorizarea externa este asigurata de
catre Inspectoratul Scolar/OIME. Procesul de
monitorizare se desfasoard pe doua paliere,
respectiv (i) verificarea administrativa si (ii)
verificare la fata locului.

Verificari administrative

Verificarea administrativd implicd  verificarea
documentelor transmise de unitdtile de invatdmant
beneficiare, conform fluxului de raportari (a se

vedea sectiunea 1.3 Raportare), respectiv
verificarea Rapoartelor de progres, a Raportului
financiar, si a documentelor suport (tehnice si
financiare).

Verificari la fata locului

In  scopul verificdrii realitatii, legalitdtii i
corectitudinii activitatilor derulate, precum si a
conformitdtii cu rapoartele prezentate de
Beneficiari, reprezentantii Inspectoratului Scolar
vor efectua, pe toata durata de implementare a
proiectului, o vizitd de verificare la fata locului la
locatiile de implementare a proiectelor care le-au
fost desemnate.
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Verificarea la fata locului presupune
urmatoarele actiuni:

verificarea la fata locului a progresului
activitatilor, precum si a livrabilelor si a
altor documente tehnice suport;
verificarea fizica a produselor/
echipamentelor si lucrarilor achizitionate in
cadrul proiectului;

verificarea  conformitatii  rapoartelor/
documentelor transmise anterior (pentru
verificarea administrativd) cu documentele
originale si cu realitatea de pe teren;
participarea la intdlniri cu  membrii
comunitatii locale si scolare, inclusiv cu
elevi, In calitate de beneficiari directi ai
proiectului si obtinerea unui feedback cu
privire la gradul de satisfactie legat de
activitdtile proiectului;

consemnarea rezultatelor monitorizarii si
formularea recomandarilor si solutiilor de
remediere agreate de comun acord cu
Beneficiarul, daca este cazul.

Inainte de efectuarea vizitei de verificare la
fata locului, reprezentantii Inspectoratului
Scolar vor anunta Beneficiarul cu privire la
scopul si data stabilitd pentru vizita.
Beneficiarii au obligatia de a pastra toate
documentele originale aferente proiectului
si de a le pune la dispozitie reprezentantilor
Inspectoratului Scolar/OIME, pe parcursul
vizitelor de verificare.

VERIFICARE LA FATA LOCULUI

Scopul acestor verificdri este de a se asigura
cd, la nivelul unitdtilor de invatdmant
beneficiare:

Activitatile, inclusiv cele pedagogice,
sunt implementate conform
calendarului stabilit, cu respectarea
prevederilor Contractului de finantare;
Achizitiile efectuate Tn cadrul grantului
se desfdasoard conform planului de
achizitii aprobat si cu respectarea
prevederilor prezentului Ghid si a
procedurilor nationale privind achizitia
de produse, lucrari si servicii;
Documentele financiare si contabile
sunt intocmite conform prevederilor
legale si reglementarilor specifice SG-
PNRAS;

Raportarea tehnicd si financiard se
deruleaza conform ghidurilor furnizate,
utilizdnd modelele anexate la acestea;
Masurile de protectie a mediului
prevazute in Contractul de finantare in
cazul realizarii unor lucrdri minore de
amenajare/ instaldrii unor echipamente
sunt respectate;

Implicarea comunitdtii se realizeaza
conform modalitatilor prevazute in
cererea de finantare;

Indicatorii  obligatorii, asumati n
Cererea de finantare aprobatd sunt
atinsi.
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2 ASPECTE FINANCIARE

2.1 ASPECTE GENERALE

Pentru asigurarea eligibilitatii cheltuielilor,
Beneficiarii trebuie sa se asigure de respectarea
cadrului legal european aferent MRR si national, a
regulilor emise de ME si IS]/ ISMB, precum si a
contractului de finantare.

2.2 ASPECTE SPECIFICE

Conform art. 7 din ordonanta 124/2021, fondurile
europene aferente PNRR se aloca si se deruleaza
in baza acordului privind contributia financiara si a
acordului de imprumut, incheiate in conformitate
cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 241/2021
al Parlamentului European si al Consiliului din 12
februarie 2021, cu cele ale PNRR, precum si, dupd
caz, cu prevederile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 64/2007, aprobata cu modificari si
completdri prin Legea nr. 109/2008, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Bugetarea fondurilor necesare implementarii
proiectelor finantate prin schema de granturi din
cadrul Programului National pentru Reducerea
Abandonului Scolar se realizeaza in conformitate
prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului
nr.124/2021 privind stabilirea cadrului institutional
si financiar pentru gestionarea fondurilor europene
alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si
rezilienta, precum si prin Hotardrea Guvernului nr.
209/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 124/2021.

Derularea schemei de granturi din cadrul
Programului National pentru Reducerea
Abandonului Scolar implica 3 actori, respectiv
Ministerul Educatiei, in calitate de Coordonator
de reforme si investitii, Inspectoratul Scolar
Judetean/Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti, in calitate de agentie de
implementare a proiectelor si unitatea de
invatamant, in calitate de beneficiar al finantarii
specifice SG — PNRAS.

Aspectele tehnice legate de bugetare pentru
fiecare dintre cei 3 actori sunt sumarizate mai jos.
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Tabel 3. Aspecte tehnice legate de bugetare pentru principalii actori implicati in SG- PNRAS

Actor PNRAS

Ministerul
Educatiei

Inspectoratul
Scolar
Judetean/
Inspectoratul
Scolar al
Municipiului
Bucuresti

Unitatea de
invatamant
(scoald)

Rol

Coordonator
de reforme si
investitii

Agentie de
implementare
a proiectelor

Beneficiar  al
finantarii
specifice SG —
PNRAS

Aspecte tehnice
bugetare

Reflecta in anexa (Formularul 25)
la bugetul propriu creditele de
angajament si creditele bugetare
necesare implementarii
reformelor si/ sau investitiilor,
avand fin vedere acordurile de
finantare fincheiate cu MIPE
(definite la art. 2 litera c) din OUG
nr. 124/2021)

IS) in calitate de agentie de
implementare cuprinde n bugetul
propriu, creditele de angajament
si bugetare necesare finantarii
proiectelor, pe baza contractelor
de finantare fincheiate cu
Beneficiarii (unitatea de
fnvatamant).

legate de

(i) Beneficiarii cuprind in bugetul
propriu creditele de angajament si
bugetare  necesare finantarii
proiectelor proprii, pe baza
contractelor de finantare incheiate
cu Inspectoratul Scolar Judetean.
(i) Tn  cazul proiectelor
implementate in parteneriat, se
cuprind Tn buget doar sumele
aferente finantarii valorii
corespunzdtoare activitatii/
activitatilor proprii din proiect,
asumate potrivit prevederilor
acordului de parteneriat, anexa la
contractul de finantare (daca este
cazul).

Formulare/Observatii

Formularul 25

Creditele de angajament si
creditele bugetare cuprinse
in bugetele ISJ se aproba
pentru anul bugetar cu ocazia

aprobarii legilor bugetare
anuale si a legilor de
rectificare  si  reprezinta
autorizarile  pentru  anul

bugetar respectiv. Creditele
de angajament si creditele
bugetare prevazute pentru
anii ulteriori anului bugetar
reprezinta estimari.

Creditele de angajament si
creditele bugetare cuprinse
in bugetele beneficiarilor se
aproba pentru anul bugetar
cu ocazia aprobarii legilor
bugetare anuale si a legilor
de rectificare si reprezinta
autorizarile  pentru anul
bugetar respectiv. Creditele
de angajament si creditele
bugetare prevazute pentru
anii ulteriori anului bugetar
reprezinta estimari.
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Pentru evidentierea creditelor bugetare si de
angajament in bugetele principalilor actori, in
clasificatia economicad s-au introdus urmatoarele

titlurit:

- Titlul XII ,Proiecte cu finantare din sumele

reprezentand

asistenta

financiara

nerambursabila aferentd PNRR”, cod 60 cu
articolele:

1)

2)

3)

,JFonduri

europene

nerambursabile”, cod 60.01

+Finantare publicd nationald”, cod

60.02

»Sume aferente TVA”, cod 60.03

Astfel, modul de evidentiere a creditelor bugetare
si de angajament sunt sumarizate mai jos.

Tabel 4. Clasificatie bugetard SG- PNRAS

ACTOR PNRAS

Ministerul
Educatiei

Inspectoratul
Scolar Judetean/
Inspectoratul
Scolar al
Municipiului
Bucuresti

Unitatea de
invatamant
(scoald)

ROL

Coordonator de
reforme Si
investitii

Agentie de
implementare a
proiectelor

Beneficiar al
finantdrii
specifice SG -
PNRAS

CLASIFICATIE

Titlul  XII ,Proiecte cu finantare din sumele
reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferentd PNRR”, clasificatii bugetare de la 60.01 la
60.03

Titlul  XII ,Proiecte cu finantare din sumele
reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferentda PNRR”, cod 60 (60.01 si 60.03)

Titlul  XII ,Proiecte cu finantare din sumele
reprezentand asistenta financiara nerambursabila
aferentd PNRR”, cod 60 cu articolele:

-,Fonduri europene nerambursabile”, cod 60.01
-,Sume aferente TVA”, cod 60.03

1 Comunicarea Ministerului Finantelor Publice nr.
467939/17.12.2021

FORMULAR

Formularul 24

Se adaugd inclusiv  in
formularele destinate
Programelor de investitii (dupa
caz), formulare stabilite prin
metodologia pentru elaborarea

proiectului anual de buget
(Formularul  cod 28  si
Formularul cod 29)
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2.2.1 Conturile bancare

Sumele in lei aferente reformelor si/ sau
investitiilor/ investitiilor specifice locale finantate in
cadrul PNRR se gestioneaza de catre coordonatorul
de reforme si/ sau investitii, responsabilul de
implementarea investitiilor specifice locale si
beneficiarii  institutii  publice prin __conturi
deschise la Trezoreria Statului.

Conturile necesare deruldrii asistentei financiare
nerambursabile din cadrul SG-PNRAS, sunt
prevazute prin Hotdrarea Guvernului nr. 209/2022
pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 124/2021 (Capitolul VIII Conturile
aferente derularii asistenter financiare
nerambursabile si imprumutului) si sintetizate in
Anexa 6 a prezentului manual.

Unitatea de invatamant are obligatia de a deschide
contul/conturile de proiect in sistemul Trezoreriei
Statului, urmand ca acestea sa fie notificate ISJ, in
vederea centralizarii si transmiterii ulterioare catre
ME?2,

2.2.2  Fluxuri financiare. Transfer
fonduri

Asigurarea disponibilitatilor financiare
implementarii proiectelor finantate prin SG-PNRAS
se va realiza prin deschideri de credite
bugetare lunare.

Unitatea de invatamant- Beneficiar

Unitatea de invatamant (beneficiar) transmite3 1S/
ISMB (agentie de implementare) pana la data de
20 ale lunii in curs sumele reprezentand
deschiderile de credite bugetare necesare
efectudrii platilor aferente lunii urmatoare,
respectiv:

Anexa 7 ,Solicitare deschidere credite
bugetare Titlul 60 - ,Proiecte cu finantare
din  sumele  reprezentind  asistentd
financiara nerambursabild aferentd PNRR
completata si insotita de

e justificare detaliata a cheltuielilor;

2 Art.5, al 4 din contractul de finantare.

3 1n baza creditelor de angajament si bugetare aprobate
pentru anul bugetar in curs si conform contractelor de
finantare incheiate cu 1SJ/ ISMB

e declaratie pe propria raspundere
privind legalitatea cheltuielilor
care urmeaza a fi efectuate.

Inspectoratul Scolar Judetean - Agentie de
implementare

Agentile de implementare solicitd Ministerului
Educatiei (coordonator de reforma/ investiti),
lunar, pana la data de 25, sumele reprezentand
deschiderile de credite bugetare necesare
efectudrii platilor aferente lunii urmatoare, pentru
beneficiarii cu care a incheiat contracte de
finantare.

ISJ/ISMB va urmari verificarea documentelor
justificative preliminare care certifica platile viitoare
(  contracte de furnizare, prestari servici
consultanta, state de plata etc.).

Anexa 7 ,Solicitare deschidere
credite bugetare Titlul 60 - ,Proiecte cu
finantare  din  sumele  reprezentind

asistentd  financiard  nerambursabild
aferentd PNRR

completata si insotitd de o declaratie pe
propria raspundere privind legalitatea
cheltuielilor care urmeaza a fi efectuate.

Ministerul Educatiei - Coordonatorul de
reforme

Ministerul Educatiei va fintocmi si solicita
deschiderea  creditelor  bugetare  aferente
implementdrii proiectelor ai cdror beneficiari sunt
unitatile de invdtdmant, in baza solicitarilor primite
de la agentiile de implementare (ISJ/ ISMB), in
termen de 10 zile lucratoare de la data solicitarii
IS)4.

Figura 3. Flux financiar ME-1SJ/ISMB-Unitate de
Invatamént

4 Art. 1, alin. (9) din HG nr.209/2022.
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Solicita deschideri bugetare

Detaliazd cheltuielile incluse

Centralizeaza solicitari de
catre 1SJ deschideri de la beneficiari

Detaliazd cheltuielile incluse

Centralizeaza solicitari
de deschideri de la I1S)

Intocmeste si solicita

Pana pe 20 Pana pe 25 deschiderea creditelor
Ataseazd declaratie pe propria ale lunii Ataseazid declaratie pe propria ale lunii bugetare 10 zile lucratoare
raspundere privind legalitatea raspundere privind legalitatea de la data solicitarii 1S)
cheltuielilor cheltuielilor

Unitate de invatamant

2.2.1 Contabilitate

Beneficiarii de proiecte finantate din SG-PNRAS au
obligatia sa tind pentru fiecare proiect o evidentd
contabild distinctd, folosind conturi analitice
distincte.

Beneficiarii prevdzuti la art. 9 alin. (1) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 124/2021°
care implementeaza proiecte finantare prin schema
de grant SG-PNRAS inregistreaza in conturi, in
afara bilantului, transferurile de sume aferente
fondurilor europene, pe baza notificarilor primite
de la Ministerul Educatiei, in calitate coordonator
de reforme si/ sau investitii, prin Inspectoratele
Judetene in calitate de agentie de implementare.

Inregistrérile in contabilitate se efectueazd
cronologic, cu respectarea succesiunii
documentelor dupa data de intocmire sau de
intrare a acestora in unitate si sistematic, in conturi
sintetice si analitice.

Unitatea de inviatamant
transmite Anexa 4 catre 1SJ/ISMB
pana la data de 15 a lunii
urmatoare perioadei de

Inspectoratul Scolar

Judetean

Ministerul Educatiei

Unitatea de invatdmant are obligatia ca, trimestrial,
sa transmitd catre I1S]/ ISMB, Notificarea cu privire
la reconcilierea contabild (Anexa 4) respectiv pana
la data de 15 a lunii urmatoare perioadei de
raportare, din care sa rezulte sumele transferate de
Ministerul Educatiei, conform prevederilor din
Contractul de Finantare.

In acest sens, 1S]/ ISMB centralizeaz Notificirile
cu privire la reconcilierea contabild si le transmite
catre Ministerul Educatiei pana la data de 20 a lunii
urmatoare perioadei de raportare.

Figura 4. Reconciliere Contabild

I1SJ/ISMB centralizeaza
informatiile primite si le
transmite citre ME pana la
data de 20 a lunii urmatoare contabila.

ME primeste centralizarile
de la I1SJ-uri si face reconcilierea

raportare. perioadei de raportare.

Inspectoratul Scolar Judetean/

Unitate de fnvitdmant

5 Institutii publice finantare integral din foduri de la
bugetul de stat

Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti

Ministerul Educatiei
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2.2.2 Eligibilitatea
cheltuielilior

Sunt considerate eligibile cheltuielile care
indeplinesc urmatoarele criterii:

sunt necesare pentru realizarea proiectului
si corespund unor activitdti eligibile
prevazute in proiect;

sunt prevazute in bugetul proiectului;
sunt  efectuate in  perioada de
implementare a proiectului de catre
Beneficiar;

sunt  inregistrate In  contabilitatea
Beneficiarului;

sunt identificabile, verificabile si dovedite
prin documente originale;

nu au mai facut obiectul altor finantari din
fonduri publice;

respecta legislatia europeand si nationald
aplicabild;

se incadreze intr-una din categoriile de
cheltuieli eligibile in cadrul SG PNRAS,
conform Anexei 8;

respectd procentele si conditiile indicate in
lista de cheltuieli eligibile in cadrul SG
PNRAS, conform Anexei 8.

3 ASPECTE JURIDICE

3.1 CONTRACTUL DE FINANTARE

3.1.1 Aspecte generale

Beneficiarul raspunde pentru modul de aplicare sau
nerespectare a reglementdrilor Contractului de
finantare si inclusiv a instructiunilor, legislatiei
comunitare si nationale.

Contractul se poate modifica prin acordul
partilor: prin aprobarea unei notificdri sau
prin incheierea unui act aditional.
Contractul se poate modifica automat in
situatia  aparitiei unor  modificari
determinate de schimbari in legislatia
nationald si/ sau europeana, care vor intra
in vigoare la data mentionatd in actul
normativ respectiv.
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Beneficiarul nu poate sa transfere
Contractul, obligatiile si/ sau drepturile
contractuale cdtre o altd entitate.

3.1.2 Modificarea si completarea
contractului de finantare

Partile semnatare au dreptul de a conveni
modificarea clauzelor si/ sau anexelor contractului
de finantare, in situatia in care dupa intrarea sa in
vigoare apar schimbdri de natura juridica,
administrativa sau tehnica.

Modificarile contractuale se pot realiza prin:
Act aditional - in conformitate cu
prevederile contractului de finantare,
Articolul 17, alin. (1) — (3) si (6)-(10)
SAU
Notificare - in conformitate cu
prevederile contractului de finantare,
Articolul 17, alin. (4) — (5).

Formatul actului aditional si al notificarii se
regasesc in Anexa 9 Act Aditional si Anexa 10
Notificare.

3.1.3 Modificari ale contractului
de finantare prin act
aditional

Dupd semnarea contractului de finantare, partile
au dreptul de a conveni modificarea clauzelor si/
sau anexelor acestuia, prin act aditional incheiat in
aceleasi conditii ca si Contractul.

Principii generale:
Modificarea clauzelor si/ sau Anexelor
Contractului de Finantare prin act aditional
intra in vigoare la data semnarii de catre ultima
parte, cu exceptia cazurilor in care prin
modificarea  contractuald se  confirmd
modificdri intervenite in legislatia nationald
si/sau europeana relevantd, cu impact asupra
executarii prezentului Contract, situatii in care
modificarea respectiva intra in vigoare de la
data mentionata in  actul  normativ
corespunzator.
Modificarea clauzelor si/ sau Anexelor
Contractului de Finantare nu poate avea
caracter retroactiv si nu poate avea scopul sau
efectul de a produce schimbari in Contract, care
ar putea aduce atingere conditiilor initiale de
acordare a finantdrii sau care ar fi contrare

principiului tratamentului egal al solicitantilor.

Orice modificare a Contractului de Finantare se
va face cu acordul partilor, prin incheierea unui
act aditional, cu exceptia modificarilor
determinate de schimbdri in cadrul legislativ,
care vor intra in vigoare la data mentionatd in
actul normativ respectiv.

In cazul in care propunerea de modificare a
Contractului de Finantare, prin act aditional, vine
din partea unitatii de Tnvatdmant, aceasta are
obligatia de a transmite o solicitare cdtre ISJ
(formular Anexa 11) cu cel putin 20 de zile
lucratoare Tnainte de termenul la care se are in
vedere intrarea sa in vigoare. Beneficiarul va
transmite, de asemenea, odata cu solicitarea de
modificare, toate documentele justificative
necesare.

IS/ ISMB verificd actul aditional si toate
documentele justificative primite, solicitd avizul de
la ME si aproba actul aditional de modificare a
Contractului de Finantare, numai dupd primirea
avizului favorabil de la ME.

Figura 5. Flux modificare contract prin act
aditional
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Solicita 1SJ modificarea
contractului prin act aditional

Transmite IS) toate
documentele necesare (20 de
zile inainte de efecte)

Unitatea de invatamant

Inspectoratul Scolar Judetean
si Unitatea de invatamant
semneaza actul aditional

Verifica solicitarea si toate
documentele primite

Solicita aviz
Ministerului Educatiei

Inspectoratul Scolar

Judetean

Ir toratul Scolar Ju

Avizeaza

Ministerul Educatiei

aproba actul aditional

Inspectoratul Scolar Judetean
informeaza
Unitatea de invatamant

poziTiv

Ir 1l Scolar Ju

respinge actul aditional

NEGATIV
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3.1.4 Modificari ale contractului
de finantare prin notificare

Prin exceptie de la prevederile art. 14, alin.(3) din
contractul de finantare, acesta poate fi modificat
de catre unitatea de nvatamant, prin notificare,
fara a fi necesara aprobarea ISJ, in urmatoarele
situatii:

Tabel 5. Modlificarea contractului prin notificare

TIP MODIFICARE

modificari intervenite n bugetul estimat al proiectului, in
limita a 10% intre categoriile de activitati / de cheltuieli
ale proiectului, cu justificarea motivelor care au condus la
aceasta si fara a depadsi valoarea aprobata a proiectului,
respectand categoriile de cheltuieli eligibile prevazute in
SG — PNRAS;

modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in
cadrul aceleiasi categorii de activitati/ de cheltuieli a
proiectului, intre tipurile de cheltuieli, respectand
categoriile de cheltuieli eligibile prevazute in SG — PNRAS;
inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de
implementare a Proiectului finantat prin Programul
National pentru Reducerea Abandonului Scolar, acolo
unde este cazul, fard a fi modificate conditile de
eligibilitate ale Proiectului;

modificarea Graficului de activitati fara sa depaseasca
perioada de implementare a Programului National pentru
Reducerea Abandonului Scolar;

modificarea Graficului estimativ privind termenele de
depunere a estimarilor trimestriale de fonduri

schimbarea denumirii si/ sau schimbarea adresei sediului
Beneficiarului;

schimbarea contului special deschis pentru Proiectul
finantat din PNRAS;

inlocuirea/ modificarea reprezentantului legal

TERMEN

Notificarea Inspectoratului Scolar se va
realiza in termen de maximum 10 zile
lucratoare de la data modificarilor
efectuate.

Notificarea Inspectoratului Scolar (prin
completarea Anexei 10) se va realiza in
termen de maximum 3 zile lucratoare
de la data modificarilor efectuate.
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3.1.5 Rezilierea contractului
de finantare

Rezilierea contractului de finantare
implica recuperarea sumelor acordate,
in stransa legdturda cu gradul de
indeplinire a indicatorilor asumati si cu
verificarea dublei finantari.

Rezilierea Contractului de Finantare se poate
realiza: (i) la solicitarea unitatii de invatamant
sau (ii) prin initiativa ME/ ISJ/ ISMB.

Decizia de reziliere a contractului de
finantare constituie titlu de creantd si
cuprinde elementele actului
administrativ-fiscal prevazute de Legea
nr. 207/2015, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

In cazul in care Beneficiarul nu
returneaza finantarea nerambursabild/
nejustificatd acordatd in termenul
mentionat in decizia de reziliere/ proces
verbal, se vor calcula dobanzi de
intarziere potrivit legislatiei aplicabile,
incepdnd cu ziua imediat urmatoare
expirarii termenului acordat.

Tabel 6. Rezilierea contractului de finantare

Motive de reziliere

Implementarea proiectului nu mai este posibila din
diverse motive.

Modalitate de Reziliere
La solicitarea unitatii de invatamant

Din initiativa ISJ/ ME S-a/au identificat caz/cazuri de nereguli, dubld

finantare ori nereguli grave

Tabel 7. Recuperarea sumelor alocate in cazul
rezZilierii contractului de finantare

SCENARIU VALOARE RECUPERATA MODALITATE DE RECUPERARE
in cazul In care Beneficiarul NU Inspectoratul Scolar Decizie de reziliere
indeplineste unul sau mai multi indicatori Propune, iar ME aproba

care afecteazda TOTAL atingerea
rezultatelor si obiectivelor proiectului;

In cazul in care se identificd dubla
finantare care afecteaza intregul proiect.

In cazul in care Beneficiarul NU
indeplineste unul sau mai multi indicatori
care  afecteazd PARTIAL atingerea
rezultatelor si obiectivelor proiectului;

In cazul in care se identificd dubla
finantare care afecteaza partial proiectul.

rezilierea Contractului de
Finantare, cu recuperarea
integrala a sumelor
achitate/ transferate.

Inspectoratul Scolar  Proces-verbal
propune, iar ME aproba neregulilor

rezilierea Contractului de creantelor bugetare

Finantare, cu recuperarea
partiala a sumelor achitate/
transferate.
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3.16 Incetarea contractului
de finantare

Prezentul Contract inceteazd de drept la data
indeplinirii de catre parti a obligatiilor ce le revin,
conform prevederilor art. 1 din contractul de
finantare.
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3.2 ACHIZITII PUBLICE

3.2.1 Aspecte generale

Unitatile de invatamant beneficiare sunt
responsabile pentru realizarea achizitiilor in
cadrul proiectului si pentru modul de atribuire a
contractelor de achizitie publica, inclusiv pentru
realizarea achizitiilor directe, cu respectarea
tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

in m&sura in care in structura organizatoricd a
unitatii de invatdmant beneficiare nu exista un
compartiment intern specializat in domeniul
achizitiilor, principalele atributii privind realizarea
achizitiilor sunt duse la indeplinire de cel putin o
persoana din cadrul respectivei unitati, desemnate
in acest sens, prin act administrativ al
conducatorului acesteia.

Principiile care vor sta la baza atribuirii contractelor
de achizitie in cadrul granturilor sunt:
nediscriminarea, tratamentul egal,
recunoasterea reciprocd, transparenta,
proportionalitatea, asumarea raspunderii.

In cazul in care valoarea estimatd a achizitiei
depdseste pragurile stabilite la art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016, unitatile de nvatamant aplica
procedurile stabilite prin art. 68 alin. (1) din Legea
nr. 98/2016, iar o indrumare in realizarea acestora
este realizatd prin intermediul instrumentului
denumit “Ghidul achizitiilor publice” administrat de
Agentia Nationald pentru Achizitii Publice si
publicat la adresa:
https://achizitiipublice.gov.ro/workflows/view.

In cazul in care valoarea estimatd a achizitiei
depdseste pragurile stabilite la art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016:

in situatia Tn care procedurie nu sunt
verificare ex ante de catre ANAP, unitdtile
de invatdamant depun la ME, in termen de
minim 15 zile lucratoare inainte de
transmiterea documentatiei de atribuire in
SEAP /JOUE si publicarea anuntului de
intentie/de participare, documentatia de
atribuire.

in situatia in care procedurile sunt verificare
ex ante de catre ANAP, unitdtile de
invdtdmant depun la ME, in termen de
maximum 2 zile lucrdtoare de la primirea
rezultatelor verificdrilor ANAP, documentele
care atestd aceste verificari.

Avand in vedere valorile estimate incluse in cadrul
bugetele proiectelor, achizitiile necesar a fi
efectuate de unitatile de invdatamant, in cadrul
granturilor din PNRAS, se vor putea realiza prin
achizitie directa, in majoritatea cazurilor, cu
exercitarea dreptului autoritatilor contractante (in
cazul de fata al unitatilor de invatamant beneficiare
ale granturilor) stipulat la art. 7 alin. (5) din Legea
nr. 98/2016.

3.2.2 Sistemul Electronic de
Achizitii Publice (SEAP)

Unitatile de invatamant beneficiare au cel putin

urmatoarele obligatii care implica utilizarea SEAP in

scopul implementarii proiectelor din cadrul SG-

PNRAS:
utilizarea catalogului electronic in
vederea realizarii de achizitii directe (SEAP
pune la dispozitia autoritdtilor contractante
posibilitatea tehnicd de a utiliza catalogul
electronic in care operatorii economici
inregistrati in SEAP publica produsele,
serviciile sau lucrarile pe care le ofera,
inclusiv pretul);
utilizarea anuntului publicitar, in
aplicarea directa a prevederilor art. 7 alin.
(7) litera a) din Legea nr. 98/2016.

Si

notificarea trimestriala cu privire la
achizitiile directe realizate (unitatea de
invdtamant are obligatia, trimestrial, de a
transmite in SEAP o notificare cu privire la
achizitiile directe, grupate pe necesitate,
care sa cuprindda cel putin obiectul,
cantitatea achizitionatd, valoarea si codul
CPV, cu exceptia achizitiilor realizate prin
utilizarea catalogului electronic SEAP
pentru care informatiile sunt disponibile
deja in sistem).

Sistemul Electronic de Achizitii
Publice este sistemul informatic,
accesibil prin internet la
adresa https://www.e-
licitatie.ro/pub, utilizat n scopul
efectudrii de achizitii publice prin
mijloace electronice.

Toate functionalitdtile SEAP sunt
detaliate n cadrul Manualului de

utilizare pentru autoritati
contractante care se gaseste la
adresa: https://e-

licitatie.ro/pub/manual/ca/.
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3.2.3 Obiectul contractului, CPV

Obiectul achizitiei publice se formuleaza in
corespondentd cu codul/ codurile CPV care il
descriu cat mai exact, relevanta in acest context
fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal
al contractului.

Codurile CPV nu au o legdtura directa cu estimarea
si nu influenteaza modalitatea de estimare a valorii
unei achizitii publice sau alegerea procedurii de
atribuire/ modalitatii de achizitie.

Vocabularul comun privind achizitile publice
(CPV) reprezintd un sistem unic de clasificare
aplicabil achizitiilor publice, avand scopul de a
unifica referintele folosite de autoritatile
contractante pentru descrierea obiectului
achizitiei. Avantajul principal al utiliz&rii
codurilor CPV este acela de a depasi barierele
lingvistice, astfel incat informatiile privind
obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit sa
fie accesibile si precise pentru toti operatorii
economici din spatiul Uniunii Europene.

3.2.4 Domeniul de aplicare

Realizarea achizitiilor in cadrul granturilor
presupune realizarea de cdtre unitatea de
invatamant beneficiara a grantului a urmatorului
flux de actiuni:

Tabel 8. Flux actiuni

1.

10.

Revizuirea valorilor estimate pentru activitatile
planificate, cu incadrarea in bugetul aprobat
al proiectului

Intocmirea Planului Achizitiilor asociat
proiectului

Elaborarea Referatului de necesitate care
include informatii complete despre
determinarea valorii estimate, precum si
specificatiile tehnice detaliate ale produselor,
serviciilor sau lucrdrilor care urmeaza a fi
achizitionate si Elaborarea notei justificative
privind aplicarea achizitiei directe

Daca este aplicabil, realizarea achizitiilor prin
intermediul catalogului electronic al SEAP

Daca este aplicabil, elaborarea anuntului
publicitar/ elaborarea, inregistrarea si
transmiterea cererii de oferta

Daca este aplicabil, primirea si inregistrarea
ofertelor

Daca este aplicabil, evaluarea ofertelor si
desemnarea ofertei castigdtoare

Acordarea si semnarea contractului/ a notei
de comanda

Receptia produselor, serviciilor sau lucrarilor

Arhivarea tuturor documentelor aferente
achizitiilor si, la cerere, punerea lor la
dispozitia personalului reprezentantilor
autoritatilor cu competente in gestionarea
fondurilor aferente MRR, alocate prin PNRR
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Conform precizarilor generale din cadrul sub-
capitolului introductiv, achizitiile necesar a fi
efectuate de unitatile de invdtamant, in cadrul
granturilor din PNRAS, se vor putea realiza,
intr-o mare masura, prin achizitie directa.

Achizitia directa nu reprezintd o procedurd de
atribuire In sensul legislatiei in domeniul achizitiilor
publice, ci este o modalitate simpla de a
achizitiona produse sau servicii sau lucrari a
caror valoare fara TVA, estimatd conform
prevederilor legale, nu depaseste un anumit prag
valoric stipulat la art. 7 alin. (5) din Legea nr.
98/2016. Acest prag este, la data curentd,
urmatorul:

Tabel 9. Praguri achizitie directd

Aplicabila in cazul Aplicabila in cazul
achizitiei de achizitiei de lucrari
produse si servicii

270.120 lei fara TVA 900.400 lei fara TVA

Pragurile valorice reglementate se raporteaza la
intreaga valoare estimata, fara TVA, a achizitiei,
chiar dacd unitatea de invataméant va decide sa
incheie mai multe contracte de achizitie publica sau
sa lanseze mai multe comenzi cu acelasi obiect sau
cu obiect similar, pe parcursul unui an bugetar.

Pentru a facilita un raspuns adecvat si relevant
din partea potentialilor ofertanti, este
recomandat ca publicarea anuntului publicitar sa
se realizeze cu precddere in cadrul sectiunii
dedicata a SEAP, aceasta platforma fiind
urmaritd si utilizatd de o masd extinsd de
operatori economici, spre deosebire de site-ul
propriu al unitatii de invatamant.

Art. 7 alin. (7)

In cazul achizitiei directe, autoritatea
contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a
website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
descrierea produselor, servicilor sau a
lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate,
pentru achizitile a cdror valoare estimata
este mai mare de 200.000 lei, fard TVA,
pentru produse si servicii, respectiv 560.000
lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei
operatori economici pentru achizitiile a caror
valoare estimatd este mai mare de 140.000
lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv. 300.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari, dar mai mica sau egald cu valoarea
mentionata la lit. a); daca in urma consultarii
autoritatea contractantd primeste doar o
ofertd valabild din punctul de vedere al
cerintelor solicitate, achizitia poate fi
realizatd;

¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei
singure oferte dacd valoarea estimata a
achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000
lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv. 300.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza
angajamentului legal, fard acceptarea
prealabild a unei oferte, dacd valoarea
estimata a achizitiei este mai mica de 9.000
lei, fara TVA.
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3.2.5 Desfasurarea proceselor de
achizitie

Pentru a realiza un proces de achizitie directd, se
va putea folosi una dintre cele patru metode
descrise mai jos, in functie de valoarea estimata a
achizitiei, descrisa in cadrul art. 7 alin. (7) din
Legea nr. 98/2016 (citat in integralitate mai jos,
pentru referinta unitdtilor de invatamant):

3.2.5.1 Procesul de desfasurare a achizitiilor
conform Metodei 1 (in aplicarea art.
7 alin. (7) litera a) din Legea nr.
98/2016)

Metoda 1, in cazul achizitilor a caror valoare
estimatd este mai mare de 200.000 lei, farda TVA
dar mai micd de 270.120 lei, fara TVA, pentru
produse si servicii, respectiv mai mare de 560.000
lei, fara TVA, dar mai micd de 900.400 lei, fara
TVA, pentru lucrari unitatea de invatdmant are
obligatia (A.) de a utiliza catalogul electronic
pus la dispozitie de SEAP SAU (B.) de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a
website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor
care urmeaza a fi achizitionate.

A. In cazul utilizérii catalogului electronic
pus la dispozitie de SEAP, fluxul de realizare a
activitatilor este descris in cadrul Manualului de
utilizare pentru autoritati contractante care se

gaseste la adresa: https://e-
licitatie.ro/pub/manual/ca/.

SAU:

B. In cazul publiciri unui anunt fn

sectiunea dedicata a SEAP sau a website-ului
propriu, finsotit de descrierea produselor,
serviciilor sau a lucrdrilor care urmeazd a fi
achizitionate fluxul de realizare a activitatilor este
cel descris mai jos.

Fluxul de realizare a activitdtilor este urmdtorul:

Tabel 10. Flux Metoda 1

oL

Elaborarea Referatului de necesitate care
include informatii complete  despre
determinarea valorii estimate, precum si
caietul de sarcini cu specificatiile tehnice
detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate si
Elaborarea notei justificative  privind
aplicarea achizitiei directe cu ajutorul
modelului din Anexa 26 a prezentului
manual.

Elaborarea anuntului publicitar. Se va
acorda un termen rezonabil de transmitere
a ofertelor din partea potentialilor operatori
economici  ofertanti, in functie de
complexitatea achizitiei.

Inregistrarea ofertelor primite pe baza
anuntului publicitar

Numirea comisiei de evaluare, daca este
cazul, evaluarea ofertelor si desemnarea
ofertei castigatoare cu ajutorul modelului de
Proces-Verbal de selectie din Anexa 14 a
prezentului manual.

Transmiterea comunicarilor privind
rezultatul selectiei care se poate realiza cu
ajutorul modelului de notificare inclus la
Anexa 15 la prezentul manual.

Acordarea si semnarea  contractului
(modelele din Anexa 16, Anexa 17 sau
Anexa 18 la prezentul manual, dupa cum
este aplicabil) sau transmiterea notei de
comanda (modelul din Anexa 19 la prezentul
manual), dupa caz.

Numirea comisiei de receptie, daca este
cazul, receptia produselor, serviciilor sau
lucrarilor (pe baza procesului verbal de
receptie, modelul din Anexa 20 la prezentul
manual).

Efectuarea platilor

Arhivarea tuturor documentelor aferente
achizitiilor
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In cazul in care niciun operator economic nu
depune oferta pana la data limita stabilitd de catre
unitatea de invatamant, se poate aplica una dintre
urmatoarele variante, dupa caz:

a) Se poate prelungi termenul limita de
depunere a ofertelor in cazul in care nu
intervine nici o alta modificare in cadrul
anuntului publicitar.

b) Se poate relua achizitia in cazul in care este
necesara revizurea specificatiilor tehnice
sau a caietului de sarcini pentru produsele,
serviciile sau lucrarile solicitate.

Pentru a evita situatiile de a nu identifica
serviciul, produsul sau lucrarea care sa-i
satisfaca necesitatea sau, dupa caz, de
a evita riscul de a nu fi depusa nicio
ofertd ori ofertele depuse sa nu reflecte
pretul real din piata, in cazul in care
unitatea de invdtamant realizeaza
achizitia directa prin publicarea unui
anunt intr-o sectiune dedicatda a SEAP
sau a site-ului web propriu, tinand cont
de obligatia de a include in acesta o
descriere a produselor, serviciilor sau
lucrarilor ce se doresc a fi achizitionate,
este recomandat ca respectiva descriere
sa fie cat mai clara, precisa si
amanuntitd, in deplin acord cu anexa la
referatul de necesitate, astfel incat
operatorii economici sa primeascd
suficiente informatii relevante in baza
carora sa-si fundamenteze oferta si
preturile aferente.
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3.2.5.2 Procesul de desfasurare a achizitiilor
conform Metodei 2 (in aplicarea art.
7 alin. (7) litera b) din Legea nr.
98/2016)

Metoda 2, in cazul achizitilor a cdror valoare
estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA
dar mai mica de 200.000 lei, fara TVA, pentru
produse si servicii, respectiv mai mare de 300.000
lei, fara TVA, dar mai micd de 560.000 lei, fara
TVA, pentru lucrari unitatea de invatamant are
obligatia de a consulta minimum trei operatori
economici.

Consultarea a minim trei operatori
economici presupune ca unitatea de
invatamant s3 se adreseze, prin
transmiterea unei cereri de ofertd unui
numar de minimum 3 operatori economici
in vederea alegerii solutiei celei mai
convenabile privind achizitionarea
produselor, serviciilor sau lucrarilor care
sa-i satisfaca necesitatea. Unitatea de
invatamant trebuie sa pastreze, in acest
sens, in cadrul dosarului achizitiei, dovada
faptului ca achizitia s-a realizat in urma
consultarii @ minimum 3 ofertanti. Daca in
urma consultdrii primeste doar o oferta
valabild din punctul de vedere al cerintelor
solicitate, achizitia poate fi realizata.

In cazul Metodei 2 de realizare a achizitiilor,
unitatea de invatamant are obligatia de a
consulta minimum trei operatori economici, iar in
acest sens se va utiliza procesul de cerere de oferta
si ofertare.

Fluxul de realizare a activitdtilor este urmdtorul:

Tabel 11. Flux metoda 2

1.

o jeo

Elaborarea Referatului de necesitate care
include informatii complete  despre
determinarea valorii estimate, precum si
caietul de sarcini cu specificatiile tehnice
detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate si
Elaborarea notei justificative privind
aplicarea achizitiei directe cu ajutorul
modelului din Anexa 26 a prezentului
manual.

Elaborarea Cererii de ofertda (modelele din
Anexa 21, Anexa 22 sau Anexa 23 la
prezentul manual), finregistrarea  si
transmiterea acesteia catre cel putin 3
potentiali ofertanti. Se va acorda un termen
rezonabil de transmitere a ofertelor din
partea potentialilor operatori economici
ofertanti, Tn functie de complexitatea
achizitiei.

Inregistrarea ofertelor primite pe baza
cererii de oferta.

Numirea comisiei de evaluare, daca este
cazul, evaluarea ofertelor si desemnarea
ofertei castigatoare cu ajutorul modelului de
Proces-Verbal de selectie din Anexa 14 a
prezentului manual.

Transmiterea comunicarilor privind
rezultatul selectiei care se poate realiza cu
ajutorul modelului de notificare inclus la
Anexa 15 la prezentul manual.

Acordarea si semnarea  contractului
(modelele din Anexa 16, Anexa 17 sau
Anexa 18 la prezentul manual, dupd cum
este aplicabil) sau transmiterea notei de
comandd (modelul din Anexa 19 la prezentul
manual), dupa caz.

Numirea comisiei de receptie, dacd este
cazul, receptia produselor, serviciilor sau
lucrarilor (pe baza procesului verbal de
receptie, modelul din Anexa 20 la prezentul
manual).

Efectuarea platilor

Arhivarea tuturor documentelor aferente
achizitiilor
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3.2.5.3 Procesul de desfasurare a achizitiilor
conform Metodei 3 (in aplicarea art.
7 alin. (7) litera c) din Legea nr.
98/2016)

Metoda 3, in cazul achizitilor a cdror valoare
estimatd este mai mare de 9.000 lei, fara TVA dar
mai mica de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse
si servicii, respectiv mai mare de 9.000 lei, fara
TVA, dar mai mica de 300.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari unitatea de invatamant are dreptul de a
achizitiona pe baza unei singure oferte.

In cazul Metodei 3 de realizare a achizitiilor,
unitatea de invatamant are dreptul de a
achizitiona pe baza unei singure oferte, iar in acest
sens se va utiliza procesul de cerere de ofertd si
ofertare.

Unitatea de Iinvatamant poate realiza, daca
doreste, achizitia in mod direct, pe baza unei
singure oferte, fard a utiliza catalogul electronic
sau anuntul prealabil, adresdndu-se unui singur
operator economic, caruia sa-i solicite prezentarea
unei oferte avantajoase, si va pastra, ca dovada,
documentul prin care demonstreaza ca a primit
oferta ce a stat la baza realizarii achizitiei.

Optiunile legale de care dispune unitatea de
invatdmant in vederea realizdrii achizitiilor a cdror
valori estimate se afla sub pragul mentionat in
cadrul acestei optiuni, nu exclud dreptul acesteia
de a utiliza, dacd va considera oportun, catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP.

Fluxul de realizare a activitatilor este urmatorul:

Tabel 12. Flux metodd 3

® N

Elaborarea Referatului de necesitate care
include informatii complete  despre
determinarea valorii estimate, precum si
caietul de sarcini cu specificatiile tehnice
detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrdrilor care urmeaza a fi achizitionate si
Elaborarea notei justificative  privind
aplicarea achizitiei directe cu ajutorul
modelului din Anexa 26 a prezentului
manual.

Elaborarea Cererii de oferta (modelele din
Anexa 21, Anexa 22 sau Anexa 23 la
prezentul manual), finregistrarea  si
transmiterea acesteia unui singur potential
ofertant. Se va acorda un termen rezonabil
de transmitere a ofertelor din partea
potentialului operator economic ofertant, n
functie de complexitatea achizitiei.
Inregistrarea ofertelor primite pe baza
cererii de oferta.

Numirea comisiei de evaluare, dacd este
cazul, evaluarea ofertelor si desemnarea
ofertei castigatoare cu ajutorul modelului de
Proces-Verbal de selectie din Anexa 14 a
prezentului manual.

Acordarea si semnarea  contractului
(modelele din Anexa 16, Anexa 17 sau
Anexa 18 la prezentul manual, dupa cum
este aplicabil) sau transmiterea notei de
comandd (modelul din Anexa 19 la prezentul
manual), dupa caz.

Numirea comisiei de receptie, daca este
cazul, receptia produselor, serviciilor sau
lucrarilor (pe baza procesului verbal de
receptie, modelul din Anexa 20 la prezentul
manual).

Efectuarea platilor

Arhivarea tuturor documentelor aferente
achizitiilor
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3.2.5.4 Procesul de desfasurare a achizitiilor
conform Metodei 4 (in aplicarea art.
7 alin. (7) litera d) din Legea nr.
98/2016)

Metoda 4, in cazul achizitilor a cdror valoare
estimata este mai micd de 9.000 lei, fara TVA atét
pentru produse si servicii, cat si pentru lucrari,
unitatea de invatamant are dreptul de a de a plati
direct, pe baza angajamentului legal, fard
acceptarea prealabild a unei oferte.

In cazul Metodei 4 de realizare a achizitiilor,
unitatea de invatamant unitatea de invatamant are
dreptul de a de a plati direct, pe baza
angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a
unei oferte.

Angajamentul legal prin care se angajeazd
cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua
forma unui contract de achizitie publicd sau a unei
note de comanda.

Fluxul de realizare a activitatilor este urmatorul:

Tabel 13. Flux metodd 4

1. Elaborarea Referatului de necesitate care
include informatii complete  despre
determinarea valorii estimate, precum si
caietul de sarcini cu specificatiile tehnice
detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrdrilor care urmeazd a fi achizitionate.
Elaborarea notei justificative  privind
aplicarea achizitiei directe cu ajutorul
modelului din Anexa 26 a prezentului
manual.

2. Acordarea si semnarea  contractului
(modelele din Anexa 16, Anexa 17 sau
Anexa 18 la prezentul manual, dupd cum
este aplicabil) sau transmiterea notei de
comanda (modelul din Anexa 19 la prezentul
manual), dupa caz.

3. Numirea comisiei de receptie, dacd este
cazul, receptia produselor, serviciilor sau
lucrarilor (pe baza procesului verbal de
receptie, modelul din Anexa 20 la prezentul
manual).

4. Efectuarea platilor

5. Arhivarea tuturor documentelor aferente
achizitiilor

3.2.6 Calculul valorii estimate

Pentru stabilirea valorii estimate, in cazul
achizitiilor realizate in cadrul granturilor finantate

din cadrul SG — PNRAS, se utilizeaza estimarea
pornind de la bugetul aflat la dispozitie. Bugetul fix
aprobat prin contractul de finantare reprezinta data
de intrare in estimare si este descompus pentru a
determina numarul sau cantitatea de activitati care
pot fi realizate in cadrul respectivului contract in
limitele bugetului existent.

Valoarea estimata asociata atribuirii contractului,
reprezinta referintd pentru stabilirea modalitatii de
atribuire si pentru aplicarea acesteia.

Valoarea estimata a achizitiei este determinatd de
catre unitatea de invatamant avand in vedere
valoarea totald, fara TVA, aprobatd pe fiecare
categorie de cheltuieli eligibile conform bugetului
contractului de finantare la data realizarii achizitiei
directe sau la data publicdrii anuntului privind
demararea procedurii de achizitie.

Valoarea estimatd a achizitiei este determinata
distinct, la nivelul fiecdrei achizitii.

Unitatea de invdtamant nu are dreptul de a diviza
contractul de achizitie in mai multe contracte
distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza
metode de calcul care sa conducd la o subevaluare
a valorii estimate a achizitiei, cu scopul de a evita
aplicarea prevederilor privind procedura de
achizitie.

Valoarea estimatd a achizitiei este
determinatd intotdeauna fara TVA. Ulterior,
in momentul elaborarii cererii de oferta, a
contractului sau notei de comanda, se va tine
cont de cotele diferite de TVA aplicabile
distinct pe fiecare tip de achizitie in parte
(19%, 9%, 5%, dupd cum este aplicabil).
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3.2.7 Planificarea achizitiilor

Achizitiile din proiect se realizeazad in conformitate
cu Planul Achizitiilor asociat proiectului care se
intocmeste conform modelului din Anexa 12 si pe
baza activitatilor principale din cadrul proiectului,
conform bugetului aprobat, pentru intreaga
perioada de implementare a proiectului, avand in
vedere calendarului activitatilor proiectului.

Organizarea Planulului Achizitiilor se face pe intreg
proiectul, cronologic pe fiecare an calendaristic si
bugetar al proiectului.

Primul Plan al Achizitiilor se elaboreaza imediat
dupd semnarea Contractului de finantare si se
actualizeaza anual sau de fiecare datd cand este
necesar. (exemplu: se actualizeaza cand intervin
modificari ale contractului de finantare, acte
aditionale,  modificari  ale  perioadei de
incepere/finalizare a achizitilor, modificari ale
liniilor bugetare, economiile fatd de valoarea
estimatd ce rezulta prin atribuirea contractelor.
etc.).

Produsele, serviciile sau lucrarile care urmeaza a fi
achizitionate se pot grupa pe pachete cuprinzand
articole similare din punct de vedere tehnic si
pentru achizitia carora unitatea de invatamant se
poate adresa unei aceleiasi piete furnizoare.

Nu este interzisa incheierea de catre unitatea de
fnvatamant, in decursul unui an, a mai multor
contracte cu acelasi obiect, prin achizitie directa, in
masura in care toate aceste achizitii directe
adunate nu depasesc pragurile valorice stipulate in
cadrul sectiunii 4.6.5 de mai sus.

3.2.8 Referatul de necesitate

Indiferent de metoda de realizare a achizitiei,
punctul de pornire 1l reprezinta referatul de
necesitate care include informatii complete despre
valoarea estimatad, precum si specificatiile tehnice
detaliate ale produselor, serviciilor sau lucrarilor
care urmeaza a fi achizitionate.

Referatul de necesitate se intocmeste anterior
demardrii procedurii de achizitie de persoana
insdrcinatd cu realizarea achizitilor in cadrul
grantului si este aprobat de catre reprezentantul
legal al unitdtii de Tnvatamant. Referatul cuprinde
descrierea obiectului contractului, prezentarea
motivelor pentru care este necesara achizitia, prin
corelare cu obiectivele si activitatile proiectului,
valoarea estimatd, precum si metoda de achizitie
care urmeaza a fi aplicata, conform PAAP aprobat.

Referatul de necesitate include, ca anexa,
specificatiile tehnice (in cazul produselor sau
serviciilor) sau caietul de sarcini (in cazul
lucrarilor).

Specificatiile tehnice trebuie sa evite referirea la o
anumitd marcd/firmd, origine, procedeu. Dacd
acest lucru nu este posibil, atunci referirea la o
anumita marca/ firma trebuie urmatad obligatoriu
de expresia ,sau echivalent”.

Nicio procedura de achizitie nu poate fi lansata fara
aprobarea Referatului de necesitate de catre
reprezentantul legal al unitdti de invatamant
beneficiare a grantului.

Un model de Referat de necesitate impreund cu
modele standard de realizarea a specificatiilor
tehnice pentru produse sau pentru servicii, precum
si model de caiet se sarcini pentru lucrdri este
furnizat in Anexa 13 a prezentului manual.

3.2.9 Comisia de evaluare

Nu este obligatorie nominalizarea unei comisii de
evaluare in procesele de realizare a achizitiilor
directe, dar este recomandata, in functie de
complexitatea si valoarea estimatd a achizitiei.
Compararea ofertelor primite ca urmare a publicarii
anunturilor sau ca urmare a lansarii cererilor de
oferta se poate realiza de persoana insdrcinata cu
realizarea achizitilor la nivelul unitatii de
invatdmant.

3.2.10 Conflictul de interese

Membrii personalului unitatii de invatamant care
sunt implicati n desfasurarea proceselor de
achizitie din cadrul grantului trebuie sa evite orice
situatie de conflict de interese, de exemplu, orice
situatie care ar putea fi perceputd cd poate
conduce la influentarea rezultatul proceselor de
achizitie sau situatiile in care in mod direct sau
indirect, apare un interes financiar, economic sau
un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca
element care compromite impartialitatea ori
independenta lor in contextul procedurii de
atribuire.

In acest sens, Beneficiarii trebuie s& aibs in vedere
prevederile articolelor 59 si 60 din Legea nr.
98/2016, referitoare la conflictul de interese.

3.2.11 Modificarea contractului

Modificarea contractului incheiat ca urmare a
achizitiei directe se va efectua in conformitate
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cu clauzele contractuale convenite de partila
incheierea acestuia si prin raportare la normele de
drept comun, avand in vedere totodatd ca operarea
oricarei modificari s3 nu conducd la depasirea
pragului prevazut pentru achizitia directd la art. 7
alin. (5) din Legea nr. 98/2016. Orice modificare a
contractului va trebui sa aiba la bazd documente
justificative.

In cazul contractelor atribuite prin achizitie directs,
autoritatea contractanta are dreptul de a emite
documente constatatoare, atunci cand este
solicitat acest lucru de cdtre contractant. Un
document constator cuprinde informatii referitoare
la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant.

Obiectul contractului nu va face
obiectul modificarilor acestuia.

Orice  modificare  contractuala
trebuie sa fie facuta in interiorul
duratei contractului.

Nicio modificare contractuala nu se
va aplica retroactiv.

In cazul contractelor de servicii
care implica o anumita structura a
personalului inclus Tn contract,
expertii nu vor putea fi Tnlocuiti
decat cu experti avand cel putin
aceleasi calificari cu  expertii
nlocuiti.

3.2.12 Comisia de receptie

Nominalizarea comisiei de receptie a produselor,
serviciilor sau lucrdrilor este obligatorie si se
realizeaza prin decizie a conducatorului unitatii de
invatdmant.

3.2.13 Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei include toate documentele unei
achizitii, atdt cele elaborate de beneficiarul
grantului, cat si cele elaborate de operatorii
economici participanti in cadrul procesului de
realizare a achizitiei, astfel: documente justificative
care fundamenteazd cadrul stabilit pentru
realizarea achizitiei de produse/ servicii/ lucrari,
respectiv. documente care atestd realizarea
procesului de achizitie, inclusiv inregistrarile
financiar-contabile.

Dosarul achizitiei include cel putin urmatoarele
documente, dupda cum este aplicabil metodei
utilizate pentru realizarea achizitiei:
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Tabel 14. Dosarul achizitiei

DOCUMENT METODA 1 METODA 2 METODA 3 METODA 4
Referatul de necesitate incluzand caietul de sarcini care contine | DA DA DA DA
specificatiile tehnice ale achizitiei
Nota justificativd privind aplicarea achizitiei directe DA DA DA DA
Dovada realizérii achizitiei din catalogul electronic pus la dispozitie de | DA
SEAP sau dovada publicarii unui anunt in sectiunea dedicata a website-
ului propriu sau al SEAP
Cererea de ofertd transmisa DA DA DA
Ofertele primite si, dacd este cazul, clarificérile depuse de ofertanti in | DA DA DA
perioada de evaluare
Dacd este cazul, decizia de numire a comisiei de evaluare a | DA DA DA
ofertelor.
Procesul verbal de selectie DA DA DA
Dovada comunicarilor privind rezultatul selectiei DA DA DA -
Contractul de achizitie sau nota de comanda si, daca este cazul, actele | DA DA DA DA
aditionale (indusiv documentele privind justificarea  modificarii
contractuale)
Daca este cazul, decizia de numire a comisiei de receptie DA DA DA DA
Proces verbal de receptie al produselor, serviciilor sau lucrérilor care au | DA DA DA DA
facut obiectul achizitiei, in copie, factura sau bon fiscal, in copie

3.2.14 Raportarea achizitiilor

1. Autoritatea contractantd are obligatia,
trimestrial, de a transmite in SEAP o
notificare cu privire la achizitile directe,
grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel
putin obiectul, cantitatea achizitionata,

valoarea si codul CPV, cu exceptia
achizitilor ~ realizate  prin  utilizarea
catalogului electronic SEAP.

2. Raportari privind achizitile conform

prevederilor contractului de finantare
conform capitolului 1.3 Raportare.

3.2.15 Beneficiarul real

Unitdtile de Tnvatdmant au obligatia de a aplica
prevederile Instructiunii nr. 6/30.08.2022 emisa de
MIPE, referitoare la colectarea si accesul la datele
privind beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor
din cadrul PNRR.

3.3 SITUATII CE POT REPREZENTA
CONFLICTUL DE INTERES

Pe toatd perioada implementarii proiectului
unitatea de invatamant/ 1SJ/ ISMB/ ME vor trebui
sa respecte prevederile legale nationale si
comunitare in vigoare referitoare la conflictul de
interese si regimul incompatibilitatilor.

Partile se obligd sa intreprinda toate diligentele
necesare pentru a evita orice conflict de interese

sau incompatibilitate si sd se informeze reciproc, in
termen de maxim 5 (cinci) zile calendaristice de la
luarea la cunostinta, in legatura cu orice situatie
care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui
astfel de conflict sau incompatibilitate.

Orice conflict de interese sau incompatibilitate care
apare in decursul executarii Contractului de

Finantare trebuie notificat fara intarziere cdtre ME/
Inspectoratul Scolar.

Partile care fac parte din categoria subiectilor de
drept public au obligatia respectarii prevederilor
Legii nr. 161/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare, n materia conflictului de interese,
precum si oricaror alte dispozitii legale aplicabile in
domeniu.

Partile care fac parte din categoria subiectilor de
drept public au obligatia respectdrii prevederilor
Legii nr. 161/2003, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, n materia conflictului de interese,
precum si oricaror alte dispozitii legale aplicabile in
domeniu.

Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul
deruldrii proceselor de achizitie, respectiv deruldrii
contractului de achizitii, de a lua toate masurile
necesare pentru a evita situatile de naturd sa
determine aparitia unui conflict de interese.

Toate persoanele implicate in procesul decizional
sunt obligate sa depuna o declaratie pe proprie
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raspundere ca nu se afla intr-o situatie de conflict
de interese cu firmele ofertante in cadrul
proceselor de achizitie.

4 ANEXE

40



Anexa 1 Formularul estimarilor trimestriale
Anexa 2 Raport de progres

Anexa 3 Raport financiar

Anexa 4 Reconciliere contabila

Anexa 5 Lista achizitiilor publice aferente
cheltuielilor solicitate la plata

Anexa 6 Conturi necesare derularii
asistentei financiare nerambursabile PNRAS

Anexa 7 Solicitare deschidere credite
bugetare Titlul 60 - , Proiecte cu finantare
din sumele reprezentand asistenta
financiara nerambursabila aferenta PNRR

Anexa 8 Tipuri de cheltuieli eligibile SG-
PNRAS

Anexa 9 Model act aditional

Anexa 10 Model notificare

Anexa 11 Model Nota solicitare act aditional
Anexa 12 Planul Achizitiilor

Anexa 13 Referat de necesitate

Anexa 14 Model Proces Verbal selectie
Anexa 15 Comunicare rezultat selectie
Anexa 16 Model contract produse

Anexa 17 Model contract servicii

Anexa 18 Model contract lucrari

Anexa 19 Nota de comanda

Anexa 20 Model Proces Verbal de receptie

Anexa 21 Cerere de oferta produse (inclusiv
Formular oferta)

Anexa 22 Cerere de oferta servicii (inclusiv
Formular oferta)

Anexa 23 Cerere de oferta lucrari (inclusiv
Formular oferta)

Anexa 24 Lista definitii indicatori obligatorii
si modalitate de calcul

Anexa 25 Legislatie utila
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Anexa 26 Nota justificativa privind
aplicarea achizitiei directe
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