MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza, in conformitate cu prevederile art. 619 alin. (4) lit .b) si alin. (5) lit. a) din
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, etapa de selectie a
proiectului-pilot pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante:

o Consilier, clasa I, grad debutant, DIRECTIA ADMINISTRATIV — 555260

Concursul pe post va avea loc la sediul Ministerului Educatiei, strada General Berthelot nr. 28-30, sector 1,
Bucuresti, astfel:

- Proba scrisa: 22.09.2023, ora 10:00

- proba interviu: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise

La etapa de selectie a proiectului-pilot pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare, pentru o
perioada de maximum 3 ani de la data promovarii acesteia.

Constituirea (depunerea) dosarelor de concurs se va face exclusiv in format electronic, prin intermediul
platformei informatice de concurs, https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/, in perioada
10.08.2023 - 08.09.2023, prin incarcarea documentelor aflate in profilul individual al candidatului din
platforma informatica de concurs la sectiunile predefinite in acest scop. Candidatul poate completa sau
modifica continutul dosarului de concurs oricand pana la expirarea termenului-limitd pentru finalizarea
perioadei de inscriere.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

- formularul de inscriere la etapa de selectie a proiectului pilot;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si alte documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii etapei de selectie a proiectului-pilot de catre medicul de familie a candidatului. Adeverinta
contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit
prin ordin al ministrului sanatatii.

starea de sandtate trebuie nsotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii;
- cazierul judiciar

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul documentului pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
La etapa de selectie a proiectului pilot pot participa doar persoanele care au promovat etapa de recrutare, pentru
o perioada de 3 ani de la data promovarii acesteia.
Conform art. 465 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

- are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
- cunoaste limba romana, scris §i vorbit;


https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplind de exercitiu,

este apt din punct de vedere medical sd exercite o functie publica. Atestarea starii de sandtate se face pe
baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnatad pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica Infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 0 ani
durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptaimana

Alte conditii/competente:

cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare MS Office, — nivel mediu
— dovedite prin documente specifice

limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): engleza/franceza/germana: citit, scris, vorbit — nivel
baza, dovedite prin documente specifice

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

v’ rezolvarea de probleme — nivel elementar;

v/ initiativa — nivel elementar;

v planificare si organizare — nivel elementar;
v comunicare — nivel elementar;

v lucru in echipi - nivel elementar;

v orientare citre cetitean — nivel elementar;

v' integritate - nivel elementar.

Atributiile previzute in fisa postului:
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Participa la estimarea necesitétilor si stabilirea stocurilor de materiale si consumabile;

Participa la activitatea de elaborare a documentatiilor de initiere necesare pentru dotarea si functionarea
administratiei centrale, PSI,;

Monitorizeaza si urmareste livrarile de materiale si consumabile prin raportari specifice;

Receptioneaza bunurile materiale din categoria materialelor si consumabilelor;

Elibereaza din magazie produsele in conformitate cu documentele emise 1n acest sens;

Intocmeste documentele specifice privind intrarea/scoaterea din gestiune a materialelor si
consumabilelor;

Participa la elaborarea stocurilor minime necesare asigurarii functionarii ministerului;

Urmareste si pastreazd documentele specifice activitatii desfagurate privind miscarea bunurilor;
Asigura inaintarea ritmicd a documentelor specifice catre Serviciul Contabilitate Generala;

10 Urmareste respectarea prevederilor privind PSI si protectia muncii;
11. Rezolva alte sarcini incredintate de conducerea ministerului in domeniul de activitate al directiei;
12. Participa la elaborarea materialelor de sinteza privind activitatea directiei.



Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografie si tematica

Bibliografie si tematica specifica
1. Hotrarea nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si
completaeile ulterioare,
cu tematica organizarea si functionarea Ministerului Educatiei;

2. Legea nr.319/2006 privind securitatea si sandtatea in munca, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica reglementari privind securitatea si sdndtatea In munca
3. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica
cu tematica caracteristici generale
4. Hotararea guvernului nr. 537/2007 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele de

prevenire si stingere a incendiilor
cu tematica reglementari privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele de prevenire si
stingere a incendiilor

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma valabili se
considerd aceea avind toate modificdrile si completdirile ulterioare, pand la ziua publicarii anuntului.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Ministerului Educatiei din strada General Berthelot nr. 28-30,
Bucuresti, sector 1 si la secretarul comisiei de concurs (telefon 021/405.63.57).

Afisat astazi, 10.08.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe pagina de Internet a institutiei,
www.edu.ro, sectiunea Concursuri.
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