MINISTERUL EDUCATIEI

CABINET MINISTRU

ORDIN
pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Ministerului
Educatiei

Avéand in vedere prevederile art. 17 alin.(3), precum si ale art. 13 alin.(3) din HG nr. 731/2024
privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei,

Ministrul Educatiei
emite prezentul ordin:

Art.1 Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Ministerului Educatiei, aflat
in anexa la prezentul ordin, care face parte integrantd din acesta.
Art.2 Incepand cu data emiterii prezentului ordin orice prevedere contrard se abroga.

Art.3 Directiile de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei duc la indeplinire
prevederile prezentului ordin.
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Sectiunea 1 - Dispozitii Generale
Capitolul I Dispozitii generale

Art.1. (1) Ministerul Educatiei, denumit in continuare ME, este organ de specialitate al
administratiei publice centrale, cu personalitate juridicd, care se organizeaza gi functioneazd in
subordinea Guvernului.

(2) Ministerul Educatiei este organizat si functioneaza in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare, in coroborare cu prevederile Hotdrarii
de Guvern nr.731/2024 privind organizarea si functionarea a Ministerului Educatiei.

(3) Ministerul Educatiei are rol de sintezd si de coordonare in domeniul educatiei, formarii
profesionale si cercetarii stiintifice universitare .

(4) Ministerul Educatiei, In calitate de autoritate de stat: proiecteazd, fundamenteaza gi aplica
strategiile nationale in domeniul educatiei, formdrii profesionale si cercetdrii stiinfifice
universitare, in conformitate cu prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si ale Legii invdtdmantului superior nr.
199/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art. 2. Personalului din cadrul Ministerului Educatiei ii sunt aplicabile prevederile OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare, a Legii
nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificirile si completdrile ulterioare, a Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in
interes public, a Legii 53/2003 Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile i completarile
ulterioare.

Art. 3. (1) Sediul principal al Ministerului Educatiei este in municipiul Bucuresti, str. General
Berthelot nr. 28-30, sectorul 1.

(2) Numarul maxim de posturi prevédzute pentru Minister este de 642 posturi.

(3) Structura organizatoricd, precum si functiile si atributiile aparatului propriu al Ministerului
Educatiei sunt aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Posturile sunt prevazute, in
conditiile legii, pentru functii publice si personal contractual.

Art. 4. Ministerul Educatiei colaboreazd cu ministerele interesate pentru organizarea retelei
scolare cu dubld subordonare, specifice domeniilor de activitate ale acestora, care sd raspundd
nevoilor sociale si economice ale Roméniei. Modul de organizare si de finantare, com ngele
ﬂr ;'

si raspunderea ME si a autoritdtilor respective in domeniul dublei subordonari {
stabilite prin legi, hotdrari ale guvernului si alte acte normative.




Capitolul IT: Misiunea, functiile si atributiile Ministerului Educatiei

Art.5. (1) Ministerul Educatiei organizeaz si conduce sistemul national al educatiei, form3rii
profesionale, cercetarii stiintifice universitare si exercitd atributiile stabilite prin legi si prin alte
acte normative din sfera sa de activitate.

(2) Ministerul Educatiei, ca organ de specialitate al administratiei publice centrale, elaboreazi
si implementeazd politica nationald in domeniul educatiei, formarii profesionale, cercetirii
stiintifice universitare. Ministerul Educatiei are drept de initiativi si de executie in domeniul
politicii financiare si al politicii in domeniul resurselor umane din sfera educatiei, formarii
profesionale, cercetdrii stiintifice universitare.

Art. 6. (1) Pentru realizarea obiectivelor din domeniile sale de activitate, Ministerul Educatiei
indeplinegte urmatoarele functii principale:
a) de strategie, prin care se asigurd elaborarea Strategiei de punere in aplicare a Programului
de guvernare in domeniul educatiei, formarii profesionale si cercetdrii stiintifice universitare;
b) de evaluare, coordonare si control al realizirii politicilor in domeniul educatiei, formarii
profesionale si cercetarii stiintifice universitare;

¢) de reglementare si sintezé, prin care se asigura elaborarea cadrului normativ metodologic,
functional, operational, institutional si financiar necesar pentru realizarea obiectivelor
strategice din domeniile sale de activitate.

(2) Pentru realizarea obiectivelor din domeniile sale de activitate, Ministerul Educatiei
indeplineste urmatoarele functii specifice:
a) de administrare, prin care alocd, monitorizeazi si evalueazi utilizarea resurselor pentru
implementarea politicilor in domeniile sale de activitate;
b) de evaluare a realizdrii politicilor In domeniul educatiei, formérii profesionale si cercetarii
stiintifice universitare;

¢) de autoritate de stat, prin care asigurd urmdrirea si controlul respectarii reglementirilor din
domeniile sale de activitate;

d) de reprezentare, prin care asigurd, in numele statului si al Guvernului, reprezentarea pe
plan intern si extern, in domeniile sale de activitate;

e) de comunicare cu celelalte structuri ale administratiei publice centrale si locale si cu
societatea civild.
f) lanseazd public, administreazd programele de burse oferite de Guvernul Roméaniei, de
autoritati publice, fundatii, donatori - persoane fizice sau juridice, de diferite state in cadrul
acordurilor bilaterale de colaborare sau in mod unilateral;

g) lanseazd public si administreazd bursele atribuite din programe

internationale;

h) organizeaza concursurile nationale pentru acordarea burselor de studii 1



i) elaboreazi i face publice propriile proceduri de evaluare si selectie de la concursurile
nationale pentru acordarea burselor de studii in strdinatate;

j) stabilegte anual numdrul i domeniile/specializdrile pentru care se acordd burse de studii
in striindtate finantate din Incasdrile valutare realizate de minister sau din alocatii de la
bugetul de stat, In limita bugetului aprobat;

k) aprobd bursele de studii in strdindtate, pe baza indeplinirii criteriilor formulate de
ofertant, a rezultatelor concursurilor de selectie a candidatilor, precum si in conformitate cu
strategia generald de reformd a educatiei si cercetarii universitare;

1) stabileste si face public regimul contractual al burselor finantate de minister, precum gi de
alti ofertanti, regim aprobat prin ordin al ministrului educatiei;

m) publicd ghiduri si lucrdri de sintezd referitoare la bunele practici din tdrile Uniunii
Europene si din alte tari dezvoltate privind acordarea burselor de studii in strdindtate;

n) gestioneazd resursele financiare alocate de la bugetul de stat si rezultate din venituri
proprii.

Art. 7. (1) Ministerul Educatiei exercitd in domeniul educatiei, formarii profesionale, cercetdrii
stiintifice universitare urmétoarele atributii specifice:

a) asigurd cooperarea internationald, prin aplicarea acordurilor internationale in domeniile
sale de activitate gi prin promovarea de noi acorduri. In acest sens, asigurd participarea,
claboreazi si fundamenteazd pozitiile Romaniei in procesul de negociere si adoptare a
initiativelor la nivel european, in domeniul sdu de activitate;

b) asiguri indeplinirea, in domeniul séu de competentd, a obligatiilor ce decurg din calitatea
Roméniei de stat membru al Uniunii Europene, inclusiv in ceea ce priveste transpunerea gi/sau
crearea cadrului juridic de aplicare direct a actelor juridice obligatorii ale Uniunii Europene,
implementarea gi monitorizarea aplicarii acestora;

¢) participa la procesul de elaborare, negociere si adoptare a politicilor si actelor juridice ale
Uniunii Europene in domeniile sale de competentd, potrivit cadrului normativ privind
organizarea si functionarea Sistemului national de gestionare a afacerilor europene in vederea
participarii Romaniei la procesul decizional al institutiilor Uniunii Europene;

d) este autoritate nationald pentru Programul Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate.
Ministerul Educatiei controleazd si coordoneaza activitatea, evalueaza sistemul si procedurile
de organizare si functionare, aprobd programul de lucru anual al Agentiei Nationale pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formérii Profesionale (ANPCDEFP).
Ministerul Educatiei contracteazi servicii de auditare financiard pentru realizarea raportului
de audit privind implementarea programelor Erasmus+ gi Corpului European de Sohdarltate
(ESC), precum si a raportului privind utilizarea grantului operapon%ges?m
ANPCDEFP; & "“(/

e) participa la activitatile Comitetului national pentru aderarea Romaim, i 1af0xs
pentru Cooperare si Dezvoltare Economicd (OCDE), elaboreaza si promov&\




implementarea instrumentelor juridice pentru aderarea la OCDE si participd la procesul de
negociere a aderdrii Romaniei la OCDE in domeniile sale de competents;

f) participd la programe si proiecte ale Uniunii Europene, ale OCDE si ale altor organizatii
si institutii internationale in domeniul de activitate;

g) asigurd, in numele statului si al Guvernului, reprezentarea in organismele si in
organizatiile nationale, regionale si internationale, precum si in cadrul comitetelor si
grupurilor de lucru operationale, din domeniul educatiei si din domeniul formarii
profesionale, ca autoritate de stat pentru domeniul siu de activitate;

h) incheie tratate internationale la nivel departamental sau initiazd demersurile necesare
incheierii tratatelor la nivel de stat sau de guvern in domeniile de responsabilitate, in conditiile
prevazute de Legea nr. 590/2003 privind tratatele sau, dupd caz, Legea nr. 276/2011 privind
procedura prin care Romania devine parte la tratatele incheiate intre Uniunea Europeana si
statele membre, pe de o parte, si state terte sau organizatii internationale, pe de altd parte;

i) incheie documente de cooperare internationald care nu sunt guvernate de dreptul
international cu autoritdfi avand competente echivalente din state membre ale Uniunii
Europene sau state terte, respectiv organizatii internationale, in domeniile de competent3, in
baza imputernicirii primite;

j) deruleaza relatii bilaterale cu ministerele si institutiile cu atributii in domeniile de activitate
ale ministerului din alte state;

k) asigurd indeplinirea conditiei favorizante tematice 4.3 un cadru de politicd strategicd
pentru sistemul de educatie si formare, la toate nivelurile, precum si monitorizarea acesteia pe
toatd durata perioadei de programare financiard, in acord cu angajamentele asumate prin
Acordul de parteneriat 2021 - 2027 si programele aferente politicii de coeziune;

1) indeplineste rol de coordonator de reformd si/sau investitii pentru Componenta 15 -
Educatie din cadrul PNRR;

m) colaboreazd cu structurile de elevi si studenti legal constituite si sprijind actiunile
structurilor asociative de elevi i studenti, care corespund obiectivelor cuprinse in programele
proprii;

n) poate incheia, in conditiile legii, contracte civile, direct sau prin unitétile subordonate, cu
persoane juridice ori cu persoane fizice, pentru realizarea de programe si actiuni privind elevii
si studentii si implicarea acestora in viata socialg;

0) deruleazd, direct sau prin institutiile din subordinea sa, programe de stimulare si
recompensare a elevilor si studentilor;

p) coordoneazd gi monitorizeazd buna desfdsurare a activitdtilor didactice, precum si a
activitatilor extragcolare ale elevilor si studentilor;

q) fmangeaza actiuni proprii pe baza programelor aprobate de ministrul educa T. —




s) primeste, in baza protocolului de colaborare incheiat cu Inspectia Muncii, accesul la
informatiile din registrul general de evidentd a salariatilor, pentru realizarea
interoperationalizirii platformelor Ministerului Educatiei in vederea urmadririi traseului
profesional al absolventului;

t) avizeazd proiectele de acte normative elaborate de ministere gi de alte organe ale
administratiei publice centrale pentru domeniul sdu de activitate;

u) asigura relatia cu Parlamentul, Consiliul Economic si Social si reprezentanti ai societatii
civile in problemele specifice domeniilor sale de activitate;

v) propune acordarea statutului de utilitate publica asociatiilor si fundatiilor din domeniul
siu de activitate, in conditiile prevazute de lege;

w) primeste si solutioneazd sesizdrile persoanelor fizice si juridice, in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de
solutionare a petitiilor, aprobatd cu modificdri i completdri prin Legea nr. 233/2002, cu
modificdrile ulterioare;

x) aprobd repartizarea pe judete/municipiul Bucuresti a numdrului maxim de posturi
pentru inspectoratele gcolare judetene/al municipiului Bucuresti (ISJ/ISMB), unitdtile conexe,
precum si pentru unititile de invdtdmant preuniversitar de stat, inclusiv invdtdmant special,
centrele judetene de resurse si asistentd educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de
Resurse si Asistentd Educationald, centre de excelenta;

y) asigurd, prin Centrul National pentru Dezvoltarea Invitdmantului Profesional si Tehnic,
implementarea componentei "Programul pentru invatdmantul dual (VET)" aria "Educatie si
formare vocationald", a celei de-a doua contributii elvetiene pentru coeziune economica gi
sociald adresatd Romaniei;

z) alte atributii prevézute In acte normative aflate In vigoare.

(2) in indeplinirea atributiilor sale, Ministerul Educatiei poate:
a) si desfisoare activititi de informare, publicitate si promovare a programelor din domeniile
sale de activitate, potrivit legii;

b) sd contracteze, in conditiile legii, servicii de specialitate de traduceri, documentare si
arhivare documente;

c) s& incheie protocoale de colaborare si schimb de informatii cu alte institutii publice, private,
organizatii guvernamentale si neguvernamentale, potrivit competentelor sale;

d) sd emitd norme si instructiuni obligatorii pentru aplicarea masurilor dispuse in exercitarea
atributiilor sale, potrivit legii;

e) sd incheie documente de cooperare internationald care nu sunt guvernate de dreptul
international cu autorititi avind competente echivalente din state membre Uniunii Europene
sau state terte, respectiv organizatii internationale, in domeniile de responsablhj;zrgg‘m £uiNig

f) sa efectueze acte de control, potrivit reglementdrilor in vigoare si regulam
si ale Uniunii Europene, in domeniile sale de activitate;




g) sd aplice sanctiunile prevdzute de lege in competenta sa, In conformitate cu legislatia in
vigoare;

h) sd solicite, in conditiile legii, informatiile si datele necesare realizarii atributiilor sale.

(3) Ministerul Educatiei asigurd participarea, elaboreazd si fundamenteaza pozitiile Romaniei
in procesul de negociere si adoptare a inifiativelor la nivel european, in domeniul sdu de
activitate, potrivit cadrului normativ privind organizarea si functionarea Sistemului national
de gestionare a afacerilor europene in vederea participarii Romaniei la procesul decizional al
institutiilor Uniunii Europene.

(4) Ministerul Educatiei asigurd indeplinirea, in domeniul sdu de competentd, a obligatiilor
decurgand din calitatea Romaniei de stat membru al Uniunii Europene, inclusiv in ceea ce
priveste transpunerea gi/sau crearea cadrului juridic de aplicare direct a actelor juridice
obligatorii ale Uniunii Europene, implementarea si monitorizarea aplicdrii acestora.
Capitolul IIT Conducerea ministerului

Art.8. (1) Conducerea Ministerului Educatiei se exercitd de cdtre ministrul educatiei, care are
calitatea de ordonator principal de credite si reprezentant legal al ministerului.

(2) Ministrul educatiei reprezintd Ministerul Educatiei in raporturile cu celelalte autoritati
publice, cu persoanele juridice si fizice din tard si din straindtate, precum si in justitie.

(3) In exercitarea atributiilor ce 1i revin, ministrul educatiei emite ordine si instructiuni, in
conditiile legii.

(4) Ministrul educatiei poate delega unele dintre competentele sale, in conditiile legii.

(5) Ministrul educatiei poate delega calitatea de ordonator principal de credite si reprezentant
legal secretarilor de stat, secretarului general, secretarului general adjunct sau altor persoane
imputernicite in acest scop.

(6) Ministrul educatiei indeplineste, in domeniul de activitate al Ministerului Educatiei,
atributiile generale prevazute la art. 56 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu completdrile ulterioare, precum si orice alte atributii specifice
stabilite prin actele normative in vigoare.

Art. 9. Ministrul Educatiei indeplineste urmadtoarele atributii specifice:

a) numegte si elibereazd din functie personalul din aparatul propriu al Ministerului, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

b) numeste si elibereaza din functie conducatorii organelor de specialitate din institutiile
publice aflate in subordinea/coordonarea Ministerului, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare;

¢) confirmd in functia de Rector persoanele alese/desemnate de universitati;

d) propune Guvernului proiecte de lege, proiecte de hotdrari, de ordonante si de ordonante de
urgenta;

e) aprobd sau avizeazd, dupd caz proiecte de acte normative, in conditiile legii;

f) coordoneazd aplicarea strategiei proprii a Ministerului, integratd celei din Programul de
Guvernare precum si elaborarea si implementarea de politici publice In domeniul educatiei,
formarii profesionale si cercetdrii stiintifice universitare;

g) raspunde de intreaga activitate a Ministerului in fata Guvernului, iar in calitate de membru
al Guvernului, in fata Parlamentului; .
h) conduce direct secretarii de stat, Secretarul General, Directia generald rel
afaceri europene si relatia cu OCDE, Corpul de Control, Unitatea de Politici
Educatd”, Serviciul audit public intern, Compartimentul inform éj
Compartimentul emitere avize,




Art. 10. (1) In cadrul Ministerului Educatiei isi desfdgoard activitatea cinci secretari de stat si
doi subsecretari de stat, numiti si eliberati din functie prin decizie a prim-ministrului.

(2) Atributiile si responsabilititile secretarilor/subsecretarilor de stat se stabilesc prin ordin al
ministrului educatiei.

(3) Secretarii de Stat au, in principal, urmétoarele atributii:

a) stabilesc mésurile necesare pentru elaborarea actelor normative din sfera lor de competentd;
b)initiazd elaborarea proiectelor de acte normative; organizeazd si coordoneazd aplicarea
actelor normative in vigoare, a ordinelor, instructiunilor, notelor si precizérilor emise potrivit
legii, pentru domeniul pe care il coordoneaza;

c) aprobd/emite note si notificari, in aplicarea actelor administrativ-normative;

d)asigurd sustinerea guvernamentald a proiectelor de legi si prezintd punctul de vedere al
Guvernului asupra propunerilor legislative din domeniul de activitate pe care il coordoneaza,
atdt in comisiile permanente ale Senatului si Camerei Deputatilor, cat i in cadrul dezbaterilor
din sedintele plenului celor doud Camere ale Parlamentului si insotesc ministrul la dezbaterea
in Parlament a actelor normative initiate de Ministerul Educatiei;

e) raspund de lucrérile elaborate in cadrul departamentelor pe care le coordoneaza, iar dupd
avizare, le prezintd spre aprobare ministrului sau dupa caz, le aprobd;

f) avizeazd sau aprobd, dupd caz, ,fisa postului” cu atributiile, sarcinile si limitele de
competentd pentru salariatii din departamentele pe care le coordoneazd;

g) avizeazd incadrarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a salariatilor din
departamentele pe care le coordoneazd;

h) aproba ordine de deplasare pentru personalul din conducerea departamentelor pe care le
coordoneazd;

i) propun aprobdrii ministrului nominalizarea personalului trimis in strdindtate in interes de
serviciu, schimburi de experientd, participari la manifestdri stiintifice sau cursuri de
perfectionare;

j) propun aprobdrii ministrului/aprobd nominalizarea personalul desemnat in cadrul
comisiilor mixte la care ME participd cu reprezentanti;

k) avizeazd programele manageriale si rapoartele periodice ale departamentelor coordonate;
i) avizeaza orice alte documente emise ca urmare a atributiilor delegate de ministru.

Art.11. (1) Ministerul Educatiei are un secretar general si doi secretari generali adjuncti, inalti
functionari publici, numiti in conditiile legii.

(2) Secretarul general si secretarii generali adjuncti indeplinesc atributiile si responsabilitatile
previzute la art. 61 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu completdrile
ulterioare.




compartimentelor din minister si unitdtile subordonate, precum si legdtura cu celelalte
autoritdti si organe ale administratiei publice;

b) primeste gi transmite spre avizare ministerelor proiectele de acte normative initiate de
minister si asigurd avizarea proiectelor actelor normative primite de la alti initiatori;

) urmdregte si gestioneaza procedurile de avizare, aprobare si publicare, dupd caz, ale actelor
normative aprobate de Guvern, care au fost initiate de minister;

d) monitorizeaza elaborarea raportdrilor periodice prevazute de reglementdrile in vigoare in
sarcina ministerului gi dispune masuri pentru realizarea lor conform normelor specifice;

e) monitorizeaza implementarea politicilor de personal si respectarea principiilor privind
managementul resurselor umane in cadrul institutiei;

f) indeplineste alte atributii prevdzute de regulamentul de organizare si functionare a
ministerului ori incredintate de ministru.

(4) Secretarii generali adjuncti au atributii de coordonare a departamentelor care asigura:

a) implementarea componentei aferenta educatiei si formarii profesionale, finantatd prin
Planul National de Redresare si Rezilientda (PNRR), avand ca beneficiari structuri ale
sistemului national de educatie si formare profesionald;

b) monitorizarea, evaluarea si raportarea progresului in implementarea investitiilor si
reformelor stabilite in cadrul componentei educatie, finantatd prin PNRR

¢) elaborarea, intocmirea si aprobarea rapoartelor de implementare a proiectelor de
investitii/reformelor, asa cum acestea sunt reglementate prin mecanismul de implementare si
mecanismul financiar al PNRR;

d) transmiterea, prin mijloace electronice, a datelor referitoare la proiecte, investitii sau
reforme, si anume conditiile contractuale, inclusiv rezultatele, etapele si obiectivele respective;
e) punerea la dispozitia MIPE, si a oricaror structuri de audit si control nationale sau ale UE,
a documentatiei necesare pentru efectuarea de actiuni de control, pand la inchiderea
investitiilor respective;

f) indeplinirea oricdror alte atributii necesare pentru asigurarea implementarii proiectelor de
investitii/componentelor care fac obiectul finantdrii din PNRR;

g) functionarea si dezvoltarea infrastructurii aparatului propriu a Ministerului;

h) achizitiile publice ale Ministerului Educatiei;

i) siguranta spatiilor in care 1si desfasoard activitatea Ministerul Educatiei;

j) digitalizarea activitatii la nivelul Ministerului Educatiei;

k) activitatile ministerului in domeniul tehnologiei informatiei si comunicatiilor (TIC);

I) realizarea si gestionarea unui Registru al Ministerului Educatiei cu persoanele desemnate sa
reprezinte ME In comisii/comitete/grupuri de lucru;

(5) Secretarul general si secretarii generali adjuncti indeplinesc si alte atributii stabilite prin
ordin al ministrului educatiei.
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(6) In cazul in care posturile de SGA sunt vacante, atributiile revin Secreta
la ocuparea acestora, dacd nu se stabileste altfel prin ordin al ministrului e



Art.12. (1) Pe langd ministru, functioneazd Colegiul ministerului, organism consultativ a carui
component3 si regulament de organizare si functionare se aprobd prin ordin al ministrului
educatiei.

(2) Colegiul ministerului se intruneste, la cererea gi sub conducerea ministrului, pentru
dezbaterea unor probleme privind activitatea ministerului.

Art.13. (1) Cabinetele demnitarilor din cadrul Ministerului cuprind cabinetul ministrului
educatiei si cabinetele secretarilor de stat.

(2) Cabinetele demnitarilor sunt organizate si functioneaza potrivit dispozitiilor Ordonantei
Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare.
(3) Personalul din cadrul cabinetelor demnitarilor isi desfdsoara activitatea in baza unui
contract individual de muncd pe durati determinatd, incheiat, in conditiile legii, pe durata
mandatului demnitarului in subordinea cdruia isi desfagoard activitatea.

(4) Personalul din cadrul cabinetelor demnitarilor indeplineste sarcinile stabilite de acestia.

Art.14. (1) Consilierii ministrului si ai secretarilor de stat functioneaza in subordinea directd a
acestora.

(2) Consilierii ministrului si ai secretarilor de stat indeplinesc urmatoarele atributii:

a) efectueazi sau participa la realizarea unor studii, evaludri, la elaborarea unor proiecte de
acte normative ori lucrdri de sintezé legate de specificul activitdtii ME, in cadrul unor grupuri
de lucru din ME sau organizate la nivelul Parlamentului, Guvernului ori al altor ministere,
institutii sau autoritati publice;

b) examineaz si propun solutii in probleme ce decurg din activitatea Ministerului, precum si
in legdturd cu organizarea si functionarea institutiilor/ unitatilor aflate in subordonare sau
coordonarea acestuia;

¢) informeazd asupra posibilitdtilor de rezolvare a problemelor ridicate de demnitari,
reprezentanti strdini si alte persoane primite in audientd;

d) colaboreazi cu personalul din cadrul Ministerului si al unitdtilor/institutiilor aflate in
subordonarea sau coordonarea acestuia, pentru rezolvarea sarcinilor curente;

e) colaboreazi cu orice institutie publicd sau neguvernamentald, in limitele competentelor
stabilite de lege;

f) prezinta corespondenta primitd la cabinet;

g) insotesc demnitarul care participd la sedintele Guvernului sau ale Parlamentului, la
solicitarea acestuia, realizand sarcinile care se impun in timpul acestor sedinte;

h) indeplinesc orice alte sarcini incredintate de Ministrul Educatiei/ Secretarii de Stat.

(3) La cabinetul Ministrului pot functiona si consilieri onorifici ai ministrului educatiei,
desemnati prin ordin al ministrului educatiei, pe durata determinata, pe dur,a&m;iatylm
demnitarului, in subordinea Ministrului, neremunerati si care indeplinesg’s c1m tra\s'“’ é\de
ministru, pe teme specifice.
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Capitolul I'V: Personalul ministerului

Art.15. (1) Directorii generali, directorii generali adjuncti, directorii si sefii de serviciu din
structura organizatoricd a Ministerului, organizeaza, coordoneazd, indruma si rdspund de
activitatea departamentelor pe care le conduc si asigurd buna colaborare cu celelalte
departamente.

(2) Directorii generali, directorii si sefii de serviciu indeplinesc in conformitate cu fisa de post,
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza Programul managerial anual propriu prin care stabilesc activitdtile/ actiunile
pentru indeplinirea, in mod corespunzétor, a obiectivelor departamentului pe care il conduc
precum si indicatorii de performanta si le supun avizarii Secretarului de Stat responsabil,
Secretarului General si aprobarii Ministrului;

b) intocmesc rapoartele periodice de implementare a programelor manageriale ale
departamentelor pe care le conduc;

¢) organizeazad activitatea departamentelor pe care le conduc, prin repartizarea echilibrata a
sarcinilor;

d) intocmesc figele posturilor din cadrul departamentului pe care il coordoneazs;

e) repartizeazd lucrdrile personalului din subordine, direct sau, dupa caz, prin intermediul
directorilor ori gefilor de serviciu, stabilesc modul de solutionare a acestora, prioritatea lor si,
dupa caz, termenele In care trebuie rezolvate;

f) urmadresc elaborarea corespunzatoare si la termenele stabilite a lucrérilor repartizate;

g) verificd gi avizeazd sau, dupd caz, aproba lucrarile intocmite in cadrul departamentului pe
care il coordoneazd;

h) duc la indeplinire sarcinile incredintate de conducerea Ministerului si raspund pentru
indeplinirea acestora;

i) realizeazd efectiv lucrarile de o complexitate si importantd deosebits;

j) coordoneaza si gestioneazd resursele umane existente la nivelul departamentelor, in sensul
motivdrii acestora si al identificarii nevoii de perfectionare individual;

k) evalueazd, in mod obiectiv si in conditiile legii, activitatea profesionald a personalului din
subordine, pe baza criteriilor de performantd stabilite pentru Indeplinirea obiectivelor
specifice domeniului de activitate pe care il coordoneazs;

I) formuleazd propuneri referitoare la asigurarea resurselor materiale gi financiare necesare
functiondrii structurii pe care o coordoneazad;

m)rdspund de procesul de inventariere si arhivare a lucrdrilor rezultate din activitatea
structurii pe care o coordoneazd, prevdzute in Nomenclatorul arhivistic al ME si de predarea
acestora la arhiva Ministerului;
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oy LS,
n) duc la indeplinire activitdtile de implementare a studiilor si proiectelor injia ‘CI“MEﬂ‘q

scopul eficientizarii activitdtii Ministerului si unitdtilor/institutiilor
coordonarea sa;







