MINISTERUL EDUCATIEL §S1 CERCETARII

ANUNT

Ministerul Educatiei si Cercetarii organizeaza, in conformitate cu dispozitiile art. 13 lit. a), art. 68,
art. 69 alin. (1) si (2), art. 71 alin. (1), art. 72 alin. (2), art. 74 din Regulamentul-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plaitit din fonduri publice, aprobat
prin Hotararea Guvenului nr.1336/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, examen de
promovare in gradul profesional imediat superior pentru urmatoarea functie contractuald de executie,
din cadrul aparatului propriu:

e consilier grad Il, la Serviciul de Comunicare, Directia Juridica si Relatia cu Parlamentul, Directia
Generala Juridica si Relatia cu Parlamentul si Partenerii Sociali.

Pentru a participa la examenul de promovre, candidatul trebuie si indeplineascd urmaitoarele
conditii:

e S3 aiba cel putin 3 ani vechime 1n gradul din care promoveaza;
e Sa fi obtinut calificativul “ foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale cel
putin de doua ori in ultimii 3 ani, in care acestia s-au aflat Tn activitate.

Probele stabilite pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior:

- Proba scrisa

Data, ora si locul desfasurarii examenului:

Examenul de promovare se va desfasura la sediul din str. G-ral Berthlot, nr. 28-30, sector 1,
Bucuresti, n data de 06.02.2026, ora 10.00 — proba scrisa;

Dosarul de inscriere la examen se va depune la secretariatul comisiei de examen din str. G-ral Berthlot,

nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, in termen de 5 zile lucratoare de la data publicarii anuntului, Tn perioada
22.01.2026-28.01.2026, si va cuprinde:

e Cererea de Tnscriere la examenul de promovare ;

e Adeverinta in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care promoveaza ;

e Copii a cel putin 2 rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii
3 ani in care angajatul s-a aflat in activitate si la care a obtinut calificativul “foarte bine”.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei

2. OUG nr. 57/2019-Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4.  0O.G. Nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobatda cu
modificari si completari prin Legea nr.233/2002, cu modificarile ulterioare;

5. Legea nr. 544/2001 privind accesul liber la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. H.G. nr 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public;

7. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.



TEMATICA

1. Constitutia Romaniei

TITLUL I- Principii generale

TITLUL II- Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

TITLUL I11- Autoritatile publice
2. OUG nr 57/2019- Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Partea I1- Administratia publicd centrald
Partea VI- Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului platit din fonduri publice
3. H.G nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii, cu
modificarile si completarile ulterioare,
4. O.G nr. 27/2002 privind reglemenatrea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobatd cu
modificari si completari prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile ulterioare,
5. Legea nr 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare,
6. H.G nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public,
7. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cap. I,

Atributiile postului de consilier grad I:

a)
b)

c)
d)

e)

realizeaza programul cu publicul;

indeplinirea activitdtilor de selectionare si prelucrare a corespondentei Ministerului Educatiei si
Cercetarii;

inregistrarea si predarea corespondentei;

furnizarea unor informatii de interes general privind activitatea ministerului, persoanelor
fizice/juridice atat la ghiseu, cat si telefonic;

inaintarea petitiilor catre directiile ministerului, in functie de obiectul acestora si le consemnarea
acestora nregistre;

expedierea raspunsului catre petitionar;

clasarea si arhivarea petitiilor;

predarea documentelor (petitii, sesizari) clasate si arhivate;

nregistrarea a contestatiilor/reevaluarilor si directionarea acestora directiei de specialitate.
primeste, inregistreaza si repartizeaza corespondenta neclasificata departamentelor Ministerului si
institutiilor/unitdtilor subordonate/coordonate competente, dupa caz;

urmareste solutionarea acestora in termenul legal si arhiveaza o copie a raspunsului transmis;
primeste corespondenta destinata transmiterii prin Posta Romana, de la departamentele ministerului
s1 0 expediaza utilizand aparatul de francare postal;

intocmeste situatia financiara lunara a expedierilor realizate prin utilizarea aparatului de francat;
asigurd activitatea de curierat pentru cabinetele demnitarilor, pentru cabinetul secretarului
general/secretarului general adjunct;

asigura programul zilnic de lucru cu publicul pentru depunerea de cereri sau alte solicitdri de
informatii/ solicitari telefonice;

studierea legislatiei, urmarirea modificarilor legislative;

initieazd si solicitd includerea cursurilor si formarilor profesionale specifice activitatilor
departamentului In programele anuale de formare profesionala.

repartizeaza sesizdrile persoanelor fizice si juridice In domeniul invatdamantului sau de referinta si
transmite raspunsurile catre petenti;

centralizeaza rapoartele anuale ale departamentelor privind solutionarea petitiilor si elaboreaza un
Raport anual, Tnaintat Secretarului General.



t) Colaboreaza cu directiile generale/directiile, serviciile si compartimentele din M.E. in limitele
atributiilor stabilite in fisa postului.

u) Indeplineste orice alte sarcini stabilite de directorul directiei, seful de departament, de secretarul
general si director general.

Persoana de contact: Mocanu Raluca Elena - consilier clasa I, grad profesional superior

telefon: 021/4056262, email: raluca.mocanu@edu.gov.ro

Afisat astazi, 22.01.2026, la sediul Ministerului Educatiei si Cercetarii, din strada G-ral Berthelot, nr. 28
- 30, sector 1, Bucuresti si pe site-ul www.edu.ro.
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